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	АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального района Камышлинский  

Самарской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.02.2014г. № 100
	


Об утверждении Положения об отделе  внутреннего муниципального  финансового контроля администрации муниципального района Камышлинский Самарской области




На основании решения Собрания представителей муниципального района Камышлинский Самарской области от 26.02.2012г. № 7 «О внесении изменений в Решение Собрания представителей муниципального района Камышлинский Самарской области от 18.05.2009г. № 38», в соответствии с Уставом муниципального района Камышлинский Самарской области, администрация муниципального района Камышлинский Самарской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Положение об отделе  внутреннего муниципального  финансового контроля администрации муниципального района Камышлинский Самарской области согласно приложения №1.


2. Утвердить должностную инструкцию начальника отдела  внутреннего муниципального финансового контроля администрации муниципального района Камышлинский Самарской области согласно приложения № 2.
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.


4. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на Руководителя аппарата Главы района Р.М. Шакурова.

Глава района                                                                             Р.К. Багаутдинов

Хисамутдинова, 33238
Приложение №1

к постановлению администрации 

муниципального района Камышлинский 

Самарской области 

от 26.02.2014 года №100

ПОЛОЖЕНИЕ

об  отделе  муниципального  контроля администрации

 муниципального  района Камышлинский

1. Общие положения

1.1.  Отдел   муниципального  финансового контроля (далее  по тексту - Отдел) является самостоятельным структурным подразделением  администрации  муниципального  района Камышлинский, созданным  в соответствии с действующим законодательством для осуществления функций муниципального финансового  контроля. 

1.2. Отдел является  уполномоченным органом администрации  муниципального района Камышлинский, осуществляющим и координирующим мероприятия по проведению  контроля  за исполнением    вопросов местного значения   муниципального  района Камышлинский в рамках полномочий, установленных Положением об Отделе.

1.3. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации,  федеральными законами,  законами Самарской области, Уставом муниципального  района Камышлинский, другими  муниципальными  правовыми актами  и  настоящим Положением.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурами администрации муниципального района Камышлинский, органами местного самоуправления сельских поселений, специально уполномоченными  государственными и правоохранительными органами.

1.5.  Отдел  не подменяет  другие  структуры и службы  администрации   муниципального района Камышлинский по вопросам, отнесенным в установленном порядке к их функциональной деятельности, в области  осуществления муниципальных, федеральных и региональных    контрольных  полномочий. 

1.6. Отдел подчиняется непосредственно Главе  муниципального  района Камышлинский. 

1.7. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на основании постановления администрации муниципального района Камышлинский.

1.8. Реорганизация и ликвидация  Отдела осуществляется в порядке, установленном  действующим  законодательством и правовыми актами  администрации муниципального  района Камышлинский.

1.9.  В случае ликвидации Отдела все документы передаются в архивный отдел администрации  муниципального  района Камышлинский.

2. Задачи Отдела

Задачами отдела являются:


2.1. Осуществление   муниципального  финансового контроля - деятельности по  организации и проведению на территории  муниципального  района Камышлинский проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных  муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения  в порядке, предусмотренном  Федеральным  законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и  муниципального  контроля". 

Порядок организации и осуществления  муниципального  финансового контроля в соответствующей сфере деятельности устанавливается муниципальными правовыми актами либо законом  субъекта Российской Федерации и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами. 

2.2. Осуществление контроля за исполнением требований муниципальных правовых актов органов местного самоуправления   муниципального  района Камышлинский при решении вопросов местного значения.

2.3.  Осуществление  взаимодействия  с органами, уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора), в порядке, предусмотренном  Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и  муниципального  контроля", а именно:

2.3.1.  Организация  и осуществление регионального  государственного контроля (надзора) совместно с органами, уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора), муниципального  контроля  в  случае  передачи  муниципальному району Камышлинский соответствующих  государственных  полномочий.

2.3.2. Организация и проведение мониторинга эффективности  муниципального  контроля на территории  муниципального  района Камышлинский в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются  Правительством Российской Федерации, либо по поручению государственных структур субъекта Российской Федерации.

2.3.3. Разработка  административных регламентов взаимодействия органов государственного контроля (надзора) и органов  муниципального  контроля  по  вопросам, отнесенным к компетенции  Отдела. 

2.4. Осуществление   муниципального  контроля по вопросам местного значения, отнесенным к полномочиям муниципального района Камышлинский, а также,  в случае заключения соглашений о передаче  полномочий по осуществлению  муниципального контроля от сельских  поселений муниципальному району, муниципальный контроль на территории сельских поселений.

  2.5. Разработка   административных регламентов проведения проверок при осуществлении  конкретных видов  муниципального  контроля по вопросам местного значения, отнесенным к компетенции Отдела.

2.6. Подготовка  предложений по совершенствованию нормативно-правовой базы по  осуществлению  контроля при  исполнении уставных полномочий. 

2.7. Осуществление  контроля  за  исполнением постановлений и распоряжений  Главы  муниципального  района Камышлинский по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

3. Функции Отдела

 Отдел  в соответствии с поставленными задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Муниципальный земельный контроль  в случае передачи  Солнечногорскому муниципальному району соответствующих полномочий от городских и сельских поселений.

 3.2. 
Земельный контроль за целевым использованием земельных участков в отношении  земель  в пределах  муниципального  района Камышлинский в случае предоставления земельных участков юридическим лицам, индивидуальным  предпринимателям и физическим лицам на основании постановлений Главы  муниципального  района Камышлинский.

3.3. Контроль за исполнением структурными подразделениями администрации  муниципального  района Камышлинский  правовых  актов   муниципального  образования, связанных  с исполнением полномочий по управлению и распоряжению муниципальным  имуществом, в том числе по распоряжению земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Солнечногорского  муниципального   района  и государственная собственность  на которые не разграничена. 

3.4. Принятие   мер по устранению нарушений при использовании объектов муниципальной  собственности   муниципального  района Камышлинский.
3.5. Муниципальный контроль  в сфере  благоустройства по соблюдению  требований нормативных правовых актов органов местного самоуправления   и правил по обеспечению чистоты, порядка и благоустройства  на  территории   муниципального  района Камышлинский, надлежащему состоянию и содержанию расположенных на ней объектов,  в том числе при проведении земляных, ремонтных и иных видов работ  в  случае передачи Солнечногорскому муниципальному району соответствующих полномочий от городских и сельских поселений.

3.6. Муниципальный жилищный контроль в  случае передачи Солнечногорскому муниципальному району соответствующих полномочий от городских и сельских поселений.

3.7. Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах  муниципального  района Камышлинский.

3.8.  Организация  и проведение   проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  по  осуществлению ими  предпринимательской  деятельности, в том  числе  в  нестационарных объектах  и на розничных рынках в рамках  исполнения нормативных правовых актов органов местного самоуправления  муниципального  района Камышлинский при осуществлении районом  уставных полномочий  по созданию условий для обеспечения поселений,  входящих в состав  района, услугами  торговли, общественного питания  и бытового обслуживания. 

3.9. Осуществление  контроля  структурных подразделений администрации в части соблюдения требований действующего законодательства при  размещении  нестационарных объектов мелкорозничной сети. 

3.10. Проведение контроля за исполнением постановлений и распоряжений Главы  муниципального  района Камышлинский по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

3.11. Планирование контрольных мероприятий, по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

3.12. Составление, согласование и представление в органы прокуратуры  города Солнечногорска  ежегодных планов  проведения  плановых проверок  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и ежеквартальных отчетов о проведенных проверках.

3.13. Представление в соответствующие структуры администрации для размещения на официальном сайте Администрации  муниципального  района Камышлинский в  информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации  по опубликованию ежегодных планов проверок  .

3.14. Представление в Главное контрольное управление Московской области сведений  об осуществлении  муниципального  контроля по утвержденной  форме  федерального  статистического наблюдения.

3.15. Представление  Главе  муниципального  района Камышлинский или по его указанию иным должностным лицам администрации  муниципального  района Камышлинский в письменной форме  информации о выявленных нарушениях, их причинах и последствиях, а также подача предложений о принятии необходимых мер по устранению нарушений и привлечению к ответственности лиц, допустивших нарушения и недостатки.

3.16. Представление  Главе  муниципального  района Камышлинский ежегодного отчета об осуществлении контрольных полномочий в соответствующих сферах деятельности в рамках компетенции Отдела. 

4. Права и Обязанности Отдела

4.1. Должностные лица Отдела одновременно по должности являются:

Начальник отдела  муниципального  контроля - главным муниципальным инспектором  при осуществлении контрольных функций, отнесенных к компетенции  Отдела.

Заместитель начальника отдела  муниципального  контроля -  старшим  муниципальным инспектором при осуществлении контрольных функций, отнесенных к компетенции  Отдела.

Консультанты и главный специалист  отдела  муниципального  контроля – инспекторами  муниципального  контроля при осуществлении контрольных функций, отнесенных к компетенции  Отдела.

Отдел имеет право:

4.2. Осуществлять  проверки  по всем видам  контроля, отнесенным   к компетенции Отдела.

4.3. Беспрепятственного доступа в организации, независимо от форм собственности и ведомственной подчиненности, и ознакомления с документами для выполнения задач, возложенных на Отдел.

4.4. По результатам   проведенных  проверок    составлять  Акт проверки и в случае выявления  нарушений  выдавать  предписания об устранении  нарушений,  и осуществлять  контроль за выполнением выданных предписаний.

В случае неустранения выявленных нарушений и выявления признаков, указывающих на наличие административных правонарушений,  направлять материалы в органы, осуществляющие государственный  контроль (надзор).

4.5. При осуществлении контрольных мероприятий  направлять руководителям структурных подразделений администрации  муниципального  района Камышлинский, действия (бездействия) которых послужили причиной  выявленных нарушений, обязательные для исполнения предписания.

4.6. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела,  от структур администрации  муниципального  района Камышлинский, предприятий, учреждений, организаций и иных юридических лиц независимо от ведомственной принадлежности, расположенных или осуществляющих свою деятельность на территории  муниципального  района Камышлинский.

4.7. Принимать участие в заслушивании по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела,  руководителей (представителей) предприятий и организаций, индивидуальных предпринимателей   муниципального  района Камышлинский и физических лиц.

4.9. Для осуществления возложенных на Отдел полномочий пользоваться в установленном порядке информационными ресурсами администрации  муниципального  района Камышлинский.

4.10.  Осуществлять в пределах своей компетенции взаимодействие с государственными контрольно-надзорными и правоохранительными  органами. 

4.11. Привлекать экспертов, экспертные организации, специалистов для проведения экспертиз, исследований и оценок, необходимых для осуществления функций Отдела.

Отдел обязан:

4.12. Своевременно и в полной мере исполнять представленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных законодательством и (или) муниципальными правовыми актами.

4.13. Соблюдать законодательство Российской Федерации и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится.

4.14. Проводить проверки только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения  о проведении выездной проверки  и по основаниям, предусмотренным российским законодательством, копии документа о согласовании проведения проверки. 

4.15. Не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки.

4.16. Предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки.

4.17. Знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки.

4.18. Соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

4.19.  Перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положением административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка.

4.20. Своевременно рассматривать письма и заявления юридических и физических лиц.

4.21. Соблюдать иные требования, установленные действующим законодательством при осуществлении  мероприятий по контролю в соответствующих сферах деятельности. 

5. Организация деятельности Отдела

5.1. Руководство текущей деятельностью Отдела осуществляется  начальником  Отдела, назначаемым на должность и освобождаемым от должности  Главой  муниципального  района Камышлинский.

5.2. Начальник Отдела    организует  выполнение  возложенных на Отдел задач, распределяет  функциональные обязанности  среди сотрудников  Отдела, контролирует и требует выполнения  ими своих функциональных обязанностей. 

5.3. Обязанности начальника Отдела на время его отсутствия исполняет заместитель начальника Отдела.

5.4. Сотрудники Отдела  назначаются на должность и освобождаются от должности Главой  муниципального  района Камышлинский в соответствии с действующим законодательством.

5.5. Сотрудники Отдела осуществляют свою  служебную деятельность в соответствии с распоряжениями и указаниями начальника Отдела, должностными инструкциями и несут персональную ответственность за выполнение своих должностных обязанностей с учетом предоставленных им прав.

5.6. Сотрудники Отдела несут ответственность за качество проводимых ревизий и проверок, их соответствие действующему законодательству, достоверность информации, содержащейся в актах, за разглашение служебной информации, сохранность документов Отдела и документов, предоставленных проверяемыми организациями.

5.7. Права, обязанности и ответственность сотрудников Отдела определяются законодательством  Российской Федерации и Московской области о муниципальной службе, законодательством Российской Федерации о труде, настоящим Положением, должностными инструкциями.

5.8. Требования сотрудников Отдела (муниципальных инспекторов), связанные с исполнением ими служебных обязанностей, являются обязательными для руководителей проверяемых организаций,  при предъявлении подтверждающих полномочия документов.

5.9.  Финансовое, информационное, транспортное, материально-техническое обеспечение деятельности Отдела осуществляется в установленном порядке за счет средств  бюджета  муниципального  района Камышлинский, а в случае передачи полномочий от городских и сельских поселений  частично за счет средств этих муниципальных образований. 

6. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

6.1. Своевременное и качественное выполнение поставленных целей и задач.

6.2. Качественное выполнение функциональных обязанностей.
Приложение №2
к постановлению администрации 

муниципального района Камышлинский 

Самарской области 

от 26.02.2014 года №100

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

начальника отдела внутреннего муниципального финансового контроля

администрации муниципального района Камышлинский Самарской области

1. Общие положения

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность начальника отдела внутреннего муниципального финансового контроля администрации муниципального района Камышлинский Самарской области (далее — начальник отдела по финансовому контролю).

1.2. Начальник отдела по финансовому контролю назначается и освобождается от должности главой муниципального района Камышлинский.

1.3. Начальник отдела по финансовому контролю непосредственно подчиняется главе муниципального района Камышлинский.

1.4. Должность начальника отдела по финансовому контролю относится к главным должностям муниципальной службы.

1.5. Начальник отдела по финансовому контролю в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законами Самарской области, нормативными правовыми актами Правительства Самарской области и муниципальными правовыми актами муниципального района Камышлинский, Уставом муниципального района Камышлинский, порядком осуществления внутреннего муниципального финансового контроля, административным регламентом осуществления внутреннего муниципального финансового контроля, постановлениями и распоряжениями администрации района и настоящей инструкцией.

2.Квалификационные требования

2.1. К уровню профессионального образования:

- высшее профессиональное образование.

2.2. К стажу работы:

- стаж муниципальной или государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) не менее двух лет или стаж работы по специальности не менее трех лет.

2.3. Профессиональные навыки работы в сфере, соответствующей направлению деятельности, подготовки проектов муниципальных правовых актов, выполнения поручений главы муниципального района Камышлинский, взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления и иными организациями, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, анализа и прогнозирования деятельности финансового контроля, использования опыта и мнения коллег, пользования оргтехникой и программными продуктами;

3.Должностные обязанности

3.1. Обеспечивает непрерывность осуществления контроля путем регулярных проверок деятельности финансового-экономического управления администрации муниципального района Камышлинский и других структурных подразделений органа местного самоуправления, а также других контрольных процедур на предмет соответствия их действий требованиям законодательства Российской Федерации, а также внутренних документов органа местного самоуправления, регулирующих его деятельность. 

3.2. Разрабатывает рекомендации и указания по устранению выявленных в ходе проверок нарушений.

3.3. Осуществляет контроль за полнотой, эффективностью и своевременностью исполнения мероприятий, направленных на устранение выявленных нарушений.

3.4. Формирует заключения по результатам проведенных проверок, отражающих цели проводимой проверки, аспекты финансово-хозяйственной деятельности органа местного самоуправления, выявленные недостатки и нарушения, рекомендации по их устранению.

3.5. Своевременно доводит до главы муниципального района Камышлинский следующие сведения:

-информацию о фактах нарушений сотрудниками законодательства, нормативных актов органа местного самоуправления;

-сведения о фактах нарушений, связанных с функционированием системы внутреннего финансового контроля;

- информацию о выполнении мероприятий по устранению допущенных нарушений. 

3.6. Осуществляет обзор разрабатываемых структурными подразделениями органа местного самоуправления локальных нормативных документов, внутренних распорядительных документов и принимает участие в их согласовании с целью обеспечения соответствия действующему налоговому, бюджетному законодательству и законодательству в сфере бухгалтерского учета. 

3.7. Осуществляет финансовый контроль за обеспечением правомерного, целевого и эффективного использования средств местного бюджета, операциями с бюджетными средствами главных распорядителей средств местного бюджета.

3.8 Осуществляет постоянный мониторинг операций главных распорядителей средств местного бюджета с бюджетными средствами, совершаемых ими в крупных размерах (свыше 500 000 рублей) при осуществлении расходов, связанных с увеличением стоимости основных средств и капитальным ремонтом объектов, находящихся в муниципальной собственности. 

3.9 Осуществляет по поручениям Главы муниципального района Камышлинский контрольные мероприятия в рамках своих полномочий. 

3.10. По согласованию с финансово-экономическим управлением администрации муниципального района Камышлинский проводит проверки целевого использования средств, выделенных из областного бюджета в виде субвенций и субсидий.

3.11. Направляет по результатам контрольных мероприятий представления об устранении выявленных нарушений, подлежащие выполнению в срок, установленный в представлении.

3.12.Своевременно рассматривает обращения граждан и общественных объединений, а также организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности и разрешает их в установленном порядке.

3.13. Проводит по требованиям прокуратуры, органов внутренних дел тематические проверки в учреждениях, муниципальных унитарных предприятиях муниципального района Камышлинский.

3.14. Участвует в проведении совещаний, семинаров по контрольной работе.

3.15. Соблюдает правила внутреннего распорядка, должностную инструкцию, порядок работы со служебной информацией, поддерживает необходимый уровень квалификации;

3.16. Осуществляет контроль в сфере закупок.

3.17. Осуществляет иные полномочия в соответствии с Положением о внутреннем муниципальном финансовом контроле.

4.Права и обязанности 
4.1. Начальник отдела по финансовому контролю имеет право: 

4.1.1. По согласованию с руководителями соответствующих органов местного самоуправления принимать участие в заседаниях Собрания представителей муниципального района Камышлинский, его постоянных комиссиях и рабочих групп, заседаниях других органов местного самоуправления по вопросам, отнесенным к полномочиям отдела внутреннего муниципального финансового контроля.

4.1.2. Вносить проекты муниципальных нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к полномочиям муниципального финансового контроля, на рассмотрение. 

4.1.3. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.

4.1.4.Осуществлять взаимодействие с руководителями других структурных подразделений Администрации муниципального района Камышлинский.

4.1.5. Подписывать (визировать) документы в пределах своей компетенции.
4.2. Начальник отдела по финансовому контролю обязан: 

4.2.1. В своей деятельности руководствуется основными обязанностями муниципального служащего, предусмотренными Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

4.2.2. Исходя из требований, предусмотренных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», уведомляет в установленном порядке представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

4.2.3. Обязан в письменной форме уведомлять работодателя о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно. Соблюдать кодекс этики служебного поведения.

4.2.4. Обязан предоставлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

4.2.5. Обязан   соблюдать при исполнении должностных обязанностей права, свободы и законные интересы человека и гражданина независимо от расы, национальности, языка, отношения к религии и других обстоятельств, а также права и законные интересы организаций.

4.2.6.В течение двух лет после увольнения с  муниципальной службы обязан при заключении трудовых или гражданско-правовых договоров на выполнение работ (оказание услуг), указанных в части 1 статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 года № 273-ФЗ, сообщать работодателю сведения о последнем месте своей службы.

5. Ответственность

Начальник отдела по финансовому контролю несет ответственность в соответствии с трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе за:

5.1. Неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей, нарушение трудовой дисциплины.

5.2. Несоблюдение установленных федеральными и областными законами ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой.

5.3. Разглашение конфиденциальной информации, поступающей в связи с исполнением должностных обязанностей.

5.4. Несоблюдение сохранности документов служебного пользования, средств оргтехники и программ для ПЭВМ.

5.5. Действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан.
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