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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
КАМЫШЛИНСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
11.11.2013 года № 638

	


Об утверждении положения «О комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального района Камышлинский Самарской области»
В соответствии с Федеральным законом от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", постановлением Правительства Российской Федерации от 06.11.2013г. №995  "Об утверждении примерного положения о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав", Законом Самарской области от 30.12.2005 N 246-ГД "О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории Самарской области", администрация муниципального района Камышлинский Самарской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемое положение «О комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального района Камышлинский Самарской области».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы района по социальным вопросам М.Н. Шайхутдинова.
3. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Камышлинские известия» и разместить на официальном сайте администрации района (http://www.kamadm.ru).
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
И.о Главы района                                                                    М.Н.Шайхутдинов
Тимергазина   884664 3 31 79
Утверждено
 постановлением администрации
муниципального района Камышлинский
 от 11.11.2013 года № 638
ПОЛОЖЕНИЕ
О КОМИССИИ ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ
ИХ ПРАВ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КАМЫШЛИНСКИЙ  САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регламентирует организацию работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального района Камышлинский Самарской области (далее - комиссия).
1.2. Комиссия является коллегиальными координирующими органом, созданным в целях обеспечения взаимодействия заинтересованных органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и оказания помощи детям в защите и восстановлении нарушенных прав во всех сферах их жизнедеятельности.
1.3. Комиссия обеспечивает в пределах своей компетенции единый подход к решению проблем профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов, выявляет и устраняет причины и условия, способствующие безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних.
1.4. Комиссия образуются и ликвидируются на основании постановления администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.
1.5. Комиссия в своей деятельности руководствуются Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", Федеральным законом "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", Семейным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации "Об административных правонарушениях", постановлением Правительства Российской Федерации от 06.11.2013 №995 "Об утверждении примерного положения о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав", иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Законом Самарской области "О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории Самарской области", Законом Самарской области "Об административных правонарушениях" на территории Самарской области", Законом Самарской области "О наделении органов местного самоуправления на территории Самарской области отдельными государственными полномочиями по социальной поддержке и социальному обслуживанию населения", иными нормативными правовыми актами Самарской области, Уставом муниципального района Камышлинский Самарской области, настоящим Положением.
II. Принципы деятельности комиссии
2.1. Деятельность комиссии основывается на принципах:
- законности;
- демократизма;
- коллегиального принятия решения членами комиссии;
- гуманного обращения с несовершеннолетними и недопущения жестокого, неуважительного обращения с ними;
- индивидуального подхода к воспитанию несовершеннолетнего, учета возрастных особенностей психики несовершеннолетнего;
- конфиденциальности информации о несовершеннолетних, их родителях и иных законных представителях;
- взаимодействия с родителями и иными законными представителями несовершеннолетних по вопросам защиты их прав и законных интересов, ответственности должностных лиц и граждан за нарушение прав и законных интересов несовершеннолетних;
- поддержки семьи и взаимодействия с ней в вопросах воспитания несовершеннолетних;
- ответственности родителей или иных законных представителей, должностных лиц, граждан за нарушение прав и законных интересов несовершеннолетних, причинение им вреда.
III. Цели и задачи комиссии
3.1. Основной целью деятельности комиссий является осуществление на территории муниципального района  Камышлинский  Самарской области государственной политики по улучшению положения детей, в том числе:
- защита прав и законных интересов несовершеннолетних;
- осуществление профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
3.2. Основными задачами комиссии являются:
3.2.1. Осуществление мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних во всех сферах жизни и содействие несовершеннолетним в реализации их прав;
3.2.2. Выявление, анализ и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних;
3.2.3. Выявление несовершеннолетних, находящихся в трудной жизненной ситуации, и организация работы с ними в пределах своей компетенции;
3.2.4. Осуществление контроля за предоставлением несовершеннолетним гарантированных прав в области содержания, условий воспитания, обучения, охраны здоровья, социального обеспечения, труда и иных социальных прав, а также за обращением с несовершеннолетними в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
3.2.5. Осуществление мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации по координации деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
3.2.6. Применение мер воздействия в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей в случаях и порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации;
3.2.7. Оказание помощи в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений.
3.2.8. социально-педагогическая реабилитация несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, в том числе связанном с не медицинским потреблением наркотических средств и психотропных веществ;
3.2.9. выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений и антиобщественных действий.
IV. Основные права комиссии
4.1. Комиссия имеют право:
4.1.1. В пределах своей компетенции запрашивать у государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и учреждений независимо от организационно-правовых форм и форм собственности необходимые для работы сведения;
4.1.2. Приглашать должностных лиц, специалистов и граждан для получения от них информации и объяснений по рассматриваемым вопросам;
4.1.3. Привлекать в установленном порядке для участия в работе комиссий представителей государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и учреждений независимо от организационно-правовых форм и форм собственности и других заинтересованных лиц;
4.1.4. Контролировать, обследовать и проверять условия содержания, воспитания, обучения, организацию труда и отдыха несовершеннолетних в семье, в организациях независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;
4.1.5. Направлять несовершеннолетних в специализированные учреждения для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации;
4.1.6. Вести прием несовершеннолетних, родителей (иных законных представителей) несовершеннолетних и иных лиц;
4.1.7. В случаях и порядке, установленном законодательством Российской Федерации, ходатайствовать перед судом:
- о направлении несовершеннолетнего в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа или центр временного содержания несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел;
- о досрочном прекращении пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа, переводе в другое учебно-воспитательное учреждение закрытого типа;
- об освобождении от наказания, применении более мягкого наказания, условном осуждении и применении других мер, предусмотренных законодательством, в отношении несовершеннолетнего, привлекаемого к уголовной ответственности;
4.1.8. Обращаться в установленном законодательством Российской Федерации порядке в суд с заявлениями в защиту прав и законных интересов несовершеннолетних;
4.1.9. Обращаться в установленном законодательством Российской Федерации порядке в суд с иском о возмещении вреда, причиненного здоровью несовершеннолетнего, его имуществу, и (или) морального вреда;
4.1.10. Готовить и направлять в суды иски о лишении или ограничении родительских прав;
4.1.11. В соответствии с Федеральным законом "Об образовании" давать согласие:
- на оставление обучающимся несовершеннолетним, достигшим возраста пятнадцати лет, общеобразовательного учреждения до получения общего образования;
- на исключение обучающегося несовершеннолетнего, достигшего возраста пятнадцати лет, не получившего общего образования, из образовательного учреждения;
4.1.12. В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации давать согласие на расторжение трудового договора с несовершеннолетними работниками по инициативе работодателя (за исключением случая ликвидации организации или прекращения деятельности индивидуальным предпринимателем);
4.1.13. Обращаться с запросами (письменно или по электронной почте) к муниципальным либо областному операторам единого областного банка данных о несовершеннолетних, находящихся в трудной жизненной ситуации, проживающих или находящихся на территории Самарской области, для получения информации о несовершеннолетнем, находящемся в трудной жизненной ситуации, а также органе или учреждении, проводящем с ним социально-реабилитационную работу;
4.1.14. В пределах своей компетенции давать разъяснения, вести переписку и иметь бланки со своим наименованием, печать, штамп.
4.2. Комиссия помимо прав, перечисленных в пункте 4.1 настоящего Положения, имеет право в установленном порядке:
4.2.1. Координировать деятельность органов, учреждений и организаций по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов на территории муниципального района Камышлинский ;
4.2.2. Собирать, изучать, обобщать информационные, аналитические и статистические материалы о состоянии безнадзорности, беспризорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, правонарушений, гибели и травматизме несовершеннолетних, нарушениях трудовых, жилищных и иных прав несовершеннолетних на территории муниципального района Камышлинский  Самарской области, разрабатывать и реализовывать мероприятия по предупреждению данных явлений и по устранению причин, порождающих эти явления;
4.2.3. Принимать участие в разработке проектов программ по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
4.2.4. Вносить в государственные органы, органы местного самоуправления, организации и учреждения независимо от организационно-правовых форм и форм собственности предложения по предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов;
4.3. Районные комиссии помимо прав, перечисленных в пункте 4.1 настоящего Положения, имеют право в установленном порядке:
4.3.1. Рассматривать вопросы, связанные с соблюдением прав и законных интересов несовершеннолетних, анализировать состояние подростковой преступности, безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории соответствующего района;
4.3.2. Рассматривать дела об административных правонарушениях и составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Российской Федерации "Об административных правонарушениях" и Законом Самарской области "Об административных правонарушениях на территории Самарской области";
4.3.3. Применять меры воздействия в отношении несовершеннолетних, их родителей или законных представителей в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
4.3.4. Разрабатывать на районном уровне мероприятия по предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и по устранению причин, порождающих эти явления.
4.3.5. Организуют осуществление мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, защите их от всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних;
4.3.6. Утверждают межведомственные программы и координируют проведение индивидуальной профилактической работы органов и учреждений системы профилактики в отношении несовершеннолетних и семей с несовершеннолетними детьми, находящихся в социально опасном положении, по предупреждению случаев насилия и всех форм посягательств на жизнь, здоровье и половую неприкосновенность несовершеннолетних, привлекают социально ориентированные общественные объединения к реализации планов индивидуальной профилактической работы и контролируют их выполнение;
4.3.7. Участвуют в разработке и реализации целевых программ, направленных на защиту прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактику их безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий;
4.3.8. Подготавливают совместно с соответствующими органами или учреждениями представляемые в суд материалы по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным законодательством Российской Федерации;
4.3.9. Обеспечивают оказание помощи в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений, а также состоящих на учете в уголовно-исполнительных инспекциях, содействия в определении форм устройства других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства;
4.3.10. Применяют меры воздействия в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей в случаях и порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации и законодательством субъектов Российской Федерации;
4.3.11. Принимают решения на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии о направлении несовершеннолетних в возрасте от 8 до 18 лет, нуждающихся в специальном педагогическом подходе, в специальные учебно-воспитательные учреждения открытого типа с согласия родителей (законных представителей), а также самих несовершеннолетних в случае достижения ими возраста 14 лет;
4.3.12. Принимают постановления об отчислении несовершеннолетних из специальных учебно-воспитательных учреждений открытого типа;
4.3.13. Подготавливают и направляют в органы государственной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления в порядке, установленном законодательством субъектов Российской Федерации, отчеты о работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории соответствующего муниципального образования;
4.3.14. Рассматривают информацию (материалы) о фактах совершения несовершеннолетними, не подлежащими уголовной ответственности в связи с не достижением возраста наступления уголовной ответственности, общественно опасных деяний и принимают решения о применении к ним мер воспитательного воздействия или о ходатайстве перед судом об их помещении в специальные учебно-воспитательные учреждения закрытого типа, а также ходатайства, просьбы, жалобы и другие обращения несовершеннолетних или их родителей (законных представителей), относящиеся к установленной сфере деятельности комиссий;
4.3.14. Рассматривают дела об административных правонарушениях, совершенных несовершеннолетними, их родителями (законными представителями) либо иными лицами, отнесенных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и законами субъектов Российской Федерации об административной ответственности к компетенции комиссий;
4.3.15. Обращаются в суд по вопросам возмещения вреда, причиненного здоровью несовершеннолетнего, его имуществу, и (или) морального вреда в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4.3.16. Вносят в суды по месту нахождения специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа совместно с администрацией указанных учреждений представления:
- о продлении срока пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа не позднее чем за один месяц до истечения установленного судом срока пребывания несовершеннолетнего в указанном учреждении;
- о прекращении пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии указанного учреждения до истечения установленного судом срока, если несовершеннолетний не нуждается в дальнейшем применении этой меры воздействия (не ранее 6 месяцев со дня поступления несовершеннолетнего в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа) или в случае выявления у него заболеваний, препятствующих содержанию и обучению в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа;
- о переводе несовершеннолетнего в другое специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа в связи с возрастом, состоянием здоровья, а также в целях создания наиболее благоприятных условий для его реабилитации;
- о восстановлении срока пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа в случае его самовольного ухода из указанного учреждения, невозвращения в указанное учреждение из отпуска, а также в других случаях уклонения несовершеннолетнего от пребывания в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа;
4.3.17. Дают совместно с соответствующей государственной инспекцией труда согласие на расторжение трудового договора с работниками в возрасте до 18 лет по инициативе работодателя (за исключением случаев ликвидации организации или прекращения деятельности индивидуального предпринимателя);
4.3.18. Участвуют в разработке проектов нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;
4.3.19. Осуществляют иные полномочия, установленные законодательством Российской Федерации или субъекта Российской Федерации.
V. Основные обязанности комиссии
5.1. Основными обязанностями комиссии являются:
5.1.1. Выявление несовершеннолетних, находящихся в трудной жизненной ситуации, и организация работы с ними в пределах своей компетенции;
5.1.2. Выявление несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении;
5.1.3. Осуществление мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации по координации деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
5.1.4. Рассмотрение решения органа Управления образовательного учреждения об исключении обучающегося, достигшего возраста 15 лет, из образовательного учреждения и принятие мер по трудоустройству этого несовершеннолетнего и (или) продолжению его обучения в другом образовательном учреждении;
5.1.5. Принятие мер, обеспечивающих трудоустройство несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения в случае оставления обучающимся несовершеннолетним, достигшим возраста пятнадцати лет, общеобразовательного учреждения до получения им общего образования;
5.1.6. Рассмотрение жалоб и заявлений несовершеннолетних, родителей (законных представителей) и иных лиц, связанных с нарушением или ограничением прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних, в сроки, предусмотренные действующим законодательством;
5.1.7. Организация контроля, обследования и проверки условий содержания, воспитания, обучения, труда и отдыха несовершеннолетних в учреждениях и организациях независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;
5.1.8. Ведение и направление карточек учета несовершеннолетних, находящихся в трудной жизненной ситуации, муниципальному оператору банка данных по месту жительства или месту нахождения несовершеннолетнего в соответствии с действующим законодательством Самарской области;
5.1.9. Принятие мер, предусмотренных действующим законодательством, в отношении родителей (иных законных представителей) несовершеннолетних, не выполняющих обязанности по содержанию, воспитанию, обучению, защите прав и интересов несовершеннолетних;
5.1.10. Проводить заседания комиссии по мере необходимости но, не реже 2 раз в месяц.
5.1.11. Рассматривать в сроки, предусмотренные статьей 12 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», поступившие обращения граждан и иных лиц;
5.1.12. Обеспечивать в пределах своих полномочий присутствие на заседание комиссии несовершеннолетнего, в отношении которого принимается решение, а так же его родителей ( иных законных представителей)
5.1.13. Иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и законодательством Самарской области.
VI. Порядок образования и состав комиссии
6.2. Состав комиссии утверждается постановлением администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.
6.3. В состав комиссии входят председатель комиссии, заместитель (заместители) председателя комиссии, ответственный секретарь комиссии и члены комиссии.
6.4. Членами комиссии могут быть руководители (их заместители) органов и учреждений системы профилактики, представители иных государственных (муниципальных) органов и учреждений, представители общественных объединений, религиозных конфессий, граждане, имеющие опыт работы с несовершеннолетними, депутаты соответствующих представительных органов, а также другие заинтересованные лица.
6.5. Члены комиссии обладают равными правами при рассмотрении и обсуждении вопросов (дел), отнесенных к компетенции комиссии, и осуществляют следующие функции:
- участвуют в заседании комиссии и его подготовке;
- предварительно (до заседания комиссии) знакомятся с материалами по вопросам, выносимым на ее рассмотрение;
- вносят предложения об отложении рассмотрения вопроса (дела) и о запросе дополнительных материалов по нему;
- вносят предложения по совершенствованию работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних;
- участвуют в обсуждении постановлений, принимаемых комиссией по рассматриваемым вопросам (делам), и голосуют при их принятии;
- составляют протоколы об административных правонарушениях в случаях и порядке, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- посещают организации, обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их прав на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных прав, в целях проверки поступивших в комиссию сообщений о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетних, наличии угрозы в отношении их жизни и здоровья, ставших известными случаях применения насилия и других форм жестокого обращения с несовершеннолетними, а также в целях выявления причин и условий, способствовавших нарушению прав и законных интересов несовершеннолетних, их безнадзорности и совершению правонарушений;
- выполняют поручения председателя комиссии.
VII. Порядок работы комиссии
7.1. Деятельностью комиссии руководит председатель комиссии глава муниципального района Камышлинский Самарской области.
7.2. Председатель комиссии:
- несет персональную ответственность за организацию работы комиссии и представление отчетности о состоянии профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством субъекта Российской Федерации;
- осуществляет руководство деятельностью комиссии;
- председательствует на заседании комиссии и организует ее работу;
- имеет право решающего голоса при голосовании на заседании комиссии;
- представляет комиссию в государственных органах, органах местного самоуправления и иных организациях;
- утверждает повестку заседания комиссии;
- назначает дату заседания комиссии;
- дает заместителю председателя комиссии, ответственному секретарю комиссии, членам комиссии обязательные к исполнению поручения по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии;
- представляет уполномоченным органам (должностным лицам) предложения по формированию персонального состава комиссии;
- осуществляет контроль за исполнением плана работы комиссии, подписывает постановления комиссии;
- обеспечивает представление установленной отчетности о работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
-  подписывает решения, принимаемые комиссией.
7.3. Комиссия в своей деятельности ответственна и подотчет на Межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Самарской области.
7.4. Заместитель председателя комиссии:
- выполняет поручения председателя комиссии;
- исполняет обязанности председателя комиссии в его отсутствие;
- обеспечивает контроль за исполнением постановлений комиссии;
- обеспечивает контроль за своевременной подготовкой материалов для рассмотрения на заседании комиссии.
7.5. Ответственный секретарь комиссии:
- осуществляет подготовку материалов для рассмотрения на заседании комиссии;
- выполняет поручения председателя и заместителя председателя комиссии;
- отвечает за ведение делопроизводства комиссии;
- оповещает членов комиссии и лиц, участвующих в заседании комиссии, о времени и месте заседания, проверяет их явку, знакомит с материалами по вопросам, вынесенным на рассмотрение комиссии;
- осуществляет подготовку и оформление проектов постановлений, принимаемых комиссией по результатам рассмотрения соответствующего вопроса на заседании;
- обеспечивает вручение копий постановлений комиссии.
7.6. Члены комиссии обладают равными правами при рассмотрении и обсуждении вопросов (дел), отнесенных к компетенции комиссии, и осуществляют следующие функции:
- участвуют в заседании комиссии и его подготовке;
- предварительно (до заседания комиссии) знакомятся с материалами по вопросам, выносимым на ее рассмотрение;
- вносят предложения об отложении рассмотрения вопроса (дела) и о запросе дополнительных материалов по нему;
- вносят предложения по совершенствованию работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних;
- участвуют в обсуждении постановлений, принимаемых комиссией по рассматриваемым вопросам (делам), и голосуют при их принятии;
- составляют протоколы об административных правонарушениях в случаях и порядке, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- посещают организации, обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их прав на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных прав, в целях проверки поступивших в комиссию сообщений о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетних, наличии угрозы в отношении их жизни и здоровья, ставших известными случаях применения насилия и других форм жестокого обращения с несовершеннолетними, а также в целях выявления причин и условий, способствовавших нарушению прав и законных интересов несовершеннолетних, их безнадзорности и совершению правонарушений;
- выполняют поручения председателя комиссии.
7.7. Заседания комиссии проводятся в соответствии с планами работы, а также по мере необходимости.
7.8. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины ее членов. Члены комиссии участвуют в ее заседаниях без права замены.
7.9. На заседании комиссии председательствует ее председатель либо заместитель председателя комиссии.
7.10. Заседания комиссии являются открытыми. В целях обеспечения конфиденциальности информации о несовершеннолетнем, его родителях или иных законных представителях комиссия с учетом характера рассматриваемых материалов может принять мотивированное определение о проведении закрытого заседания.
7.11. На заседании комиссии ведется протокол заседания.
7.12. На заседаниях комиссии обязательно присутствие несовершеннолетнего, в отношении которого рассматриваются материалы (дело), его родителей (законных представителей), а в отдельных случаях - педагога, психолога и иных лиц по усмотрению комиссии.
Адвокат (представитель) допускается к участию в производстве по делу об административном правонарушении в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации "Об административных правонарушениях".
7.13. При неявке без уважительных причин на заседание комиссии несовершеннолетних, родителей (законных представителей), иных лиц, в отношении которых рассматривается дело об административном правонарушении, а также лиц, чье присутствие признано комиссией обязательным, указанные лица могут быть подвергнуты приводу через органы внутренних дел по мотивированному определению комиссии.
7.14. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. В случае равного числа голосов "за" и "против" голос председательствующего является решающим.
VIII. Подготовка материалов (дел) к рассмотрению
на заседании комиссии
8.1. Комиссия рассматривает материалы (дела) на следующих основаниях:
- по заявлению несовершеннолетнего, его родителей (законных представителей), иных лиц;
- по собственной инициативе;
- по представлению органов внутренних дел, органов опеки и попечительства, органов и учреждений социальной защиты населения, образования, здравоохранения, органов и учреждений по делам молодежи, органов службы занятости, работодателей, общественных объединений;
- по постановлениям органов внутренних дел, прокуратуры в отношении несовершеннолетнего, совершившего общественно опасное деяние до достижения возраста, с которого наступает уголовная ответственность;
- по постановлениям судей о направлении материалов в комиссию для применения к несовершеннолетнему, не подлежащему уголовной ответственности, мер воспитательного воздействия;
- по основаниям, предусмотренным Кодексом Российской Федерации "Об административных правонарушениях" и иным законодательством Российской Федерации и Самарской области.
8.2. Признав дело подготовленным, председатель, заместитель председателя или член комиссии, которому это поручено, до рассмотрения дела знакомит несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей, а в необходимых случаях и представителей специальных учебно-воспитательных учреждений открытого и закрытого типа органов Управления образованием со всеми материалами.
8.3. Комиссия рассматривает материалы (дела) в срок не более 15 дней с момента их поступления.
8.4. Комиссия обязана всесторонне, полно и объективно исследовать сведения, подтверждающие или опровергающие факт совершения несовершеннолетним общественно опасного деяния, уточнять возраст несовершеннолетнего, условия его жизни и воспитания, причины и условия, способствовавшие совершению общественно опасного деяния, наличие взрослых подстрекателей, других соучастников, иные обстоятельства, имеющие существенное значение для решения вопроса о выборе меры воздействия, административного наказания или реабилитации несовершеннолетнего.
8.5. Материалы (дела), поступившие для рассмотрения в комиссию, в целях обеспечения своевременного и правильного их разрешения предварительно изучаются председателем (заместителем председателя) комиссии и ответственным секретарем.
В процессе предварительного изучения поступивших дел и материалов устанавливается:
- относится ли к их компетенции рассмотрение данного материала (дела);
- имеются ли обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения материала (дела) комиссией;
- имеются ли обстоятельства, исключающие производство по делу;
- достаточно ли имеющихся по делу материалов для его рассмотрения по существу;
- имеются ли ходатайства;
- круг лиц, подлежащих вызову или приглашению на заседание; необходимость проведения дополнительной проверки поступивших материалов (дел) и обстоятельств, имеющих значение для правильного и своевременного их рассмотрения, истребования дополнительных материалов; возможность передачи материалов о малозначительном правонарушении в общественные организации по месту учебы или работы, если этим может быть достигнуто воспитательное воздействие на нарушителя;
- возможность применения мер воздействия в отношении несовершеннолетнего до рассмотрения материала (дела) на заседании комиссии;
- целесообразность принятия иных мер, имеющих значение для своевременного рассмотрения материалов (дел).
IX. Меры воздействия, применяемые комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав к несовершеннолетнему
9.1. По результатам рассмотрения материалов (дел) в отношении несовершеннолетнего комиссия с учетом личности и поведения несовершеннолетнего, мотивов, характера и тяжести совершенного проступка вправе применить следующие меры воздействия:
- объявить предупреждение;
- объявление выговора или строгого выговора за совершение несовершеннолетними противоправных действий (бездействий);
- наложение административного штрафа в случаях, предусмотренных законодательством об административных правонарушениях, и освобождение несовершеннолетнего, совершившего административное правонарушение, от административной ответственности и ограничение устным замечанием;
- передать несовершеннолетнего под надзор родителей или иных законных представителей в целях обеспечения его надлежащего поведения в случаях и порядке, установленных федеральным законодательством;
- обратиться в суд с ходатайством об ограничении или лишении несовершеннолетнего права самостоятельного распоряжения своим заработком или иным доходом;
- с согласия родителей или иных законных представителей несовершеннолетнего и с согласия несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, направить его в специальное учебно-воспитательное учреждение открытого типа, реабилитационные учреждения различных типов и видов при отсутствии медицинских противопоказаний;
- обратиться в суд с ходатайством о направлении совершившего в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа;
- в случае необходимости предложить несовершеннолетнему пройти курс лечения, рекомендованный специалистами: наркологом, психиатром, психологом;
- «обращение к родителям, усыновителям, попечителям, в органы опеки и попечительства с ходатайством об их обращении в суд об ограничении или о лишении несовершеннолетнего в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет права самостоятельно распоряжаться своим заработком, стипендией или иными доходами в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации».
X. Меры воздействия, применяемые комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав к родителям и иным законным представителям несовершеннолетнего
      10.1. Комиссия по делам несовершеннолетних вправе применить к родителям и иным законным представителям несовершеннолетнего, не выполняющим обязанности по содержанию, воспитанию и обучению несовершеннолетнего либо отрицательно влияющим на его поведение, следующие меры воздействия:
 - объявить предупреждение;
 - предложение возместить третьим лицам материальный вред, причиненный несовершеннолетним;
 - при непосредственной угрозе жизни или здоровью несовершеннолетнего обратиться с ходатайством в орган опеки и попечительства о немедленном отобрании несовершеннолетнего у родителей или иных законных представителей;
- обратиться в суд с заявлением об ограничении или лишении родительских прав;
 - обращение в суд с заявлением о выселении родителей (одного из них) без предоставления другого жилого помещения,  если их проживание на совместной  жилой площади с несовершеннолетним, в отношении которого они лишены родительских прав, признано невозможным;
- обращение с ходатайством в орган опеки и попечительства о немедленном отобрании несовершеннолетнего у родителей или законных представителей, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни или здоровью несовершеннолетнего, а также об отстранении опекуна или попечителя от исполнения ими своих обязанностей либо о досрочном расторжении договора с приемными родителями о передаче несовершеннолетнего на воспитание в приемную семью».
- вынесение общественного порицания о недопустимости противоправного характера действий (бездействия) по отношению к  несовершеннолетнему».
 - в случаях и порядке, предусмотренных законодательством об административных правонарушениях, назначить административное наказание.
XI. Порядок подготовки и ведения дел об административных правонарушениях в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
Учет и регистрация дел об административных правонарушениях в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав возлагается на секретаря комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
В дело помещаются документы и материалы, которые имеют непосредственное отношение к данному делу. Материалы дела располагаются в хронологическом порядке их поступления.
Документы и материалы, приобщаемые к делу, представляются лицами, участвующими в деле, в подлиннике или в форме надлежащим образом заверенной копии (сотрудником, непосредственно принимающим документы).
Дела могут быть предоставлены для ознакомления только лицам, участвующим в деле.
Протоколы об административных правонарушениях регистрируются в специальном журнале.
Протоколы об административных правонарушениях в порядке, установленном статьями 28.1 - 28.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КОАП РФ), составляются в случае выявления административных правонарушений, предусмотренных статьями 5.35 - 5.37, 6.10 КОАП РФ, совершенных в отношении несовершеннолетних (приложение № 1).
Бланки протоколов регистрируются в журнале учета бланков протоколов об административных правонарушениях (Приложение № 2).
XII. Учет и хранение бланков строгой отчетности (протоколы об административном правонарушении)
     Протокол об административном правонарушении является номерным бланком строгой отчетности. Члену комиссии по делам несовершеннолетних выдается по два бланка протокола об административном правонарушении, имеющих одинаковый номер (для вручения экземпляра протокола лицу, в отношении которого возбужденно дело об административном  правонарушении или законному представителю лица). Бланки строгой отчетности члены комиссии по делам несовершеннолетних  получают под роспись в журнале учета бланков протоколов об административных правонарушениях (Приложение №2).
     Выдача бланков строгой отчетности членам комиссии по делам несовершеннолетних производится секретарем комиссии по делам несовершеннолетних. В журнале указывается порядковый номер, номер бланка, дата получения бланка, количество, фамилия, инициалы и подпись лица получившего бланки. В графе «сведения о возврате неиспользованных экземпляров» делаются отметки о возврате бланков, а так же наличии испорченных или утерянных бланков строгой отчетности.
     Передача бланков строгой отчетности в другие органы, службы или между членами  комиссии по делам несовершеннолетних, без согласования  с секретарем  комиссии по делам несовершеннолетних запрещена.
     Перед выходом в отпуск или исключением из состава комиссии по делам несовершеннолетних член комиссии обязан сдать бланки строгой отчетности секретарю комиссии по делам несовершеннолетних.
     При утрате бланков строгой отчетности лицо, не обеспечившее сохранность бланков, представляет председателю комиссии по делам несовершеннолетних объяснение о причинах и обстоятельствах утраты.
     Испорченные бланки строгой отчетности уничтожаются. По факту уничтожения испорченных бланков, а так же по итогам рассмотрения причин и обстоятельств утраты бланков составляется акт, который подписывается секретарем комиссии по делам несовершеннолетних и двумя членами комиссии. Утверждает акт председатель. Акты уничтожения хранятся в номенклатурном деле.
Приложение к положению:
1) протокол об административном правонарушении (приложение № 1);
2) Журнал учета бланков протоколов об административных правонарушениях (приложение № 2).
IX. Протокол заседания комиссии
9.1. Протоколы заседаний комиссии о рассмотрении материалов (дел) ведутся ответственным секретарем на каждом заседании и включают в себя следующие обязательные положения:
- дата и место проведения заседаний;
- наименование и состав комиссии;
- содержание рассматриваемых материалов (дел);
- фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, место жительства и иные имеющие значение для рассмотрения материалов (дел) сведения о лицах, в отношении которых рассматриваются материалы (дела);
- сведения о явке лиц, участвующих в заседании, и отсутствующих лицах;
- объяснения участвующих в заседании лиц, заключения специалистов;
- содержание заявленных в заседании ходатайств и результаты их рассмотрения;
- сведения об оглашении принятых комиссией постановлений, определений;
- сведения о разъяснении участвующим в заседании лицам их прав и обязанностей.
9.2. Протоколы заседаний комиссии подписываются председательствующим на заседании и ответственным секретарем комиссии.
X. Акты, принимаемые комиссией
        10.1. Комиссия в пределах своей компетенции принимает постановления, выносит определения и вносит представления, обязательные для исполнения органами и учреждениями системы профилактики и иных органов и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности.
10.2. Постановления комиссии принимаются:
- по результатам рассмотрения материалов (дел) в отношении несовершеннолетних, их родителей (законных представителей) и иных лиц, представлений органов Управления образования и образовательных учреждений, работодателей, обращений и ходатайств иных органов и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, жалоб и заявлений граждан;
- по результатам рассмотрения вопросов, связанных с проведением проверок органов и учреждений системы профилактики, анализом состояния подростковой преступности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних, и других вопросов, входящих в компетенцию комиссии.
10.3. Определения могут выноситься комиссиями при разрешении следующих вопросов:
- о назначении заседания комиссии;
- о вызове лиц, присутствие которых на заседании комиссия считает обязательным;
- об истребовании необходимых дополнительных материалов;
- об отложении рассмотрения материалов (дела);
- о возвращении материалов (дела) в орган, должностному лицу в случае их неправильного оформления либо неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела;
- о передаче материалов (дела) на рассмотрение по подведомственности;
- о рассмотрении заявленных ходатайств;
- о закрытом рассмотрении дела;
- по иным вопросам.
10.4. Комиссия вносит представления об устранении нарушений прав несовершеннолетних, причин и условий их безнадзорности, беспризорности, причин и условий, способствовавших совершению правонарушения, антиобщественного действия, в соответствии с Кодексом Российской Федерации "Об административных правонарушениях".
10.5. Определения, постановления, решения о внесении представления комиссии подписываются председательствующим и оглашаются на заседании комиссии.
10.6. Копия постановления комиссии или выписка из него вручается под роспись родителям (законным представителям) несовершеннолетнего, иным лицам либо им высылается в течение трех дней со дня вынесения постановления. Копия постановления комиссии в случае необходимости в тот же срок направляется в соответствующие органы и учреждения.
10.7. При получении постановления и (или) представления руководители организации и должностные лица обязаны в течение месяца со дня его получения сообщить о принятых мерах комиссии, принявшей постановление (внесшей представление).
10.8. Срок и порядок обжалования постановлений комиссий по делу "Об административных правонарушениях" установлены Кодексом Российской Федерации "Об административных правонарушениях".
XI. Материально-финансовое
обеспечение организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних
        11.1. Материально-финансовое обеспечение организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних осуществляется за счет средств областного бюджета;
        11.2. Материально-финансовое обеспечение организации деятельности районной комиссии по делам несовершеннолетних осуществляется за счет субвенций, предоставляемых местным бюджетом в соответствии с Законом Самарской области «О наделении органов местного самоуправления на территории Самарской области отдельными государственными полномочиями по социальной поддержке и социальному обслуживанию населения».
Размер субвенций ежегодно устанавливается законом Самарской области об областном бюджете на очередной финансовый год и плановый период.
Приложение№1 
к положению о КДН и ЗП
 муниципального района Камышлинский
ПРОТОКОЛ № __                                   рег.№ _____
об административном правонарушении
от «
»
20
г.                                                                 ___________________________
                                                                                                                            (место составления)
Член   комиссии   по   делам   несовершеннолетних   и   защите   их   прав администрации муниципального района Камышлинский  Самарской области ________________________________________________________________________________   (фамилия, инициалы, должность
___________________________________________________________________________________________________                                   члена комиссии, составившего протокол)
 на основании абз. 2 ч. 5 ст. 28.3 КоАП РФ, с учетом требований ст. 28.2 КоАП РФ составил протокол в отношении:
1. Фамилия, имя, отчество

2. Дата рождения

3. Место рождения

4. Место жительства или регистрации, Телефон __________________________________________________________________________________
5.  Гражданство___________________________________________________________________
6.Образование___________________________________________________________________
7.Семейное положение, состав семьи ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Место работы или учебы, телефон___________________________________________________________
9. Ранее привлекался к административной ответственности _____________________________
10. Состоит на профилактическом учете __________________________________________________________________________________
 (указать где состоит: в КДН, ПДН, другое,  с какого времени (данные приводятся
                        ___________________________________________________________________________________________________________
в отношении родителей несовершеннолетних при привлечении их пост. 5.35; 6.10 КоАП РФ)
________________________________________________________________________________
11. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Содержание административного правонарушения _______________________________________________________________________________
                                                                    (подробное изложение события
________________________________________________________________________________
с указанием места, времени совершения правонарушения, статьи КоАП РФ
____________________________________________________________________________________________________________
или нормы административного закона субъекта Российской Федерации)        
_____________________________________________________________________________________________________________
Обстоятельства совершения правонарушения подтверждают свидетели:
1.______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество свидетеля, место работы, адрес проживания Или регистрации, телефон)
________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
                                        ____________________________
                                                                                                                                                                            (подпись)
2..____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество свидетеля, место работы, адрес проживания или регистрации, телефон)                                        
____________________________________________________________________________________________________________                                             
    _____________________________
                                                                                                                                   (подпись)
Потерпевший_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя. отчество потерпевшего, место работы, учебы, адрес проживания или регистрации, телефон)
_____________________
     (подпись)
С протоколом ознакомлен. Мне также разъяснено, что в соответствии со ст. 25.1, 30.1 КоАП РФ я имею право давать объяснения, знакомиться со всеми материалами дела, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника с момента составления протокола, обжаловать постановление комиссии.                                                               
___________________________________________________________________________________________ (подпись лица, в отношении которого составлен протокол)
         Объяснение лица, в отношении которого составлен протокол:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________
(подпись)
     Содержание ст. 25.6 КоАП РФ разъяснено свидетелю(ям):
1.______________________________________________________________________________________________
2.______________________________________________________________________________
о том, чтобы он (они) обязан(ы) явиться по вызову комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, давать правдивые показания, сообщать все известное по делу, ответить на поставленные вопросы, удостоверить своей подписью в соответствующем протоколе правильность занесения (их) показаний; вправе не свидетельствовать против самого(их) себя, своего(их) супруга(ов) и близких родственников; давать показания на родном языке; пользоваться бесплатной помощью переводчика; делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протоколе; о том, что несовершеннолетний свидетель в возрасте до 14 лет обязательно опрашивается в присутствии педагога, психолога, а в случае необходимости в присутствии законного представителя.
1.____________________________                         

2____________________________

     Свидетель, переводчик, эксперт ________________________________________________________________________________
                                                     (указать фамилия, имя, отчество
____________________________________________________________________________________________________________
каждого участника производства)
предупреждены об административной ответственности по ст. 17.9 КоАП РФ за дачу заведомо ложных Показаний ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________                 _______________________________________                _________________________________
(подпись свидетеля переводчика, эксперта)
(фамилия, инициалы свидетеля, переводчика)
     Потерпевшему

(фамилия, имя, отчество)
разъяснено  содержание  ст.  25.2   КоАП  РФ  о  том,   что  потерпевший   вправе  знакомиться  со   всеми материааами  дела,  давать объяснения,  представлять доказательства, заявлять ходатайства  и  отводы, пользоваться юридической помощью представителя, обжаловать постановления  по делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ.
_________________________________________                  ___________________________________________________
(подпись потерпевшего)
(фамилия, имя. отчество потерпевшего)
     Законному представителю потерпевшего

(фамилия, имя, отчество)                     
_________________________________________________________________________________________________________________
разъяснено содержание ст. 25.3 КоАП РФ о том, что он имеет права и несет обязанности, предусмотренные кодексом, в отношении несовершеннолетнего.
_________________________________                                    ____________________________________________
(подпись законного представителя потерпевшего)
(фамилия, имя, отчество законного
представителя потерпевшего)    Член комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  ________________________
(подпись члена КДН и ЗП)
Протокол вручен «
»
20
г.
_________________________________________________________________________
(подпись лица, в отношении   которого возбуждено административное дело)

_________________________________________________________________________________________________
Замечания по содержанию протокола_______________________________________________________________
                                                                                   (подпись лица, в отношении которого возбуждено дело)                                              
Приложение№2 
к положению о КДН и ЗП
 муниципального района Камышлинский
Журнал
учета бланков протоколов об административных правонарушениях
	№ п/п
	№ бланка
	Дата получения бланка
	Количество
экземпляров
	Фамилия, инициалы лица, получившего бланк
	Отметка о получении
(подпись лица, получившего бланк)
	Сведения о возврате не использованных экземпляров
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