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                        Проект
          АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

         КАМЫШЛИНСКИЙ

    САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          .11.2023 года № 
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров на размещение объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления в отношении них сервитутов, публичного сервитута»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», Законом Самарской области от 11.03.2005 № 94-ГД «О земле», постановлением Правительства Самарской области от 17.10.2018 № 595 «Об утверждении порядка и условий размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации и размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства Самарской области», руководствуясь Уставом муниципального района Камышлинский Самарской области, Администрация муниципального района Камышлинский Самарской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров на размещение объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления в отношении них сервитутов, публичного сервитута».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Камышлинские известия».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» /www.kamadm.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального района Камышлинский Самарской области по экономике и финансам – руководителя Финансово-экономического управления администрации муниципального района Камышлинский Самарской области Р.А. Салахова.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.
Глава муниципального района                                                     Р.К. Багаутдинов
Зарипов Р.Н., 3-32-47
Утверждён

постановлением Администрации

муниципального района

Камышлинский Самарской области

от .11.2023 года № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров на размещение объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления в отношении них сервитутов, публичного сервитута»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров на размещение объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления в отношении них сервитутов, публичного сервитута» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителя, определения основных требований к предоставлению муниципальной услуги, в том числе установления сроков и последовательности выполнения действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент распространяется на случаи размещения на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, следующих объектов, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», с учётом положений постановления Правительства Самарской области от 17.10.2018 № 595 «Об утверждении порядка и условий размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации и размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства Самарской области» (далее – Объекты):

1) нестационарные объекты для организации обслуживания зон отдыха населения, в том числе на пляжных территориях в прибрежных защитных полосах водных объектов (временные павильоны и киоски, пункты проката инвентаря), для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

2) лодочные станции, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

3) пункты приёма вторичного сырья, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

4) передвижные цирки, передвижные зоопарки и передвижные луна-парки;

5) сезонные аттракционы;

6) пункты проката велосипедов, роликов, самокатов и другого спортивного инвентаря, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, а также велопарковки;

7) платёжные терминалы для оплаты услуг и штрафов, за исключением платёжных терминалов для оплаты услуг и штрафов в случае размещения таких объектов в соответствии с условиями концессионного соглашения, заключенного на основании конкурса;

8) общественные туалеты нестационарного типа, за исключением туалетов, являющихся нестационарными объектами для организации обслуживания зон отдыха населения, в том числе на пляжных территориях в прибрежных защитных полосах водных объектов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;

9) зарядные станции (терминалы) для электротранспорта.

1.3. Муниципальная услуга не предоставляется в случаях размещения Объектов, перечисленных в пункте 1.2 Административного регламента, на земельных участках, входящих в полосу отвода автомобильной дороги, и на землях лесного фонда.
II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение договоров на размещение объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления в отношении них сервитутов, публичного сервитута» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Получателями муниципальной услуги являются:

юридические лица независимо от их организационно-правовых форм, индивидуальные предприниматели и физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуального предпринимателя, а также физическое лицо, применяющее специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее – Заявитель), планирующие использование земель или земельных участков в целях, указанных в пункте 1.2 Административного регламента, в установленном порядке обратившиеся в Администрацию муниципального района Камышлинский Самарской области с заявлением о проведении аукциона.

Заявителем может выступать получатель лично либо его уполномоченный представитель, выступающий от его имени с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

Полномочия уполномоченного представителя должны подтверждаться доверенностью на совершение действий, связанных с получением муниципальной услуги, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

2.3. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация муниципального района Камышлинский Самарской области (далее – Администрация муниципального района):
местонахождение: Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Красноармейская, д. 37А;

почтовый адрес: 446970, Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Красноармейская, д. 37А;
адрес официального интернет-сайта: https://kamadm.ru;

электронный адрес: kamadm63@mail.ru;

график работы:

понедельник – пятница с 08 00 часов до 17 00 часов;

перерыв с 12 00 часов до 13 00 часов;

суббота, воскресенье – выходные дни;

справочный телефон: 8 (846-64) 3-30-54.
2.4. Структурное подразделение Администрации муниципального района, обеспечивающее предоставление муниципальной услуги, а также органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.1. Структурное подразделение Администрации муниципального района, обеспечивающее предоставление муниципальной услуги – Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Камышлинский Самарской области (далее – КУМИ Камышлинского района):
местонахождение: Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Победы, д. 80, кабинеты №№ 14, 15, 27;

почтовый адрес: 446970, Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Победы, д. 80;

электронный адрес: kumi-kamyshla063@mail.ru;

график работы:

понедельник – пятница с 08 00 часов до 17 00 часов;

перерыв с 12 00 часов до 13 00 часов;

суббота, воскресенье – выходные дни;

справочные телефоны: 8 (846-64) 3-32-47, 3-36-83, 3-33-77.

2.4.2. Организации, уполномоченные на организацию предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна» – Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального района Камышлинский Самарской области» (далее – МАУ «МФЦ Камышлинского района», МФЦ):
местонахождение: Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Победы, д. 80;

почтовый адрес: 446970, Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Победы, д. 80;

электронный адрес: mfckam@mail.ru;

график работы:

понедельник, среда – пятница с 08 00 часов до 16 00 часов;

вторник с 08 00 часов до 17 00 часов;

перерыв с 12 00 часов до 13 00 часов;

суббота, воскресенье – выходные дни;

справочные телефоны: 8 (846-64) 3-31-33.
2.4.3. Перечень органов, участвующих в межведомственном взаимодействии в рамках предоставления муниципальной услуги:

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр), адрес в сети Интернет https://rosreestr.gov.ru;

- Федеральная налоговая служба (далее – ФНС России), адрес в сети Интернет https://www.nalog.ru;

- Министерство лесного хозяйства, охраны окружающей среды и природопользования Самарской области (далее – МинЛесХоз СО), адрес в сети Интернет https://priroda.samregion.ru/.
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- решение о проведении аукциона на право заключения договора на размещение Объекта;

- решение об отказе в проведении аукциона на право заключения договора на размещение Объекта.

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги:

- решение о проведении аукциона на право заключения договора на размещение Объекта либо об отказе в его проведении – в течение 30 (тридцати) дней со дня поступления заявления о проведении аукциона в Администрацию муниципального района.

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в МАУ «МФЦ Камышлинского района» срок предоставления муниципальной услуги, указанный в абзаце втором настоящего пункта, исчисляется со дня поступления заявления на предоставление муниципальной услуги из МАУ «МФЦ Камышлинского района» в Администрацию муниципального района.

Срок исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 10 (десять) рабочих дней со дня регистрации заявления, поступившего в Администрацию муниципального района.

2.7. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ);

- постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

- Закон Самарской области от 11.03.2005 № 94-ГД «О земле»;

- постановление Правительства Самарской области от 17.10.2018 № 595 «Об утверждении порядка и условий размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации и размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства Самарской области»;

- Устав муниципального района Камышлинский Самарской области;

- настоящий Административный регламент.

С текстами федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации можно ознакомиться на официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru). На официальном интернет-портале правовой информации размещаются правовые акты Правительства Российской Федерации, других государственных органов исполнительной власти Российской Федерации, законы и иные правовые акты Самарской области.
2.8. Исчерпывающий перечень документов и/или информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
	№

п/п
	Унифицированное наименование вида документа (сведений) для использования в информационных системах
	Форма представления документа (сведений) (оригинал/копия/в форме электронного документа), количество экземпляров
	Условия представления документа (сведений)
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Источник представления документа (сведений) (заявитель/орган, организация, участвующие в межведомственном (внутриведомственном) взаимодействии)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Заявление на предоставление услуги
	Оригинал
	Без возврата
	Заявитель
	Заявитель

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Оригинал/копия/электронный документ
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	МВД России
	Заявитель

	3.
	Сведения о назначении руководителя
	Оригинал/копия либо заверенная в установленном законом порядке в 1 экз./в форме электронного документа
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Организации всех форм собственности
	Заявитель

	4.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Оригинал/копия/электронный документ
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Нотариат
	Заявитель

	5.
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Оригинал/копия/в форме электронного документа
	Без возврата
	ФНС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	6.
	Выписка из ЕГРИП
	Оригинал/копия/в форме электронного документа
	Без возврата
	ФНС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	7.
	Сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков
	Оригинал/копия/в форме электронного документа
	Без возврата
	ФНС России
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	8.
	Доверенность, совершенная в простой письменной форме
	Оригинал/копия/электронный документ
	Только для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги
	Физические и юридические лица
	Заявитель

	9.
	Схема границ земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (при отсутствии сведений в ЕГРН)
	Оригинал
	Без возврата
	Кадастровые инженеры
	Заявитель

	10.
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	Оригинал/копия/в форме электронного документа
	Без возврата
	Росреестр
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	11.
	Сведения о нахождении участка в пределах водного объекта
	Оригинал/копия/в форме электронного документа
	Без возврата
	МинЛесХоз СО
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	12.
	Сведения о принадлежности испрашиваемого объекта к лесным участкам земель населенных пунктов либо землям лесного фонда
	Оригинал/копия/в форме электронного документа
	Без возврата
	МинЛесХоз СО
	В порядке межведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе

	13.
	Решение органа местного самоуправления о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Оригинал/копия/в форме электронного документа
	Без возврата
	Администрация муниципального района Камышлинский Самарской области
	В порядке внутриведомственного взаимодействия или заявитель по собственной инициативе


2.8.1. Заявление о проведении аукциона на право заключения договора на размещение Объекта на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту.

Заявитель вправе отозвать заявление на основании личного письменного заявления об отзыве заявления, оформленного в свободной форме и поданного в Администрацию муниципального района до даты регистрации постановления Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области о принятии решения о проведении аукциона на право заключения договора на размещение Объекта либо об отказе в его проведении. В этом случае работа по заявлению уполномоченным органом прекращается, о чём уведомляется заявитель письмом Администрации муниципального района в тридцатидневный срок со дня регистрации Администрацией муниципального района заявления об отзыве заявления.

2.8.2. Не допускается требовать от заявителей представления иных документов, не указанных в п. 2.8 Административного регламента.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.3. Документы должны быть надлежащим образом оформлены. Тексты заявления и документов, прилагаемых к нему, должны быть читаемы, не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.8 настоящего административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

- в случае ненадлежащего оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, в случае неразборчивости написанного (при заполнении заявления от руки прописными буквами), а также в случае наличия специально не оговоренных подчисток, приписок и исправлений;

- документы в установленных законодательством случаях нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты заявления и документы написаны неразборчиво;

- фамилии, имена и отчества (последние при наличии) физических лиц, адреса их места жительства написаны не полностью;

- в заявлении и/или документах имеется наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- заявление и/или документы исполнены карандашом;

- заявление и/или документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- форма предоставления документов не соответствует требованиям, установленным настоящим Регламентом;

- с заявлением обратилось лицо, не соответствующее требованиям п. 2.2 настоящего Административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:

а) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента;

б) в заявлении указаны объекты, не предусмотренные пунктом 1.2 Административного регламента;

в) предполагаемая цель использования земель или земельных участков под размещение Объекта нарушает установленные федеральным законодательством ограничения по использованию земель, имеющих особый режим их использования (земли особо охраняемых природных территорий, земли лесного фонда и городских лесов и др.);

г) земельный участок, на территории которого частично или полностью находится земля или земельный участок, указанный в заявлении или в прилагаемой к заявлению схеме границ запрашиваемого участка, предоставлен физическому или юридическому лицу либо в отношении такого земельного участка было принято уполномоченным органом решение о проведении аукциона о продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

д) в отношении земельного участка, на территории которого частично или полностью находится земля или земельный участок, указанный в заявлении о проведении аукциона, принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка или решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

е) заявителем представлены недостоверные сведения;

ж) на землях или земельном участке, указанном в заявлении о проведении аукциона, расположены объекты (здания, сооружения, объекты незавершенного строительства), принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, предусмотренного пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешённым использованием;

з) в отношении земель или земельного участка заключен договор на размещение нестационарного торгового объекта либо принято решение о проведении аукциона на право заключения такого договора;

и) заявитель – физическое лицо, заинтересованное в проведении аукциона, не является налогоплательщиком налога на профессиональный доход.

Решение об отказе в проведении аукциона должно содержать основание отказа, предусмотренное подпунктами «а» – «и» настоящего пункта.
2.10.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Начальный размер платы по договору на размещение Объекта на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, заключаемому по итогам аукциона, устанавливается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

По результатам аукциона на право заключения договора на размещение Объекта определяется ежегодный размер платы по договору на размещение Объекта.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 (пятнадцати) минут. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 (один) рабочий день.

2.13. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в письменной форме на личном приёме заявителя или по почте, осуществляется в день его поступления в Администрацию муниципального района.

При поступлении в Администрацию муниципального района заявления о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме в выходной или нерабочий праздничный день регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днём.

2.14. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

- степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги, предоставляемой на базе МФЦ;

- среднее количество обращений заявителя в орган местного самоуправления, необходимых для получения одной муниципальной услуги;

- соблюдение установленных нормативных сроков приёма заявителя при подаче документов;

- соблюдение установленных нормативных сроков приёма заявителя при выдаче результата предоставления услуги;

- соблюдение установленных нормативных сроков ожидания в очереди при подаче запроса;

- соблюдение установленных нормативных сроков ожидания в очереди при получении результата услуги;

- соблюдение установленных нормативных сроков предоставления услуги;

- соблюдение установленных нормативных сроков информирования заявителей об изменении порядка предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги;

- проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги от общего количества муниципальных услуг;

- доля заявителей, которым услуга предоставлена в установленный срок;

- информация об услуге размещена в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.15. Способы предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Форма предоставления заявления и документов, необходимых для предоставления результата муниципальной услуги:

1) на бумажном носителе:

- при личном обращении заявителя в Администрацию муниципального района, КУМИ Камышлинского района, МАУ «МФЦ Камышлинского района»;

- почтовым отправлением в Администрацию муниципального района с уведомлением о вручении (при желании заявителя);

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, при личном обращении заявителя в Администрацию муниципального района – если иное не установлено федеральными законами, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности.

2.15.2. Форма предоставления результата муниципальной услуги:

1) на бумажном носителе:

- при личном обращении заявителя в Администрацию муниципального района, КУМИ Камышлинского района;

- почтовым отправлением КУМИ Камышлинского района с уведомлением о вручении;

2) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, при личном обращении заявителя в Администрацию муниципального района – если иное не установлено федеральными законами, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности.

2.15.3. Форма направления запросов и получения документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- в электронной форме – посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);

- на бумажном носителе – посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или курьером (под расписку о получении) в случае невозможности получения документов посредством СМЭВ.

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае неполучения документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.16.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещениях зданий, расположенных по адресам, указанным в подпунктах 2.4.1, 2.4.2 настоящего Административного регламента.

2.16.2. Помещения должны соответствовать Требованиям к организации работ с персональными электронными вычислительными машинами и копировально-множительной техникой, утверждённым постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.12.2020 № 40 «Об утверждении санитарных правил СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», а также Правилам организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утверждённым Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376.

2.16.3. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест для хранения верхней одежды заявителей, возможность доступа к местам общего пользования.

2.16.4. На территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Места для парковки, указанные в настоящем подпункте, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

Доступ заявителей (в том числе заявителей-инвалидов) к парковочным местам является бесплатным.

2.16.5. Места ожидания в очереди оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.

2.16.6. Места предоставления муниципальной услуги оборудованы информационными стендами, которые должны содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в том числе бланки заявлений и образцы их заполнения.

2.16.7. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столами (стойками) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальных услуг. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учётом беспрепятственного подъезда и поворота кресла-коляски.

2.16.8. Центральный вход в здания оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупнённого шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

2.16.9. Входы в здания предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, специальными ограждениями и перилами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.16.10. Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупнённым шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).

2.16.11. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, должно быть обеспечено оказание необходимой помощи в передвижении и сопровождении к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, к местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения.

2.17. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.17.1. Информирование осуществляется в форме устных консультаций при личном обращении заявителя в КУМИ Камышлинского района или МАУ «МФЦ Камышлинского района», либо посредством телефонной связи, либо в форме письменных ответов на письменное обращение заявителя. Также путём размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации муниципального района и на портале «Мои документы» по Самарской области, на Едином (http://www.gosuslugi.ru) и Региональном (http://pgu.samregion.ru) порталах государственных и муниципальных услуг (функций).

2.17.2. Информирование осуществляют специалисты КУМИ Камышлинского района, сотрудники МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственные за информирование.

2.17.3. При информировании заявителю должны быть предоставлены полные, точные и понятные ответы на следующие вопросы:

- о сроках предоставления услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления услуги;

- о ходе предоставления услуги на момент обращения.

2.17.4. Если специалист КУМИ Камышлинского района, МАУ «МФЦ Камышлинского района» не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю предлагается направить письменное обращение либо назначается другое время для получения информации по вопросам порядка предоставления услуги.

2.17.5. Устное консультирование посредством телефонной связи осуществляется:

- КУМИ Камышлинского района по вопросам в части принятия решения о проведении аукциона на право заключения договора на размещение Объекта по следующим номерам: 8 (846-64) 3-32-47, 8 (846-64) 3-36-83, 8 (846-64) 3-33-77, в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 2.4.1 Административного регламента;

- МАУ «МФЦ Камышлинского района» по номеру: 8 (846-64) 3-31-33.

2.17.6. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону специалист КУМИ Камышлинского района, сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за информирование, должен назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленный вопрос, касающийся предоставления муниципальной услуги.

2.17.7. При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы специалист, принявший звонок, должен переадресовать (перевести) его на другое должностное лицо или сообщить обратившемуся гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.17.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист КУМИ Камышлинского района, сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за информирование, должны использовать обращение на «Вы», в вежливой (корректной) форме информировать заявителей по вопросам порядка предоставления услуги, дать разъяснения в понятной форме, исключая возможность ошибочного или двоякого толкования.

2.17.9. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации муниципального района, а также на портале «Мои документы» по Самарской области размещается следующая информация:

- информация в текстовом виде, отображающая алгоритм выполнения административных процедур получения муниципальной услуги;

- информация о местонахождении, номерах телефонов, адресах электронной почты, адресе раздела на официальном сайте Администрации муниципального района, КУМИ Камышлинского района, МАУ «МФЦ Камышлинского района»;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- бланки заявлений и образцы их заполнения.
2.17.10. Подготовка информации о порядке предоставления услуги, подлежащей размещению на стендах в местах предоставления услуги, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации муниципального района, осуществляется специалистами КУМИ Камышлинского района.

Подготовку информации о порядке предоставления услуги, подлежащей размещению на стендах в местах предоставления услуги в МАУ «МФЦ Камышлинского района», а также на портале «Мои документы» по Самарской области, осуществляют должностные лица МАУ «МФЦ Камышлинского района».

2.17.11. Обновление информации производится при необходимости в течение 3 рабочих дней после изменения порядка предоставления муниципальной услуги.

2.17.12. Ответственность за обновление и актуализацию информации о предоставлении муниципальной услуги несёт КУМИ Камышлинского района; ответственность за своевременное размещение актуальной информации несёт руководитель КУМИ Камышлинского района, ответственность за размещение актуальной информации в здании МАУ «МФЦ Камышлинского района» несут должностные лица МАУ «МФЦ Камышлинского района».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём, проверка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МАУ «МФЦ Камышлинского района» в Администрацию муниципального района (в случае обращения заявителя в МФЦ);

- рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- согласование и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2. Приём, проверка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Приём, проверка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя в Администрацию муниципального района.

3.2.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является личное обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Администрацию муниципального района с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены по выбору заявителя на бумажном носителе или в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, если иное не установлено федеральными законами, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности.

3.2.1.2. Приём и регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист Администрации муниципального района, ответственный за приём и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.3. Специалист Администрации муниципального района:

при личном обращении заявителя проверяет комплектность и правильность оформления документов, также проверяет представленные документы на наличие оснований, являющихся основанием для отказа в приёме документов в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, удостоверяется, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

- тексты заявления и документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в заявлении и документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- заявление и документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание;

- форма представления документов соответствует требованиям, установленным административным регламентом (копия/оригинал);

- данные документа, удостоверяющего личность, соответствуют данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя, в случае обращения полномочного представителя за предоставлением муниципальной услуги;

- заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

- заявление подписано заявителем;

- в заявлении заявителем указан способ получения результата оказания муниципальной услуги.
3.2.1.4. Если представленные вместе с оригиналами копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их оригиналами, специалист Администрации муниципального района выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

3.2.1.5. В случае отсутствия оснований для отказа в приёме документов специалист регистрирует заявление на предоставление муниципальной услуги в журнале входящей корреспонденции, и передаёт заявление с прилагаемыми документами специалисту КУМИ Камышлинского района.

3.2.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.2.1.5 Административного регламента, составляет 30 минут.

3.2.1.7. При наличии оснований для отказа в приёме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приёма документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных документах, и возвращает документы заявителю с мотивированным отказом в их принятии для устранения замечаний.

3.2.1.8. В случае истребования заявителем письменного отказа в приёме документов для получения муниципальной услуги специалист Администрации муниципального района осуществляет подготовку уведомления за подписью руководителя КУМИ Камышлинского района об отказе в приёме документов для получения муниципальной услуги с указанием оснований такого отказа, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента. Мотивированный отказ в приёме документов направляется заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента обращения по адресу, указанному в заявлении, либо выдаётся на руки при личном обращении заявителя в МАУ «МФЦ Камышлинского района» (по желанию заявителя).

3.2.1.9. Результат административной процедуры:

- зарегистрированное заявление и документы;

- мотивированный отказ в приёме заявления и документов в устной или письменной форме.

3.2.1.10. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с даты поступления заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.2.1.11. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале входящей корреспонденции.

3.2.2. Приём, проверка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения Заявителя посредством почтового отправления.

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию муниципального района по почте заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.2. Специалист Администрации муниципального района:

1) проверяет комплектность представленных заявителем документов, исходя из требований пункта 2.8 Административного регламента, а также проверяет представленные документы на наличие оснований, являющихся основанием для отказа в приёме документов, в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, формирует комплект документов, представленных заявителем, удостоверяется что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

- тексты заявления и документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в заявлении и документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- заявление и документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание;

- форма представления документов соответствует требованиям, установленным административным регламентом (копия/оригинал);

- данные документа, удостоверяющего личность, соответствуют данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя, в случае обращения полномочного представителя за предоставлением муниципальной услуги;

- заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

- заявление подписано заявителем;

- если заявление и пакет документов, необходимых для оказания услуги, представляются посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на заявлении засвидетельствована в нотариальном порядке;

- в заявлении заявителем указан способ получения результата оказания муниципальной услуги;

2) в случае отсутствия оснований для отказа в приёме документов специалист регистрирует заявление на предоставление муниципальной услуги в журнале входящей корреспонденции, и передаёт заявление с прилагаемыми документами специалисту КУМИ Камышлинского района;

3) уведомляет заявителя по телефону либо подготавливает, подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе или в электронной форме (при наличии электронного адреса) уведомление о регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. Второй экземпляр уведомления на бумажном носителе хранится в КУМИ Камышлинского района. Датой приёма указанного заявления является дата его регистрации в журнале входящей корреспонденции;

4) передаёт заявление на предоставление муниципальной услуги специалисту КУМИ Камышлинского района.

Максимальный срок административной процедуры не должен превышать более 1 (одного) рабочего дня.

3.2.2.4. При наличии оснований для отказа в приёме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Регламента, специалист уведомляет заявителя по телефону или в электронной форме (при наличии электронного адреса) о наличии препятствий для приёма документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных документах.

3.2.2.5. В случае истребования заявителем письменного отказа в приёме документов для получения муниципальной услуги специалист Администрации муниципального района осуществляет подготовку уведомления за подписью руководителя КУМИ Камышлинского района об отказе в приёме документов для получения муниципальной услуги с указанием оснований такого отказа, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента. Мотивированный отказ в приёме документов направляется заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента обращения по адресу, указанному в заявлении, либо выдаётся на руки при личном обращении заявителя в МАУ «МФЦ Камышлинского района» (по желанию заявителя).

3.2.2.6. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с даты поступления заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.2.2.7. Результат административной процедуры:

- зарегистрированное заявление и документы;

- мотивированный отказ в приёме заявления и документов в устной или письменной форме.

3.2.2.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей корреспонденции, уведомление заявителя.
3.2.3. Приём, проверка и регистрация заявления и пакета документов при обращении заявителя за муниципальной услугой в электронной форме.

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление с помощью автоматизированных систем электронного заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

3.2.3.2. Выполнение административной процедуры осуществляет специалист, ответственный за приём и регистрацию документов (далее – специалист).

3.2.3.3. Специалист выполняет следующие действия:

- ежедневно проводит мониторинг поступления заявлений в электронной форме;

- регистрирует заявление в системе электронного документооборота (далее – СЭД), используемой в Администрации муниципального района, при этом в регистрационной карте документа проставляет отметку «Электронный документ».

3.2.3.4. Результат административной процедуры:

- зарегистрированное заявление.

3.2.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не позднее первого рабочего дня, следующего за днём его поступления в СМЭВ, а в случае нерабочего или праздничного дня в первый рабочий день, следующий за нерабочим или праздничным днём.

3.2.4. Приём, проверка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя в МАУ «МФЦ Камышлинского района».

3.2.4.1. Основанием для приёма документов МАУ «МФЦ Камышлинского района» является личное обращение заявителя (или его полномочного представителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в МАУ «МФЦ Камышлинского района».

3.2.4.2. Выполнение административной процедуры осуществляют сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за приём и регистрацию документов, сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за отправку документов, и специалист Администрации муниципального района.
Сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за приём и регистрацию документов, устанавливает предмет обращения заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а именно: срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, дату выдачи, подписи и фамилии должностных лиц, оттиск печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя, в случае обращения полномочного представителя за предоставлением муниципальной услуги.

Сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за приём и регистрацию документов, проверяет комплектность и правильность оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, удостоверяется, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

- тексты заявления и документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием мест их нахождения;

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в заявлении и документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- заявление и документы не исполнены карандашом;

- заявление и документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание;

- форма предоставления документов соответствует требованиям, установленным административным регламентом (копия/оригинал).

В случае необходимости предоставления копии документа и отсутствия её у заявителя сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за приём и регистрацию документов, в установленных правовыми актами случаях осуществляет бесплатное копирование документа с оригинала, после чего делает запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, проставляет соответствующий штамп (при наличии), ставит дату.

В случае наличия оснований для отказа в приёме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Регламента, сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за приём и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приёма документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в предоставленных документах, и возвращает документы заявителю для устранения недостатков.

В случае требования заявителя предоставить письменный отказ в приёме документов на получение муниципальной услуги специалист МАУ «МФЦ Камышлинского района» оформляет мотивированный отказ в приёме документов с указанием оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента. Мотивированный отказ в приёме документов направляется заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня обращения заявителя по адресу, указанному заявителем, либо выдаётся на руки при личном обращении заявителя в МАУ «МФЦ Камышлинского района» (по желанию заявителя).

Сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за приём и регистрацию документов, осуществляет ввод информации в ГИС СО «МФЦ» (далее – Электронный журнал) с указанием следующих сведений:

- фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии);

- даты рождения;

- документа, удостоверяющего личность;

- серии, номера и даты выдачи документа, удостоверяющего личность;

- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии) представителя, если уведомление об окончании строительства подаётся не лично заявителем;

- адреса регистрации, адреса фактического проживания;

- номеров телефонов.

Сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за приём и регистрацию документов, регистрирует заявление на предоставление услуги и прилагаемые к нему документы в Электронном журнале.

Сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за приём и регистрацию документов, формирует заявление-расписку на предоставление услуги с использованием программных средств в 2 (двух) экземплярах, в которой указываются:

- наименование МАУ «МФЦ Камышлинского района»;

- дата и номер регистрации заявления и документов в Электронном журнале;

- информация о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), данные документа, удостоверяющего личность);

- срок оказания услуги;

- номер дела и PIN-код для мониторинга статуса предоставления услуги посредством сервиса «Проверить статус оказания услуги» на портале «Мои документы» по Самарской области;

- фамилия и инициалы сотрудника МАУ «МФЦ Камышлинского района», принявшего документы;

- справочный телефон МАУ «МФЦ Камышлинского района», по которому заявитель может уточнить ход предоставления услуги.

Сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за приём и регистрацию документов, ставит подпись на заявлении-расписке и передаёт её для подписания заявителю, выдаёт первый экземпляр заявления-расписки заявителю. Второй экземпляр заявления-расписки хранится в МАУ «МФЦ Камышлинского района».

Максимальный срок выполнения действий устанавливается МАУ «МФЦ Камышлинского района», но не может превышать 30 минут.

Сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за приём и регистрацию документов, не позднее рабочего дня, следующего за днём подачи заявления и документов, передаёт документы сотруднику МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственному за отправку документов, с отметкой в Электронном журнале.

3.2.4.3. Сотрудник МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственный за отправку документов, не позднее дня, следующего за днём поступления документов, формирует реестр передачи документов в Администрацию муниципального района в 2 (двух) экземплярах с указанием номера, даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Электронном журнале, количества листов в документах, поданных заявителем для предоставления муниципальной услуги, и передаёт курьеру МАУ «МФЦ Камышлинского района».

3.2.4.4. Специалист МАУ «МФЦ Камышлинского района» не позднее дня, следующего за днём формирования реестра, передаёт документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, реестры передачи документов в Администрацию муниципального района. Максимальный срок выполнения данного действия не может превышать 2 (два) рабочих дня с момента непосредственного обращения заявителя с заявлением и документами в МАУ «МФЦ Камышлинского района».

3.2.4.5. Специалист Администрации муниципального района при обращении специалиста МАУ «МФЦ Камышлинского района» ставит отметку в реестре передачи документов, возвращает 1-й экземпляр реестра передачи документов специалисту МАУ «МФЦ Камышлинского района». Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

Специалист Администрации муниципального района передаёт заявление на предоставление муниципальной услуги специалисту КУМИ Камышлинского района.

Специалист доставляет реестр передачи документов в МАУ «МФЦ Камышлинского района».

Реестр передачи документов с отметками о принятии документов специалистом Администрации муниципального района хранится в МАУ «МФЦ Камышлинского района».

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с даты регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги в Администрации муниципального района.
3.2.4.6. Результатом административной процедуры является доставка в Администрацию муниципального района заявления на предоставление муниципальной услуги и представленных заявителем в МАУ «МФЦ Камышлинского района» документов.

3.2.4.7. Способами фиксации результата административной процедуры являются отметка в Электронном журнале, сделанная сотрудником МАУ «МФЦ Камышлинского района», ответственным за отправку документов, и реестр передачи документов с отметкой специалиста Администрации муниципального района о получении.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта решения о предоставлении услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, к специалисту КУМИ Камышлинского района, уполномоченному на анализ документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – специалист КУМИ Камышлинского района).

3.3.2. Выполнение административной процедуры осуществляет сотрудник, ответственный за рассмотрение документов, сотрудник, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса.

3.3.3. Специалист КУМИ Камышлинского района осуществляет в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения заявления на предоставление муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов их проверку на предмет возможного предоставления заявителем по собственной инициативе документов, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с перечнем документов, указанным в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

3.3.4. В случае представления заявителем по собственной инициативе документа, подлежащего получению в порядке межведомственного информационного взаимодействия, специалист КУМИ Камышлинского района имеет право самостоятельно запросить подтверждение предоставленных сведений в органе, являющемся поставщиком данных.

3.3.5. В случае непредставления заявителем документов, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия специалист КУМИ Камышлинского района, ответственный за рассмотрение документов, подготавливает в течение 1 (одного) рабочего дня межведомственный запрос на получение документов или информации и передаёт сотруднику, ответственному за направление межведомственного запроса.

3.3.6. Специалист КУМИ Камышлинского района, ответственный за рассмотрение документов, несёт ответственность за правильность оформления и своевременность подготовки межведомственного запроса.

3.3.7. Специалист КУМИ Камышлинского района, ответственный за рассмотрение документов, несёт ответственность за правильность оформления межведомственного запроса.

3.3.8. Сотрудник, ответственный за направление межведомственного запроса, осуществляет направление межведомственного запроса в электронной форме посредством СМЭВ.

Направление межведомственного запроса в бумажной форме допускается в случае невозможности направления межведомственного запроса в электронной форме в связи с технической недоступностью или неработоспособностью СМЭВ либо отсутствия возможности у органа, являющегося поставщиком данных, подключения к СМЭВ.

Межведомственные запросы в бумажной форме оформляются в соответствии с требованиями Закона № 210-ФЗ и органа, являющегося поставщиком данных, и направляются средствами почтовой связи.

3.3.9. Предельный срок для подготовки и направления межведомственных запросов составляет 3 (три) рабочих дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.10. Подготовленный межведомственный запрос в электронной форме заверяется электронной подписью сотрудника, ответственного за направление межведомственного запроса, в бумажной форме – подписывается ответственным должностным лицом, определённым в соответствии с действующим законодательством, и направляется в орган, являющийся поставщиком данных.

3.3.11. Факт направления межведомственного информационного запроса в электронной либо бумажной форме сотрудник, ответственный за направление межведомственного запроса, вносит в журнал, оформленный в бумажной/электронной форме.

3.3.12. Сотрудник, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, имеет право направлять межведомственный запрос и получать ответ на него только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги и делегированными полномочиями.

3.3.13. Сотрудник, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, несёт ответственность за своевременность подготовки и направления межведомственного запроса.

3.3.14. Сотрудник, ответственный за подготовку и направление межведомственного запроса, обязан принять необходимые меры для своевременности получения ответа на межведомственный запрос.

Не допускается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае не поступления ответа на межведомственный запрос.

3.3.15. Если органы (организации), участвующие в межведомственном информационном взаимодействии, в распоряжении которых находятся документы и информация, не направляют ответ на межведомственный запрос в установленный законодательством срок, Администрация муниципального района принимает меры для привлечения к установленной законодательством ответственности лиц, виновных в непредставлении документов и информации. В этом случае в адрес руководителя органа (организации), участвующего в межведомственном информационном взаимодействии и допустившего (допустившей) нарушение срока предоставления документов и информации, направляется обращение о привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства.

3.3.16. При получении ответа на межведомственный запрос в электронной форме проверяется наличие электронной подписи органа (организации), направившего электронный документ. Ответ, в котором отсутствует электронная подпись, рассмотрению и исполнению не подлежит.

В этом случае в течение 3 (трёх) часов с момента получения ответа на межведомственный запрос в электронной форме органу (организации), направившему указанный документ, направляется уведомление об отказе в приёме ответа с указанием причин отказа.

3.3.17. Факт получения ответа на межведомственный запрос в электронной либо бумажной форме сотрудник, ответственный за направление межведомственного запроса, вносит в журнал входящей корреспонденции.

3.3.18. Ответ на межведомственный запрос, полученный в электронной форме, при необходимости распечатывается и заверяется личной подписью сотрудника, ответственного за направление межведомственного запроса.

3.3.19. Сотрудник, ответственный за направление межведомственного запроса, в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления ответов на межведомственные запросы передаёт полученные документы и/или информацию в электронной или бумажной форме специалисту КУМИ Камышлинского района, ответственному за рассмотрение документов.

3.3.20. Срок выполнения административной процедуры не более 5 (пяти) рабочих дней.

3.3.21. Специалист КУМИ Камышлинского района, ответственный за рассмотрение документов, по результатам экспертизы представленных документов, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также осуществляет следующие административные действия:

- осуществляет проверку документов (информации, содержащейся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 2.8, 2.9 Административного регламента;

- осуществляет копирование документов, представленных получателем муниципальной услуги в целях предоставления муниципальной услуги, и обеспечивает хранение документов (информации) в бумажном или электронном виде при необходимости;

- обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде документов (информации), представленных на межведомственные запросы;

- определяет с учётом требований действующего законодательства начальный размер платы по договору на размещение Объекта.

3.3.22. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги, указанных в п. 2.10 настоящего Административного регламента, специалист КУМИ Камышлинского района подготавливает проект решения об отказе в проведении аукциона на право заключения договора на размещение Объекта, оформленный в форме постановления Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области на бумажном носителе.

3.3.23. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги, указанных в п. 2.10 настоящего Административного регламента, специалист КУМИ Камышлинского района подготавливает проект решения о проведении аукциона на право заключения договора на размещение Объекта, оформленный в форме постановления Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области на бумажном носителе.

3.3.24. Результатом административной процедуры является:

- проект постановления Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области о проведении аукциона на право размещения Объекта;

- проект постановления Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области об отказе в проведении аукциона на право размещения Объекта.

3.3.25. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация проекта постановления Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.4. Согласование, принятие и оформление решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является направление проекта решения о предоставлении муниципальной услуги на согласование.

3.4.2. Выполнение административной процедуры осуществляет специалист КУМИ Камышлинского района, ответственный за рассмотрение документов.

3.4.3. Проект постановления Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области о проведении/отказе в проведении аукциона на размещение Объекта проходит процедуру согласования, юридическую экспертизу в контрольно-правовом отделе Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области, а также процедуры подписания Главой муниципального района Камышлинский Самарской области либо лицом, его замещающим и регистрацию постановления Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.

3.4.4. Руководитель КУМИ Камышлинского района рассматривает представленный пакет документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Способом фиксации результата административной процедуры является решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное постановление о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.7. Срок выполнения административной процедуры составляет 5 (пять) дней.

3.4.8. Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное постановление о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в КУМИ Камышлинского района.

3.5.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ Камышлинского района утверждённого решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1.2. Выполнение административной процедуры осуществляет сотрудник КУМИ Камышлинского района, ответственный за выдачу результата предоставления услуги заявителю.

3.5.1.3. В случае если заявитель указал в заявлении способ получения результата муниципальной услуги личное обращение в КУМИ Камышлинского района, то специалист, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги, производит уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги (по мобильному телефону, по городскому телефону, электронной почте, почте) в соответствии с информацией, указанной в заявлении.

3.5.1.4. При личном обращении заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги специалист, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность заявителя или его полномочного представителя.

3.5.1.5. Специалист, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги, производит выдачу заявителю результата предоставления услуги.

3.5.1.6. Результат предоставления услуги может быть предоставлен по выбору заявителя на бумажном носителе или в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, за исключением случаев, если иной порядок предоставления установлен федеральными законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности.

3.5.1.7. Заявитель ставит подпись и дату получения результата предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации исходящих документов.

3.5.1.8. Результатом выполнения административной процедуры является выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.5.1.9. Срок выполнения административной процедуры составляет 3 (три) рабочих дня (за исключением случая неявки заявителя, извещённого надлежащим образом о готовности результата предоставления муниципальной услуги).
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением Административного регламента.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами предоставления муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального района Камышлинский Самарской области либо лицом, его замещающим, заместителем Главы муниципального района Камышлинский Самарской области по экономике и финансам, руководителем КУМИ Камышлинского района.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок, выявления и устранения нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации муниципального района.

4.2. Порядок и периодичность плановых и внеплановых проверок по выполнению требований настоящего Административного регламента.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

проведения проверок;

рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся должностными лицами Администрации муниципального района с периодичностью, определяемой правовыми актами Администрации муниципального района, но не чаще 1 (одного) раза в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований настоящего Административного регламента, а также в случаях получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Руководитель КУМИ Камышлинского района несёт ответственность за предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом, в том числе за порядок и сроки выполнения административных процедур.

4.3.3. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях (регламентах) в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.3.4. Должностные лица Администрации муниципального района, на которые возложено кадровое обеспечение деятельности, ведут учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами Администрации муниципального района служебных обязанностей, в том числе касающихся предоставления муниципальной услуги, проводят служебные проверки в отношении должностных лиц, допустивших подобные нарушения. Глава муниципального района Камышлинский Самарской области либо лицо, его замещающее, принимает меры в отношении таких должностных лиц в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, устанавливающие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, объединений граждан и организаций.

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, объединений граждан и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации муниципального района при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых к реализации функций многофункциональных центров, а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

5.1. Общие требования к порядку подачи жалобы, формы и способы направления жалобы.

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, или их работников.

5.1.2. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо учредителю многофункционального центра, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.1.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта (портала) органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.

5.1.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и/или работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, их руководителей и/или работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются в том числе:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Закона № 210-ФЗ;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приёме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и/или недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо учредителю многофункционального центра, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, от заявителя (получателя) или иного уполномоченного им лица.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня её регистрации.

5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6.2. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя – в электронной форме не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в подпункте 5.6.1 настоящего Административного регламента.

5.6.3. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.6.2 настоящего Административного регламента, даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.6.4. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.6.2 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.6.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров на размещение объектов,

виды которых определены постановлением

Правительства Российской Федерации

от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении

перечня видов объектов, размещение

которых может осуществляться на землях

или земельных участках, находящихся

в государственной или муниципальной

собственности, без предоставления

земельных участков и установления

сервитутов», на землях или земельных

участках, находящихся в муниципальной

собственности или государственная

собственность на которые не разграничена,

без предоставления земельных участков

и установления в отношении них сервитутов,

публичного сервитута»
	Форма заявления о проведении аукциона на право заключения договора на размещение объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления в отношении них сервитутов, публичного сервитута

	

	
	Главе муниципального района Камышлинский Самарской области

	
	

	
	(наименование уполномоченного органа)

	
	

	
	(Ф.И.О.)

	
	

	
	(для юридических лиц: наименование с указанием организационно-правовой формы,

	
	

	
	местонахождение, ОГРН, ИНН) <1>

	
	

	
	(для индивидуальных предпринимателей (далее – ИП), а также физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»: фамилия, имя и отчество (при наличии),

	
	

	
	адрес места жительства (регистрации);

	
	

	
	реквизиты документа, удостоверяющего личность (наименование, серия и номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ),

	
	

	
	сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (если заявитель – ИП)

	
	

	
	(фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (если заявление подается представителем заявителя)

	
	

	
	(контактные данные: номер телефона, почтовый и/или адрес электронной почты для связи)

	

	Заявление

о проведении аукциона на право заключения договора на размещение объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления данных земельных участков и установления в отношении них сервитутов, публичного сервитута»

	

	Прошу провести аукцион на право заключения договора на размещение следующего Объекта, предусмотренного пунктом 4 Порядка и условий размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации и размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утверждённых постановлением Правительства Самарской области от 17.10.2018 № 595, на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов: __________________________________________________________

	,

	(указывается предполагаемая цель (цели) использования земель или земельного участка)

	предполагаемого к размещению на землях или земельном участке, государственная собственность на который не разграничена

	

	(указывается кадастровый номер земельного участка (если планируется использование всего земельного участка или его части, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре недвижимости) или местонахождение Объекта)

	К заявлению прилагаю следующие документы:

	1)
	;

	2)
	.

	Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных <2>.


	
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя и (при наличии) отчество заявителя)
	

	
	М.П.

(при наличии печати)
	

	
	
	

	
	(наименование должности либо указание на то, что подписавшее лицо является представителем по доверенности)
	


--------------------------------

<1> ОГРН и ИНН не указываются в отношении иностранных юридических лиц.

<2> Указывается в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель или физическое лицо, применяющее специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».
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