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АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального района Камышлинский

Самарской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.04.2017 года № 150
	


Об утверждении Положения о контрольно-

правовом отделе Администрации муниципального
района Камышлинский Самарской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального района Камышлинский Самарской области, Администрация муниципального района Камышлинский Самарской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о контрольно-правовом отделе Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.

2. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы муниципального района Камышлинский Самарской области – руководителя аппарата Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области Р.М. Шакурова.
3. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области в сети Интернет /www.kamadm.ru/.
4. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального района                                                     Р.К. Багаутдинов
Зарипов Р.Н., 3-32-38
Утверждено

Постановлением Администрации

муниципального района

Камышлинский Самарской области

от 06.04.2017 года № 150

П О Л О Ж Е Н И Е

о контрольно-правовом отделе Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области
I. Общие положения

1.1. Положение о контрольно-правовом отделе Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области (далее – Положение) устанавливает порядок организации и осуществления деятельности контрольно-правового отдела Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.

1.2. Контрольно-правовой отдел Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области (далее – КПО) является структурным подразделением Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области (далее – Администрация муниципального района) и в своей деятельности подчинён и подотчётен Главе муниципального района Камышлинский Самарской области (далее – Глава муниципального района).

1.3. Целью деятельности КПО является обеспечение деятельности Главы муниципального района при реализации его полномочий, а также, по его поручению, правовое обеспечение деятельности структурных подразделений Администрации муниципального района, исполнение переданных органам местного самоуправления государственных полномочий, а также осуществление внутреннего муниципального финансового контроля за целевым использованием средств, выделяемых из бюджета муниципального района Камышлинский Самарской области.

1.4. КПО в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, федеральными конституционными законами Российской Федерации, иными федеральными законами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Самарской области, нормативными правовыми актами Губернатора Самарской области и Правительства Самарской области, Уставом муниципального района Камышлинский Самарской области, муниципальными правовыми актами Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области, Собрания представителей муниципального района Камышлинский Самарской области, а также настоящим Положением.

1.5. КПО при осуществлении своих функций взаимодействует с другими структурными подразделениями Администрации муниципального района, подведомственными учреждениями Администрации муниципального района, Собранием представителей муниципального района Камышлинский Самарской области, Администрациями сельских поселений муниципального района Камышлинский Самарской области, предприятиями, организациями и учреждениями независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, судами общей юрисдикции (в том числе мировые суды) и арбитражными судами, прокуратурой муниципального района Камышлинский Самарской области, органами внутренних дел, иными органами государственной власти, юридическими и физическими лицами.
II. Основные задачи КПО

Основными задачами КПО являются:

2.1. Правовое обеспечение деятельности Главы муниципального района

при реализации его полномочий, а также, по его поручению, правовое обеспечение деятельности структурных подразделений Администрации муниципального района.

2.2. Правовая (антикоррупционная) экспертиза проектов нормативных правовых актов.

2.3. Взаимодействие с Собранием представителей муниципального района Камышлинский Самарской области по вопросам, находящимся в компетенции КПО.

2.4. Осуществление контроля и проверки исполнения структурными подразделениями Администрации муниципального района и их должностными лицами федерального и областного законодательства, также правовых актов органов местного самоуправления.

2.5. Исполнение переданных государственных полномочий по вопросам: 

- организация деятельности административной комиссии на территории муниципального района Камышлинский Самарской области;

- охрана труда;

- обеспечение жильём отдельных категорий граждан;

- организация деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории муниципального района Камышлинский Самарской области.

2.6. Экспертно-аналитическая работа по вопросам правового обеспечения деятельности Администрации муниципального района.

2.7. Информационно-справочное обеспечение деятельности Главы муниципального района и, по его поручению, структурных подразделений Администрации муниципального района.
2.8. Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля за деятельностью подведомственных предприятий и учреждений Администрации муниципального района.

2.9. Осуществление методического руководства работой служб охраны труда работодателей, осуществляющих деятельность на территории муниципального района Камышлинский Самарской области.

2.10. Систематическое информирование служб охраны труда работодателей о новых законодательных и иных нормативных правовых актах, содержащих нормы трудового права.

2.11. Оказание методической помощи работодателям в работе по охране труда.

2.12. Предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому.

2.13. Обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.
2.14. Социально-педагогическая реабилитация несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, в том числе связанная с немедицинским потреблением наркотических средств и психотропных веществ.

2.15. Выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений и антиобщественных действий.

III. Основные функции КПО

Во исполнение целей своей деятельности и возложенных настоящим Положением задач КПО осуществляет следующие функции:

3.1. Организация и проведение работы по обеспечению соблюдения законности в деятельности Администрации муниципального района и её структурных подразделений.
3.2. Оказание методической, консультативной, правовой помощи в процессе подготовки структурным подразделениям Администрации муниципального района проектов нормативных правовых актов.

3.3. Внесение предложений об изменении, приостановлении или отмене не соответствующих действующему законодательству постановлений и распоряжений Администрации муниципального района.

3.4. Подготовка самостоятельно или совместно со структурными подразделениями Администрации муниципального района предложения об изменении действующих или отмене утративших силу постановлений и распоряжений Администрации муниципального района.

3.5. Проведение правовой (антикоррупционной) экспертизы проектов нормативных правовых актов Администрации муниципального района.
3.6. Оказание юридической помощи комиссиям, созданным при Администрации муниципального района.

3.7. Организация для должностных лиц и специалистов структурных подразделений Администрации муниципального района изучение нормативных актов, относящихся к их служебной деятельности.

3.8. Выполнение работы по защите правовых интересов Администрации муниципального района. Представление интересов Администрации муниципального района в судах различных инстанций, в органах прокуратуры и других государственных органах.

3.9. Осуществление правового сопровождения в работе по созданию, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений различных организационно-правовых форм.

3.10. Консультация по правовым вопросам работников Администрации муниципального района.

3.11. Участие в рассмотрении обращений граждан и предприятий, организаций и учреждений независимо от организационно-правовых форм

и форм собственности.

3.12. Подготовка предложений и запросов Администрации муниципального района в государственные органы по фактам применения законов на местах.
3.13. Постановка, формирование списков и обеспечение жилыми помещениями граждан, нуждающихся в жилых помещениях, за исключение граждан имеющих статус малоимущих нуждающихся в помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
3.14. Взаимодействие со службами охраны труда работодателей при организации ими работы по охране труда в соответствии с требованиями действующего законодательства в сфере охраны труда, проведение совещаний, семинаров, «круглых столов» и других мероприятий с участием служб охраны труда работодателей по изучению и разъяснению законодательных актов по охране труда, по вопросам профилактики и снижения уровня производственного травматизма, профессиональной заболеваемости и другим вопросам улучшения условий и охраны труда.

3.15. Подготовка совместно с соответствующими органами или учреждениями, представляемые в суд материалы по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

3.16. Обеспечение оказания помощи в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобождённых из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений, а также состоящих на учёте в уголовно-исполнительных инспекциях, содействия в определении форм устройства других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства.

3.17. Применение мер воздействия в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей в случаях и порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации и законодательством Самарской области.

3.18. Принятие решения на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии о направлении несовершеннолетних в возрасте от 8 до 18 лет, нуждающихся в специальном педагогическом подходе, в специальные учебно-воспитательные учреждения открытого типа с согласия родителей (законных представителей), а также самих несовершеннолетних в случае достижения ими возраста 14 лет.

3.19. Подготовка и направление в органы государственной власти Самарской области и Главе муниципального района Камышлинский Самарской области в порядке, установленном законодательством Самарской области, отчётов о работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального района Камышлинский Самарской области.
3.20. Рассмотрение информации (материалов) о фактах совершения несовершеннолетними, не подлежащими уголовной ответственности в связи с недостижением возраста наступления уголовной ответственности, общественно опасных деяний и принятие решений о применении к ним мер воспитательного воздействия или о ходатайстве перед судом об их помещении в специальные учебно-воспитательные учреждения закрытого типа, а также ходатайства, просьбы, жалобы и другие обращения несовершеннолетних или их родителей (законных представителей), относящиеся к установленной сфере деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3.21. Рассмотрение дел об административных правонарушениях, совершённых несовершеннолетними, их родителями (законными представителями) либо иными лицами, отнесённых Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Законом Самарской области от 01.11.2007 № 115-ГД «Об административных правонарушениях на территории Самарской области» к компетенции комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3.22. Обращение в суд по вопросам возмещения вреда, причинённого здоровью несовершеннолетнего, его имуществу, и (или) морального вреда в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3.23. Участие в разработке проектов нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.

3.24. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав даёт согласие на отчисление несовершеннолетних обучающихся, достигших возраста 15 лет и не получивших основного общего образования, организациям, осуществляющим образовательную деятельность.
3.25. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при наличии согласия родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося даёт согласие на оставление несовершеннолетними, достигшими возраста 15 лет, общеобразовательных организаций до получения основного общего образования. Также принимают совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетних, достигших возраста 15 лет и оставивших общеобразовательные организации до получения основного общего образования, не позднее чем в месячный срок меры по продолжению освоения несовершеннолетними образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с согласия их родителей (законных представителей) по трудоустройству таких несовершеннолетних.
3.26. Осуществление иных полномочий, установленных для комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав законодательством Российской Федерации и законодательством Самарской области.

3.27. Осуществление контроля за использованием средств местного бюджета.

3.28. Осуществление контроля за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

3.29. Осуществление контроля за полнотой и достоверностью отчётности о реализации муниципальных программ, в том числе отчётности об исполнении муниципальных заданий.

3.30. Осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального района Камышлинский Самарской области.
IV. Права КПО

КПО для решения возложенных на него задач имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от должностных лиц, в порядке, установленном Администрацией муниципального района, информацию, материалы и документы необходимую для выполнения своих обязанностей.

4.2. Доводить до сведения Главы муниципального района, его заместителей факты обнаружения нарушений действующего законодательства в действиях должностных лиц и в издаваемых нормативно-правовых актах с целью принятия необходимых мер к их устранению.

4.3. Возвращать исполнителям на доработку некачественные и противоречащие действующему законодательству проекты нормативных актов и других документов, составлять по ним необходимые заключения и справки об устранении выявленных нарушений.

4.4. Запрашивать в любой из служб Администрации муниципального района необходимые для рассмотрения исков и претензий документы, а также требовать, чтобы руководители соответствующих служб обеспечивали участие в заседании суда своего представителя (исполнителя) для дачи необходимых разъяснений по вопросам, связанным с исковыми требованиями и входящим в компетенцию соответствующих служб.

4.5. Вносить материалы, проекты решений и другие предложения на рассмотрение Собрания представителей муниципального района Камышлинский Самарской области и Главы муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию Администрации муниципального района.

4.6. Представлять интересы Администрации муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции КПО.

4.7. Привлекать с согласия или по поручению Главы муниципального района работников Администрации муниципального района для подготовки проектов нормативных правовых актов и других документов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых КПО в соответствии с возложенными на него государственными полномочиями.

4.8. Знакомиться с проектами нормативных правовых актов, касающимися его деятельности. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им государственных полномочий. Требовать от руководства Администрации муниципального района оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

4.9. Проверять соблюдение законности в деятельности органов, структурных подразделений и должностных лиц Администрации муниципального района.

4.10. Участвовать в работе комиссий и групп по подготовке нормативных правовых актов Администрации муниципального района и по другим вопросам, касающимся совершенствования правового регулирования.

4.11. Участвовать в совещаниях, заседания Собрания представителей муниципального района Камышлинский Самарской области, конференциях и семинарах по правовой тематике, представляя интересы КПО, муниципального района Камышлинский Самарской области в целом.

4.12. Вносить на рассмотрение Главы муниципального района предложения о поощрении сотрудников КПО и о наложении на них дисциплинарных взысканий.

4.13. Пользоваться информационными базами данных, используемыми в 

деятельности Администрации муниципального района.

4.14. При исполнении возложенных должностных обязанностей в пределах своей компетенции осуществлять взаимодействие с работниками структурных подразделений Администрации муниципального района, муниципальными предприятиями и учреждениями, подведомственными отраслевым органам Администрации муниципального района, работниками органов государственной власти Самарской области.

4.15. Вступать во взаимоотношения с подразделениями сторонних учреждений и организаций для решения вопросов, входящих в компетенцию КПО.

4.16. Вести делопроизводство в КПО, вести переписку в пределах своей компетенции или по вопросам, переданным на разрешение в КПО.
V. Ответственность КПО

5.1. КПО несёт всю полноту ответственности за своевременность и качество выполнения задач и функций, возложенных на КПО настоящим Положением, в том числе:

- за несоответствие действующему законодательству визируемых им проектов постановлений, распоряжений, положений, инструкций и других документов правового характера;

- за непринятие предусмотренных законом мер к устранению выявленных нарушений в принимаемых и/или принятых нормативных документах;

- за несоблюдение Правил внутреннего трудового распорядка.

5.2. Начальник КПО несёт персональную ответственность за выполнение должностных инструкций специалистами КПО в соответствии с 

действующим законодательством.

5.3. Степень и порядок привлечения к ответственности сотрудников КПО устанавливается действующим законодательством Российской Федерации.
VI. Организация деятельности КПО

6.1. Организация деятельности и структура КПО должны обеспечивать выполнение задач и функций, изложенных в разделах II, III настоящего Положения.

6.2. КПО не является юридическим лицом, не имеет бланк письма со своим наименованием, не имеет печати и штампов.

6.3. Положение о КПО, его структура и штатная численность утверждаются постановлением Администрации муниципального района.

6.4. КПО возглавляет начальник КПО, назначаемый на должность и освобождаемый от занимаемой должности Главой муниципального района.

6.5. Специалисты КПО назначаются и освобождаются от занимаемой должности Главой муниципального района.

6.6. Сотрудники КПО являются муниципальными служащими, на которых распространяются положения, установленные действующим законодательством Российской Федерации для муниципальных служащих.

6.7. В период отсутствия начальника КПО, исполнение его обязанностей, по распоряжению Администрации муниципального района, возлагается на главного специалиста КПО.

6.8. К компетенции начальника КПО относится:

- руководство деятельностью КПО на основе единоначалия;

- распределение обязанностей между специалистами КПО и осуществление контроля за своевременным и качественным исполнением ими своих функциональных обязанностей;

- подготовка и представление на утверждение Главе муниципального района проекта Положения о КПО;

- подготовка должностных инструкций специалистов КПО;

- внесение предложений по кандидатурам для назначения на должности специалистов КПО;

- внесение предложений по поощрению и наложению дисциплинарных 

взысканий на специалистов КПО;

- иные полномочия, предусмотренные Положением о КПО и должностной инструкцией.

6.9. Начальник КПО действует от имени КПО во всех структурных подразделениях и подведомственных учреждениях Администрации муниципального района.

6.10. Начальник КПО и специалисты КПО действуют от имени Администрации муниципального района и представляют его во всех судебных инстанциях, контрольных (надзорных) органах, предприятиях, организациях и учреждениях на основании доверенности.

6.11. Начальник КПО несёт полную ответственность за результаты деятельности КПО.

6.12. Место нахождения и почтовый адрес КПО: 446970, Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Красноармейская, д.37.
VII. Финансирование расходов на содержание КПО

Финансирование расходов на содержание КПО осуществляется за счёт средств, предусмотренных в бюджете муниципального района Камышлинский Самарской области.
VIII. Внесение изменений и дополнений в Положение о КПО. Реорганизация или ликвидация КПО

8.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся постановлением Администрации муниципального района.

8.2. Реорганизация или ликвидация КПО осуществляется в порядке установленном действующим законодательством Российской Федерации.
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