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          АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

         КАМЫШЛИНСКИЙ

    САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     19.12.2013 года № 808
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предоставление
в собственность граждан, имеющих троих и более детей,

бесплатно сформированных земельных участков из земель,

находящихся в государственной или муниципальной

собственности, а также государственная собственность

на которые не разграничена»
Во исполнении Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 26.11.2012 года № 682 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального района Камышлинский Самарской области», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального района Камышлинский Самарской области, администрация муниципального района Камышлинский Самарской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность граждан, имеющих троих и более детей, бесплатно сформированных земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена».

2. Признать утратившим силу Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 30.04.2013 года № 242 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность граждан имеющих троих и более детей, бесплатно сформированных земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена».
3. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте администрации муниципального района Камышлинский Самарской области в сети Интернет /www.kamadm.ru/.

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Камышлинский Самарской области И.А. Сафина.
5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального района

Камышлинский Самарской области                                                Р.К. Багаутдинов
Р.Р. Гайсин
3-31-91
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          АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

         КАМЫШЛИНСКИЙ

    САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        18.12.2014г. №845

О внесении изменений в Постановления: от 27.04.2012 года №№ 229, 230, 231, 232, 233, от 19.12.2013 года №№ 806, 807, 808 (с изменениями от 02.10.2013 года № 543,  от 12.05.2014 года № 275)
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», во исполнение протокола заседания областной межведомственной комиссии по противодействию коррупции от 20 июня 2014 г. №5, руководствуясь Уставом муниципального района Камышлинский Самарской области, администрация муниципального района Камышлинский Самарской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 27.04.2012 года № 229 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, для целей не связанных со строительством» (далее – Постановление) следующие изменения:

в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, для целей не связанных со строительством»:
- 11 абзац Раздела 5 изложить в следующей редакции:

«Срок рассмотрения жалобы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации».
2. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 27.04.2012 года № 230 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности муниципального района Камышлинский Самарской области, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» (далее – Постановление) следующие изменения:
в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности муниципального района Камышлинский Самарской области, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности»:
- 11 абзац Раздела 5 изложить в следующей редакции:

«Срок рассмотрения жалобы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации».

3. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 27.04.2012 года № 231 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка» (далее – Постановление) следующие изменения:
в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка»:
- 11 абзац Раздела 5 изложить в следующей редакции:

«Срок рассмотрения жалобы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации».

4. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 27.04.2012 года № 232 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, для целей не связанных со строительством» (далее – Постановление) следующие изменения:
в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, для целей не связанных со строительством»:
- 11 абзац Раздела 5 изложить в следующей редакции:

«Срок рассмотрения жалобы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации».

5. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 27.04.2012 года № 233 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории» (далее – Постановление) следующие изменения:
в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»:
- 11 абзац Раздела 5 изложить в следующей редакции:

«Срок рассмотрения жалобы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации».

6. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 19.12.2013 года № 806 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности и земель, государственная собственность на которые не разграничена (за исключением индивидуального жилищного строительства)» (далее – Постановление) следующие изменения:
в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности и земель, государственная собственность на которые не разграничена (за исключением индивидуального жилищного строительства)»:
- п. 5.2. изложить в следующей редакции:

«Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействия) и решения, принятые должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги.

В жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (в случае обращения гражданина), либо уполномоченного представителя;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения юридического лица), либо уполномоченного представителя;

- контактный почтовый адрес, телефон,

- предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Срок рассмотрения жалобы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации».

7. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 19.12.2013 года № 807 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление бесплатно однократно в собственность земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, и земель, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства» (далее – Постановление) следующие изменения:
в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Предоставление бесплатно однократно в собственность земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, и земель, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»:
- 1 абзац п. 5.4. изложить в следующей редакции:

«Срок рассмотрения жалобы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации».

8. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 19.12.2013 года № 808 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность граждан, имеющих троих и более детей, бесплатно сформированных земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена» (далее – Постановление) следующие изменения:
в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность граждан, имеющих троих и более детей, бесплатно сформированных земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена»:
- 1 абзац п. 5.4. изложить в следующей редакции:

«Срок рассмотрения жалобы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации».

9. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области И.А. Сафина.
10. Опубликовать настоящее постановление в газете «Камышлинские известия» и разместить на официальном сайте администрации муниципального района Камышлинский Самарской области в сети Интернет /www.kamadm.ru/.

11. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Администрации                                                         Р.К. Багаутдинов
Р.Р. Гайсин
3-31-91
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          АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

         КАМЫШЛИНСКИЙ
    САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ
    12.05.2014 года № 275

О внесении изменений в Постановления
администрации муниципального района

Камышлинский Самарской области: от

27.04.2012 года №№ 229, 230, 231, 232, 233

с внесёнными изменениями от 02.10.2013 года № 543;

от 19.12.2013 года №№ 806, 807, 808

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального района Камышлинский Самарской области, Администрация муниципального района Камышлинский Самарской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 27.04.2012 года № 229 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, для целей не связанных со строительством» (далее – Постановление) следующие изменения:

- в приложении к Постановлению – Административном регламенте, а также по ходу текста слова «Глава муниципального района Камышлинский Самарской области» заменить словами «Глава Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области» в соответствующих падежах.

2. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 27.04.2012 года № 230 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности муниципального района Камышлинский Самарской области, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» (далее – Постановление) следующие изменения:
- в приложении к Постановлению – Административном регламенте, а также по ходу текста слова «Глава муниципального района Камышлинский Самарской области» заменить словами «Глава Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области» в соответствующих падежах.
3. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 27.04.2012 года № 231 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка» (далее – Постановление) следующие изменения:
- в приложении к Постановлению – Административном регламенте, а также по ходу текста слова «Глава муниципального района Камышлинский Самарской области» заменить словами «Глава Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области» в соответствующих падежах.
4. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 27.04.2012 года № 232 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, для целей не связанных со строительством» (далее – Постановление) следующие изменения:
- в приложении к Постановлению – Административном регламенте, а также по ходу текста слова «Глава муниципального района Камышлинский Самарской области» заменить словами «Глава Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области» в соответствующих падежах.
5. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 27.04.2012 года № 233 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории» (далее – Постановление) следующие изменения:
- в приложении к Постановлению – Административном регламенте, а также по ходу текста слова «Глава муниципального района Камышлинский Самарской области» заменить словами «Глава Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области» в соответствующих падежах.
6. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 19.12.2013 года № 806 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности и земель, государственная собственность на которые не разграничена (за исключением индивидуального жилищного строительства)» (далее – Постановление) следующие изменения:
- в приложении к Постановлению – Административном регламенте, а также по ходу текста слова «Глава муниципального района Камышлинский Самарской области» заменить словами «Глава Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области» в соответствующих падежах.
7. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 19.12.2013 года № 807 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление бесплатно однократно в собственность земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, и земель, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства» (далее – Постановление) следующие изменения:
- в приложении к Постановлению – Административном регламенте, а также по ходу текста слова «Глава муниципального района Камышлинский Самарской области» заменить словами «Глава Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области» в соответствующих падежах.
8. Внести в Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 19.12.2013 года № 808 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность граждан, имеющих троих и более детей, бесплатно сформированных земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена» (далее – Постановление) следующие изменения:
- в приложении к Постановлению – Административном регламенте, а также по ходу текста слова «Глава муниципального района Камышлинский Самарской области» заменить словами «Глава Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области» в соответствующих падежах.
9. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области И.А. Сафина.
10. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области в сети Интернет /www.kamadm.ru/.

11. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Администрации

муниципального района

Камышлинский Самарской области                                               Р.К. Багаутдинов

Р.Р. Гайсин

( 3-31-91)
Утверждён

Постановлением администрации

муниципального района

Камышлинский Самарской области

от 19.12.2013 года № 808
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления  муниципальной услуги «Предоставление в собственность граждан, имеющих троих и более детей, бесплатно сформированных земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена»
(в ред. с внес. изменениями от 18.12.2014 года, постановление администрации от 18.12.2014 года №845)
I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность граждан, имеющих троих и более детей, бесплатно сформированных земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена (далее - Муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги физическим и юридическим лицам (далее - Заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Камышлинский Самарской области (далее - КУМИ) во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации муниципального района Камышлинский Самарской области. 
Место нахождения КУМИ: Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Победы, дом 80.

Почтовый адрес для направления документов: 446970, Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Победы, дом 80, каб. 14.

Электронный адрес КУМИ: kamkumi@mail.ru  
Электронный адрес администрации муниципального района Камышлинский Самарской области: kamadm63@mail.ru
Официальный сайт муниципального района Камышлинский Самарской области: www.kamadm.ru
Часы работы КУМИ:

Понедельник:   08.00 -17.00 (перерыв 12.00 -13.00)

Вторник:           08.00 -17.00 (перерыв 12.00 -13.00)

Среда:               08.00 -17.00 (перерыв 12.00 -13.00)

Четверг:            08.00 -17.00 (перерыв 12.00 -13.00)

Пятница:           08.00 -17.00 (перерыв 12.00 -13.00)

Суббота:            выходной

Воскресенье:    выходной.

Приёмные дни КУМИ по предоставление муниципальной услуги:

Понедельник:  09.00 -15.00

Вторник:          09.00 -15.00

Четверг:           09.00 -15.00

Пятница:          09.00 -15.00   

Телефоны КУМИ:

1). Руководитель КУМИ: 8 (846-64) 3-32-47;

2). Специалисты КУМИ: 8 (846-64) 3-36-83.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена: заявителем лично в КУМИ, посредством размещения информации на информационных щитах, с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг в сети Интернет www.gosuslugi.ru., на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в муниципальном районе Камышлинский Самарской области (далее – МФЦ).
Место нахождения МФЦ: Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Победы, дом 80.

Почтовый адрес МФЦ для направления документов: 446970, Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Победы, дом 80, кабинет №1.

Электронный адрес МФЦ: mfckam@mail.ru
Адрес портала МФЦ по Самарской области: www.mfc63.ru
Приёмные дни и часы работы МФЦ:
Понедельник:   08.00 -18.00 (перерыв 12.00 -13.00);

Вторник:           08.00 -18.00 (перерыв 12.00 -13.00);

Среда:                 08.00 -18.00 (перерыв 12.00 -13.00);

Четверг:              08.00 -18.00 (перерыв 12.00 -13.00);

Пятница:             08.00 -18.00 (перерыв 12.00 -13.00);

Суббота:              09.00 -14.00 (без перерыва);

Воскресенье:      выходной.

Телефоны МФЦ:
1). Директор МФЦ: 8 (846-64) 3-33-23;
2). Специалисты МФЦ: 8 (846-64) 3-31-33.
1.3. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) являются:

- физические лица;

- лица, уполномоченные заявителем, в силу наделения его полномочиями выступать от его имени при предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление в собственность граждан, имеющих троих и более детей, бесплатно сформированных земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Камышлинский Самарской области (далее – КУМИ).
Административные процедуры выполняют специалисты КУМИ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Предоставление многодетным семьям однократно бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства.

2.3.2. Отказ в предоставлении земельного участка многодетным семьям для индивидуального жилищного строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней с момента поступления заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О Порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 17.04.2006 года № 53-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»  и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- Закон Самарской области от 11.03.2005 года № 94-ГД «О земле»;

-  Устав муниципального района Камышлинский Самарской области;

- Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Камышлинский Самарской области;

- Постановления администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 26.11.2012 года № 682 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального района Камышлинский Самарской области»;
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Самарской области и нормативные правовые акты муниципального района Камышлинский Самарской области.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно: 

Заявление о предоставление в собственность земельного участка в муниципальном районе Камышлинский Самарской области, примерная форма которого предусмотрена приложением № 2 к настоящему административному регламенту, составляется на имя главы муниципального района Камышлинский Самарской области и подается в КУМИ (далее - заявление). Заявление должно содержать информацию о цели использования испрашиваемого земельного участка,  его предполагаемые размеры,  местоположение, испрашиваемое право на землю. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) Копия документа, удостоверяющего личность физического лица.

2) В случае представления интересов заявителя иным лицом – нотариально удостоверенная доверенность.

3) Распоряжение администрации муниципального района Камышлинский Самарской области о постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества;

- Кадастровый паспорт земельного участка;

- Информация о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав Заявителя, а также об отмене усыновления ребёнка.

2.7. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента;

- представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- если в письменном обращении не указаны фамилия, почтовый адрес заявителя;

- если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение остаётся без ответа по существу поставленных в нём вопросов; гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения не поддаётся прочтению.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствуют основания для предоставления земельного участка в соответствии с частью 2.4. статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 года № 94-ГД «О земле» и (или) документы, необходимые для предоставления земельного участка, предусмотренные действующим законодательством;

- письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги;

- если в письменном обращении не указаны фамилия, почтовый адрес заявителя, ответ на обращение не даётся;

- если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на обращение не даётся, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чём сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- представление недостоверных документов;

- запрет на приватизацию земельных участков, установленный в соответствии с действующими земельным и (или) градостроительным законодательством РФ.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при получении информации (консультации) по вопросу предоставления муниципальной услуги, подаче Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги (при каждом отдельном случае) не должно превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги происходит в день поступления заявления. Продолжительность приёма гражданина у специалиста КУМИ и (или) МФЦ, осуществляющего приём заявления, не должен превышать 10 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.11.1. Приём граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приёма граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в помещение размещается табличка с наименованием организации.

2.11.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приёма граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются приём письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих приём письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признаётся при предоставлении услуги в сроки, определённые пунктом 2.4. настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

3.1.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

3.1.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица), лично либо по телефону;

3.1.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения;

3.1.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу;

3.1.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путём направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Если для предоставления муниципальной услуги необходимо истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлён с обязательным уведомлением потребителя.

3.1.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации муниципального района Камышлинский Самарской области в сети Интернет: http://www.kamadm.ru/ , или на портале государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Формирование земельного участка, которое осуществляется:

3.2.1.1. За счёт средств бюджета муниципального района Камышлинский Самарской области и средств из областного бюджета.

3.2.2. Публикация информационного сообщения о предоставляемых земельных участках. 
3.2.3. Регистрация заявления в КУМИ или МФЦ;

3.2.4. Рассмотрение заявления о предоставлении многодетным семьям однократно бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства;

3.2.5. Подготовка проекта постановления администрации муниципального района Камышлинский Самарской области о предоставлении однократно бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, для индивидуального жилищного строительства, и обеспечение его принятия;

3.2.6. Выдача заявителю заверенной копии постановления администрации муниципального района Камышлинский Самарской области на руки с регистрацией в журнале выдачи постановлений администрации муниципального района Камышлинский Самарской области в приёмные дни.

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения приведены в Блок–схеме процедуры по предоставлению Услуги, Приложение №1 к настоящему Регламенту
3.3.1. Заявление подаётся по установленной форме в КУМИ или МФЦ на имя Главы Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области по форме, приведённой в Приложении №2 к настоящему Регламенту.

В заявлении указываются фамилия, имя, отчество заявителя (ей), адрес места проживания; излагается суть обращения с указанием цели использования земельного участка, его предполагаемого размера и местоположения, определяемые заявителем в соответствии с информацией, указанной в части 6 статьи 10.3 Закона Самарской области от 11.03.2005 года № 94-ГД «О земле» или самостоятельно.

3.3.2. Согласно заявлению и приложенным к нему документам специалисты КУМИ готовят проект постановления администрации муниципального района Камышлинский Самарской области о предоставлении земельного участка.

3.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных действующим законодательством и (или) настоящим Административным регламентом, заявителю выдаётся мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.

3.3.4. Выдача экземпляра постановления администрации муниципального района Камышлинский Самарской области о предоставлении земельного участка осуществляется в КУМИ или МФЦ.

3.3.5. Срок рассмотрения заявления, подготовки и выдачи постановления администрации муниципального района Камышлинский Самарской области о предоставлении земельного участка составляет не более 30 календарных дней с момента поступления заявления. Если для принятия постановления администрации муниципального района Камышлинский Самарской области необходимо истребование дополнительных документов (материалов), срок предоставления муниципальной услуги может быть продлён до их получения с обязательным уведомлением заявителя.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется руководителем аппарата Главы Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже 2 (двух) раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается постановлением администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц МФЦ или КУМИ, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы.

Гражданин может подать жалобу (в произвольной форме) на имя Главы Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области, по адресу: 446970, Самарская область, Камышлинский район, село Камышла, улица Красноармейская, д. 37.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) на имя Главы Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица КУМИ или МФЦ, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, структурным подразделениям администрации муниципального района Камышлинский Самарской области и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив заявителя о продлении срока её рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддаётся прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чём сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддаётся прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

Приложение №1

к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление в собственность граждан

имеющих троих и более детей, бесплатно сформированных

земельных участков из земель, находящихся в государственной или

муниципальной собственности, а также государственная 

собственность на которые не разграничена»
Блок – схема процедуры по предоставлению Услуги



















                                    

         










                             









       

 













Приложение №2
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление в собственность граждан

имеющих троих и более детей, бесплатно сформированных

земельных участков из земель, находящихся в государственной или

муниципальной собственности, а также государственная 

собственность на которые не разграничена»
Главе Администрации муниципального района Камышлинский

 Самарской области

Багаутдинову Р.К.

ЗАЯВЛЕНИЕ 

	о бесплатном предоставлении земельного участка

     Прошу предоставить в собственность бесплатно сформированный земельный участок из земель,

    находящихся в государственной или муниципальной собственности,  а также государственная 

   собственность на который не разграничен, как гражданам имеющих троих и более детей.

   Дополнительно сообщаем, что наша многодетная семья, состоящая из ______(______________________) человек, в том числе из детей в возрасте до 18 лет, поставлена на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка согласно ____________________________________________________________  ________________________________________________________________________________

                   (реквизиты постановления администрации м.р. Камышлинский о включении

_________________________________________________________________________________________

многодетной семьи в реестр на получение бесплатно земельного участка



	Вид разрешенного использования: для

	
	

	
	
	индивидуального жилищного строительства, дачного строительства или ведения садоводства


	
	Заявление оформлено на 
	
	листах, с приложением документов на
	
	листах.


Сведения о заявителе: (заявление заполняют оба родителя многодетной семьи, если они состоят в зарегистрированном браке 
	Фамилия
	
	

	Имя
	
	

	Отчество
	
	

	Дата рождения 
	
	

	Гражданство
	
	

	Реквизиты паспорта (серия и номер, выдавший орган, код подразделения, дата выдачи)
	
	

	Состояние в зарегистрированном браке (да/нет)
	
	

	Место жительства
	
	

	Контактный телефон
	
	

	Адрес электронной почты
	
	


	Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем заявлении подтверждаю(ем).

	Результат выполнения услуги прошу(сим) направить (указать способ получения) ________________________________________________________________________________

                                                                                                   
	

	Подпись заявителя(ей) __________/________________/  __________/__________________/
	
	

	
	
	

	Дата заполнения
	


Согласие на обработку персональных данных. В соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006г. №152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю(ем) свое согласие на обработку КУМИ и (или) МФЦ моих (наших) персональных данных в соответствии с представленными документами  в целях проверки на соответствие установленным требованиям,  при условии, что их обработка осуществляется уполномоченными лицами, принявшими обязательства о сохранении конфиденциальности указных сведений. Уполномоченные лица вправе обрабатывать мои (наши) персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в реестры, списки и другие отчетные формы.

Настоящее согласие дано мной (нами) «___» _________ 20___ года и действует бессрочно.

 Подпись: ______________/______________/   Подпись: ______________/______________/   
Заявитель представляет необходимые 


документы в КУМИ или  МФЦ





Заявитель направляет необходимые 


документы в КУМИ или МФЦ по почте





Специалист КУМИ или МФЦ осуществляет проверку Заявителя и документов

















Заявитель и документы соответствуют установленным требованиям








Специалист КУМИ или МФЦ сообщает Заявителю 


о наличии препятствий для приема документов или предоставления Услуги 





Специалист КУМИ или МФЦ принимает документы, делает на них отметку и выдает расписку о приеме. Если заявление с документами приняты в МФЦ, то они передаются в КУМИ по акту-приемки.





Документы регистрируются  делопроизводителем  КУМИ.


После регистрации документы поступают руководителю КУМИ, а затем  специалисту   КУМИ





























1)Специалист  КУМИ


отправляет проект постановления о предоставлении земельного участка бесплатно для согласования в юридический отдел администрации района.


2)Далее постановление подписывается главой района 





Заявитель не устраняет


препятствия


(недостатки)





Специалист КУМИ готовит проект постановления о предоставлении земельного участка бесплатно 





Заявитель устраняет


препятствия


(недостатки)





1)Специалист   КУМИ в орготделе получает подписанные  оригиналы постановления о предоставлении земельного участка бесплатно и передает 1 экз. в МФЦ


2) Делопроизводитель  МФЦ выдает или направляет по почте Постановление заявителю








Специалист КУМИ или   МФЦ


отказывает в принятии документов или


оформляет уведомление об отказе Заявителю в предоставлении Услуги 


и передает его для подписания руководителем КУМИ или МФЦ. 








Делопроизводитель КУМИ или МФЦ выдает или направляет Уведомление по почте  заявителю
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