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АДМИНИСТРАЦИЯ
муниципального района Камышлинский  
Самарской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.12.2012 года № 753

	


Об утверждении Административного регламента
по исполнению муниципальной функции «Финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами получателей средств бюджета муниципального района Камышлинский»


Во исполнении Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 01.03.2011 года № 66 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального района Камышлинский Самарской области», руководствуясь Уставом муниципального района Камышлинский Самарской области, администрация муниципального района Камышлинский Самарской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами получателей средств бюджета муниципального района Камышлинский».


2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.
3. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Камышлинские известия».
4. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.
5. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на руководителя финансово-экономического управления администрации муниципального района Камышлинский Самарской области З.А.Кульмаметову.
Глава района                              

                                Р.К. Багаутдинов
Р.Н. Зарипов, 3-32-38
Утверждён
Постановлением администрации
муниципального района
Камышлинский Самарской области
от 29.12.2012 года №753
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной функции 

«Финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами получателей средств бюджета муниципального района Камышлинский»
1. Общие положения

1.1. Вид муниципального контроля

1.1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами получателей средств бюджета муниципального района Камышлинский» (далее – «финансовый контроль») определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по контролю за использованием средств бюджета муниципального образования Камышлинский (далее – бюджет муниципального образования).

1.1.2. В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

Ревизия ‑ система обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке обоснованности совершённых в ревизуемом периоде хозяйственных и финансовых операций учреждением (организацией), правильности их отражения в бухгалтерском учёте и отчётности, а также законности действий руководителя и главного бухгалтера (бухгалтера) и иных лиц, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами возложена ответственность за их осуществление.

Проверка ‑ единичное контрольное действие или исследование состояния дел по определённому кругу вопросов или на определённом участке финансово-хозяйственной деятельности проверяемого учреждения (организации).

Внеплановая проверка – проверка, не включенная в план работы финансового органа, проводится по следующим основаниям: по поручению главы администрации муниципального образования, по требованию или поручению органов прокуратуры или правоохранительных органов.

1.1.3.Цель финансового контроля - осуществление контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации, Самарской области и нормативных правовых и распорядительных актов органов местного самоуправления при осуществлении получателем бюджетных средств хозяйственных и финансовых операций, их обоснованностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.

1.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно осуществляющего финансовый контроль.

1.2.1. Наименование органа непосредственно исполняющего Функцию - Финансово-экономическое управление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области  (далее – ФЭУ администрации).

1.2.2. При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с заинтересованными федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами власти Самарской области, отделением полиции №56 Межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации «Исаклинский», органами прокуратуры.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление финансового контроля.

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

1. Конституцией Российской Федерации;

2. Бюджетным кодексом Российской Федерации;

3. Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4. Положением о финансово-экономическом управлении администрации муниципального района Камышлинский;

5. Иными федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, Постановлениями и Распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации, а также иными нормативными правовыми актами Самарской области и органов местного самоуправления муниципального образования Камышлинский.

1.4. Предмет финансового контроля. 

Осуществление финансового контроля направлено на обеспечение сохранности, экономного и целевого расходования бюджетных средств бюджета муниципального образования, а также на ликвидацию неэффективных расходов, устранение нецелевого использования бюджетных средств, предотвращение недостатков в работе и должно способствовать улучшению финансовой деятельности получателей бюджетных средств.

           Настоящий регламент устанавливает единый порядок проведения проверок за поступлением и расходованием средств бюджета муниципального образования, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, от имущества, находящегося в собственности муниципального образования, органами местного самоуправления в составе муниципального образования Камышлинский и другими получателями средств бюджета муниципального образования независимо от формы собственности.

1.5. Права и обязанности должностных лиц, осуществляющих   финансовый контроль.

Должностные лица в целях выполнения возложенных на них обязанностей:

1.5.1. Имеют право:

-беспрепятственно посещать проверяемые организации с учетом установленного режима работы для выполнения возложенных на них обязанностей;

-проверять денежные документы, бухгалтерские регистры, отчеты и другие документы, наличные денежные суммы, ценные бумаги и материальные ценности, требовать представления объяснений должностных лиц и необходимые справки по вопросам, возникающим при проведении проверки;

-проводить инвентаризации товарно-материальных ценностей, в случаях необходимости опечатывать кассы, кладовые, архивы;

-получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемого учреждения (организации), справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, заверенные копии документов, необходимые для проведения контрольных действий. В случае отказа от предоставления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте проверки делается соответствующая запись;

-привлекать к проверке в необходимых случаях технические средства и специалистов проверяемых организаций по согласованию с их руководителями;

-вносить предложения по возмещению ущерба в ходе проверки;

-при нарушении проверяемой организацией бюджетного законодательства руководитель финансового органа имеет право принять меры принуждения, установленные действующим законодательством.

1.5.2. Обязаны:

-отражать все установленные случаи нарушения бюджетного законодательства и использования средств бюджета муниципального образования, а также средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности; 

-быть объективными, оказывать практическую помощь проверяемым организациям в постановке финансовой работы, организации контроля за правильным и эффективным расходованием денежных средств и материальных ценностей, обеспечением их сохранности.

1.6. Описание результата осуществления финансового контроля.

Результаты проверки оформляются актом (заключением), который подписывается участниками проверки и руководителем проверяемой организации.

2. Порядок осуществления финансового контроля

2.1. Порядок информирования об осуществлении финансового контроля.

2.1.1. Место нахождения ФЭУ администрации: Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Красноармейская, дом 37.

Почтовый адрес для направления документов: 446970, Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Красноармейская, дом 37.

2.1.2. Часы работы ФЭУ администрации:
Понедельник: 08.00 -17.00 (перерыв 12.00 -13.00)

Вторник: 08.00 -17.00 (перерыв 12.00 -13.00)

Среда: 08.00 -17.00 (перерыв 12.00 -13.00)

Четверг: 08.00 -17.00 (перерыв 12.00 -13.00)

Пятница: 08.00 -17.00 (перерыв 12.00 -13.00)

Суббота: выходной

Воскресенье: выходной.

2.1.3. Телефоны ФЭУ администрации:
1). Руководитель ФЭУ администрации: 8 (846-64) 3-30-96;

2). Специалисты ФЭУ администрации: 8 (846-64) 3-30-58.

2.1.4. Электронный адрес ФЭУ администрации: kamfeu@mail.ru 

Электронный адрес администрации муниципального района Камышлинский Самарской области: kamadm@samtel.ru
Официальный сайт муниципального района Камышлинский Самарской области: www.kamadm.ru
2.1.5. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной функции организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

2.1.6.  Информирование проводится в форме:

-устного информирования;

-письменного информирования;

-размещения информации на сайте администрации муниципального района Камышлинский.

2.1.7. Индивидуальное устное информирование осуществляется Уполномоченным органом при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При осуществлении консультирования по телефону специалисты обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам муниципального контроля (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- перечень документов;

- требования к документам, прилагаемым к заявлению;

- место размещения на официальном сайте администрации муниципальной района Камышлинский Самарской области.

Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения.

Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

2.1.8. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путём направления  письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

В случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продляется до получения мотивированного ответа на запрос, заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

2.1.9. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).

2.1.10. Публичное письменное информирование осуществляется путём публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном сайте администрации муниципального района Камышлинский Самарской области, а также путём использования информационных стендов.

На информационных стендах размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, и требования, предъявляемые к их оформлению;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;

- адрес интернет-сайта, контактные телефоны.

2.1.11. Муниципальная функция осуществляется на бесплатной основе.

2.2. Срок проведений мероприятий по контролю.

2.2.1.Проведение проверок осуществляется в соответствии с годовыми планами работы финансового органа, а также по обращениям правоохранительных органов или органов местного самоуправления в составе муниципального образования Камышлинский. При возникновении необходимости проведения проверки, не предусмотренной текущими (годовыми) планами работы, финансовым органом администрации муниципального образования возможно осуществление внеплановой проверки в аналогичном порядке. 

На проведение проверки руководителем финансового органа издается соответствующий приказ, в котором указываются сроки проведения проверки, состав группы. С учетом задач, объема проверки и особенностей проверяемой организации, как правило, сроки проведения проверки не могут превышать 45 рабочих дней. Срок проведения ревизии (проверки), установленный при её назначении, может быть продлён лицом, назначившим ревизию (проверку), на основании мотивированного представления руководителя ревизионной группы, но не более чем на 30 рабочих дней. Руководителем, назначившим ревизию (проверку), издаётся соответствующий приказ об изменении сроков. Решение о продлении срока проведения ревизии (проверки) доводится до сведения проверяемого учреждения (организации).

2.2.2.  Конкретные вопросы проверки определяются программой или перечнем основных вопросов проверки (далее – программа проверки).

Программа проверки утверждается руководителем ревизионной группы. В программе указывается тема проверки, период, за который проводится проверка, перечень объектов и вопросов, подлежащих проверке. В случае необходимости и, исходя из конкретных обстоятельств проведения ревизии (проверки), программа может быть изменена.

2.2.3. Составлению программы проверки и ее проведению должен предшествовать подготовительный период, в ходе которого участники проверки обязаны изучить необходимые законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные и статические данные, другие имеющиеся материалы, характеризующие финансово-хозяйственную деятельность подлежащего проверке получателя средств бюджета муниципального образования.

Руководитель группы до начала проверки знакомит ее участников с содержанием программы проверки и распределяет вопросы и участки работы между ее исполнителями.

2.2.4. Руководитель группы предъявляет руководителю проверяемой организации (получателю средств бюджета муниципального образования) приказ о проведении проверки, знакомит с основными задачами и представляет участвующих в проверке работников, решает организационно-технические вопросы проведения проверки. Дата предъявления приказа является датой начала проверки.

2.2.5. Участники проверки, исходя из программы проверки, определяют необходимость и возможность применения тех или иных действий, приемов и способов получения информации, аналитических процедур, объема выборки сведений и доказательств.

2.2.6. Руководитель проверяемой организации обязан создавать надлежащие условия для проведения проверки, предоставлять необходимое помещение, оргтехнику, услуги связи.

В исключительных случаях при отсутствии возможности размещения ревизионной группы в помещении, занимаемом проверяемым учреждением (организацией), отсутствие условий для проживания участвующих в проверке работников в случае проведения проверки вне места их постоянной работы, допускается проведение ревизии (проверки) без выхода на место нахождения учреждения (организации) с обязательным составлением соответствующего акта (описи) передаваемых для проверки документов.

2.2.7. В случае отказа работника проверяемой организации предоставить необходимые документы либо возникновения иных препятствий, не позволяющих провести проверку, руководитель группы сообщает об этих фактах руководителю финансового органа.

2.2.8. При отсутствии и неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета проверка может быть приостановлена. Решение о приостановлении проверки принимается лицом, назначившим проверку. В этом случае руководитель ФЭУ администрации направляет главе администрации муниципального образования служебную записку, в которой сообщает о нарушениях ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и одновременно готовит проект распоряжения, постановления главы администрации муниципального образования о приостановлении проверки и устранении допущенных нарушений. 

После восстановления организацией бухгалтерского учёта, проверка возобновляется.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности административных действий при исполнении   муниципальной функции.

Предоставление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

-проверка соблюдения установленных штатов, должностных окладов, исполнение бюджетных смет на содержание проверяемого объекта;

-проверка обоснованности и законности произведенных расходов, связанных с текущей деятельностью;

-проверка соблюдения установленных норм расходования денежных средств и материальных ценностей;

-проверка использования бюджетных средств по целевому назначению;

-проверка сохранности бюджетных средств и материальных ценностей;

-проверка обоснованности образования и расходования доходов, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

-проверка правильности ведения бухгалтерского учета, составления отчетности, достоверность учетных и отчетных данных;

-проверка использования средств, направленных на выполнение работ капитального характера, проведение контрольных замеров объемов выполненных работ;

-проверка эффективности расходования средств на содержание автотранспортных средств, соблюдения норм расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденных Министерством транспорта Российской Федерации;

-сличение записей, документов, получение от юридических и физических лиц пояснений по существующим вопросам;

-проверка достоверности отражения произведенных операций в бухгалтерском учете и отчетности, в том числе соблюдения установленного порядка ведения учета, сопоставления записей в регистрах бухгалтерского учета с данными первичных документов, сопоставления показателей отчетности с данными бухгалтерского учета, арифметической проверки первичных документов;

-проведение инвентаризации денежных средств и материальных ценностей;

-проверка правильности расходования средств на питание, соблюдение норм расходования продуктов, полнота оприходования и обоснованность их списания, снятие остатков продуктов питания на кухне и в кладовой учреждений здравоохранения и дошкольного образования;

-правильность расходования средств на медикаменты и перевязочные средства, соблюдение норм расхода, правильность учета и списания наиболее востребованных, наркотических средств и спирта в учреждениях здравоохранения;

-проверка полноты поступления родительской платы за содержание детей в дошкольных образовательных учреждениях и учреждениях дополнительного образования, обоснованность предоставления льгот, полноты оплаты расходов за питание сотрудников;

-проверка рационального использования помещений, находящихся на балансе учреждения, наличие соответствующих договоров аренды недвижимого муниципального имущества, полнота внесения арендной платы и возмещения расходов за коммунальные услуги, проверка соответствие фактически занимаемых площадей арендаторами с площадями, указанными в договорах аренды;

-проверка полноты и своевременности устранения недостатков и нарушений, выявленных предыдущей проверкой;

-проверка соблюдения договорных отношений в учреждении исполнение Федерального закона №94-ФЗ от 21.07.2005 года «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3.2. В ходе ревизии (проверки) по решению руководителя ревизионной группы участниками группы могут составляться справки по результатам проведения контрольных мероприятий по отдельным вопросам программы проверки. Указанная справка составляется участником ревизионной группы, проводившим контрольное мероприятие, подписывается им, согласовывается с руководителем ревизионной группы, подписывается должностным лицом проверяемой организации, ответственным за соответствующий участок работы проверяемой организации. В случае отказа указанного должностного лица подписать справку, в конце справки делается запись об отказе указанного лица от подписания справки. В этом случае к справке прилагаются возражения указанного должностного лица. Справки прилагаются к акту ревизии (проверки), а информация, изложенная в них, включается в акт ревизии (проверки).

Результаты проверки оформляются актом (заключением), который подписывается участниками проверки и руководителем проверяемой организации.

Акт проверки составляется в двух экземплярах: один экземпляр для проверенной организации; один экземпляр для финансового органа.

Заключение составляется в двух экземплярах: один экземпляр для органа, по мотивированному обращению, требованию или поручению которого специалисты финансового органа принимали участие в проверке; один экземпляр для финансового органа.

Один экземпляр оформленного акта проверки, вручается руководителю проверяемой организации или лицу, им уполномоченному, под роспись в получении с указанием даты получения.

При наличии возражений или замечаний по акту подписывающие его должностные лица проверяемой организации указывают об этом перед своей подписью и одновременно представляют руководителю проверки письменные возражения или замечания, которые приобщаются к материалам проверки и являются их неотъемлемой частью.

Руководитель ревизионной группы в срок до 10 рабочих дней со дня получения письменных разногласий по акту ревизии (проверки) рассматривает их обоснованность и даёт по ним письменное заключение. Один экземпляр заключения направляется проверенному учреждению (организации), один экземпляр заключения приобщается к материалам ревизии (проверки) с отметкой о получении и является неотъемлемой частью составленного акта ревизии (проверки).

В случае отказа должностных лиц проверяемой организации подписать или получить акт проверки руководитель группы производит запись об ознакомлении с актом и отказе от подписания или получения акта. В этом случае акт проверки может быть направлен в адрес проверяемой организации по почте или иным способом, свидетельствующем о дате его получения. При этом к экземпляру акта, остающемуся на хранении в финансовом органе администрации муниципального образования, прилагаются документы, подтверждающие факт об отправлении или иного способа передачи акта.

3.3. Руководитель проверяемой организации несет в соответствии с действующим законодательством ответственность в случае, если меры по устранению выявленных нарушений и привлечению к ответственности виновных должностных лиц не приняты или таких мер недостаточно.

3.4. Акт проверки состоит из вводной, описательной частей и заключительной частей.

Вводная часть акта должна содержать следующие сведения:

· тема ревизии (проверки);

· дата и место составления акта ревизии (проверки);

· основание назначения ревизии (проверки), в том числе указание на плановый характер либо проведение по обращению, требованию или поручению соответствующего органа;

· фамилии, инициалы и должности участника (участников) ревизионной группы;

· проверяемый период;

· срок проведения ревизии (проверки);

· сведения о проверенном учреждении (организации):

· полное и краткое наименование учреждения (организации), 

· ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа (при наличии);

· сведения об учредителях (участниках, при их наличии);

· имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

· перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент ревизии (проверки), но действовавшие в проверяемом периоде;

· фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчётных документов в проверяемый период;

· кем и когда проводилась предыдущая ревизия (проверка), а также сведения об устранении выявленных нарушений; 

· иные данные, необходимые, по мнению руководителя ревизионной группы, для полной характеристики проверенной организации.

Описательная часть акта должна содержать описание проведённой работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы ревизии (проверки).

Заключительная часть акта должна содержать обобщённую информацию о результатах ревизии (проверки), с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены.

3.5. Акт проверки должен быть объективным и обоснованным, четким, лаконичным, доступным и системно изложенным.

Результаты проверки излагаются в акте на основании проверенных данных и фактов, подтвержденных имеющимися в проверяемых и других организациях документах, результатов произведенных встречных проверок и процедур фактического контроля, других действий, заключений специалистов и экспертов, объяснений должностных и материально ответственных лиц.

Описание фактов нарушений, выявленных в ходе проверки, должно содержать следующую обязательную информацию: какие законодательные, другие нормативные правовые акты нарушены, кем, за какой период, когда и в чем выразились нарушения, размер документально подтвержденного ущерба и другие последствия нарушений.

В акте проверки, акте встречной проверки не допускаются:

-выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

-указания на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам должностными, материально ответственными и иными лицами в проверенном учреждении (организации);

-морально этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных проверяемых лиц проверенного учреждения (организации).

Объем акта проверки не ограничивается, но проверяющие должны стремиться к максимальной краткости изложения при обязательном отражении в нем ясных и полных ответов на все вопросы программы проверки.

3.6. В тех случаях, когда выявленные нарушения могут быть скрыты или по ним необходимо принять срочные меры по устранению или привлечению должностных и (или) материально ответственных лиц к ответственности, в ходе проверки составляется отдельный (промежуточный) акт и запрашиваются необходимые письменные объяснения,

Промежуточный акт подписывается участником группы проверки, ответственным за проверку конкретного вопроса программы проверки, и соответствующими должностными и материально ответственными лицами проверяемой организации.

Факты, изложенные в промежуточном акте, включаются в акт проверки.

3.7. Материалы проверки состоят из акта проверки и оформленных приложений к нему, (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально-ответственных лиц и т.п.).

Материалы проверки представляются руководителем ревизионной группы руководителю ФЭУ администрации не позднее 5 рабочих дней после даты окончания ревизии (проверки). Материалы каждой проверки должны составлять отдельное дело с соответствующим индексом, номером, наименованием и количеством томов.

3.8. Руководитель ФЭУ администрации по представленным материалам проверки в срок не более 10 календарных дней по согласованию с главой администрации муниципального образования определяет порядок реализации материалов проверки.

3.9. В ходе реализации материалов проверки руководитель ФЭУ администрации готовит распоряжение главы администрации муниципального образования об устранении выявленных нарушений и возмещении ущерба. 

Представление и предписание по устранению нарушений и недостатков, изложенных в акте проверки, подлежат обязательному исполнению руководителями проверенных организаций в полном объеме и в установленные сроки.

В случае принятия по факту выявленных нарушений главой администрации муниципального образования Камышлинский решения о передачи материалов проверки в правоохранительные органы, ФЭУ администрации в течение 3-х рабочих дней готовит соответствующий пакет документов, для передачи его в следственное управление или прокуратуру.

3.10. Материалы проверки, проведенной по обращениям правоохранительных органов, направляются этим органам.

3.11. ФЭУ администрации обеспечивает контроль за ходом реализации материалов проверок и при необходимости принимает другие предусмотренные законодательством Российской Федерации, Самарской области и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления меры для устранения выявленных нарушений, возмещения причиненного ущерба и, в необходимых случаях, проводит проверки по устранению ранее установленных нарушений.

4. Формы контроля за осуществлением 

финансового контроля.

4.1. Контроль за исполнением муниципальной функции последующего контроля за использованием средств, выделенных из бюджета муниципального образования, обеспечивается руководителем ФЭУ администрации.

4.2. Руководитель группы и ее члены несут ответственность за качество проводимых проверок, достоверность сведений, содержащихся в актах, справках, докладах и информации, соответствие выводов фактическим обстоятельствам и законодательству, а также за разглашение конфиденциальных сведений, а также сведений, составляющих государственную и служебную тайну, в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, об административных правонарушениях и трудовым законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию

 по финансовому контролю

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции по финансовому контролю.

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции по финансовому контролю, в Уполномоченный орган, администрацию муниципального района Камышлинский.

5.1.2. Обжалование решений и действий (бездействия) осуществляется путем направления письменного обращения (жалобы) либо обращения на личном приёме.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) специалистов, должностных лиц Уполномоченного органа, нарушении положений регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в ходе исполнения муниципальной функции по финансовому контролю.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не даётся:

5.3.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

5.3.2. Если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, о чём сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5.3.3. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

5.3.4. Администрация муниципального района Камышлинский, при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

5.3.5. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию муниципального района Камышлинский или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

5.3.6. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

5.3.7. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение. 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в администрацию муниципального района Камышлинский в письменной форме или устного обращения заявителя на личном приёме.

5.4.2. При обращении в письменной форме заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество и должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.4.3. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (лица), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Администрация муниципального района Камышлинский, её должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.6.1. Заявители могут обжаловать действия или бездействие:

муниципальных контролеров – руководителю Уполномоченного органа;

руководителя уполномоченного органа, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия муниципальных контролеров, – Главе муниципального района Камышлинский Самарской области.

Поступившее заявление или жалобу запрещается направлять на рассмотрение лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

5.7.1. Срок рассмотрения письменного обращения, поступившего в установленном порядке, не должен превышать 30 дней со дня его регистрации.

5.7.2. В исключительных случаях срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением заявителя, направившего письменное обращение, о продлении срока рассмотрения обращения.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении, о чем заявитель информируется в письменной форме (дается ответ по существу поставленных вопросов в обращении).

Приложение  № 1

Блок - схема

последовательности исполнения административных процедур

	Начало исполнения муниципальной функции:

Планирование контрольных мероприятий: Принятие плана проведения проверок



	Назначение проверки: принятие распоряжение о проведении проверки



	Проведение проверки  



	Оформление результатов проверки: подготовка акта проверки 



	Принятие мер по результатам проведения проверки: выдача предписания с предложениями по устранению выявленных нарушений и принятию соответствующих мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 


Приложение № 2

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ

____________________ (наименование ОМСУ)
_____________________________________________________________________________ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование ____________

                                                                                                         (наименование структурного         

                                                                                                          подразделения ОМСУ)

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

Приложение № 3

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ (УПРАВЛЕНИЯ)

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________________     

Приложение № 4

к административному регламенту

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от   «     »   ____________  ___ года     №   

	Об утверждении плана мероприятий по осуществлению финансового контроля
на  20___ год



             В соответствии  со статьями 266, 270 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 52 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

1. Утвердить прилагаемый план проведения ФЭУ администрации муниципального района Камышлинский мероприятий по осуществлению финансового контроля за операциями с бюджетными средствами получателей средств бюджета муниципального района   на 20____ год.

	№ п/п
	Наименование проверяемого юридического лица
	Тема ревизии (проверки)
	Срок проведения ревизии (проверки)
	Продолжитель-ность ревизии (проверки)
	Исполнители


Глава муниципального района                                                                                     ФИО

Приложение № 5

к административному регламенту

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от   «____»    ______________ года     №  ___

	О проведении ревизии (проверки) организации


1. Провести ревизию (проверку)  _________________________________________

                                                                             (тема ревизии (проверки)

___________________________________________________________________________

                          (наименование проверяемой организации)

____________________________________________________________________________

                                                                          (проверяемый период) 

основание проведения ревизии (проверки): ______________________________________;

персональный состав ревизионной группы ______________________________________;

(при проведении ревизии (проверки) несколькими проверяющими указывается, кто из них является руководителем контрольной группы);

срок проведения ревизии (проверки)___________________________________________;

программа ревизии (согласно приложения _______________)__________________________.

2.  Приступить к ревизии (проверке) (с указанием даты).

3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания.

Глава муниципального района                                                                           ФИО

Приложение № 6

к административному регламенту

Удостоверение № _____

Поручается проведение ревизии (проверки): _________________________________________

Проверяемая организация:____________________________________________________________________
Тема ревизии (проверки):___________________________________________________________

Проверяемый период:        с ________________ 20___ г. по ___________________  20___ г.

Основание:       ______________________________________________________________________________

Начало ревизии (проверки):    _________________ 20___ г.

Окончание ревизии (проверки): _________________ 20___ г.

Руководитель  ФЭУ

администрации                                               __________________________   _______________________

                                                                                                                                   подпись                                                                  ФИО

 Приостановить с «____»_______20___г.            до «____»_________20___г.

Руководитель ФЭУ 

администрации                                               __________________________   _______________________

                                                                                   подпись                                                                  ФИО

Продлить до «       »                        20____г.

Руководитель ФЭУ

администрации                                    __________________________   _______________________

                                                                                   подпись                                                                  ФИО

Приложение № 7

к административному регламенту

	
	
	______________________________

(должность)

______________________________

(наименование организации)

______________________________

(ФИО)




Предписание

по устранению выявленных нарушений

Согласно распоряжению администрации муниципального района Камышлинский от  «__»_______20___г.  № ____ ФЭУ администрации муниципального района Камышлинский проведена ревизия (проверка) финансово-хозяйственной деятельности ________________________________________________________________

                                                          (организации)

за период с «__»_______20___г. по «__»_______20___г.  


Для устранения выявленных нарушений

ПРЕДПИСЫВАЮ:

___________________________________________ рассмотреть настоящее Предписание

       (должности начальника организации, ФИО)

и принять меры по недопущению в дальнейшем совершения следующих нарушений:

	I. Вид нарушения

	Содержание нарушений (расчетно-платежной операции)
	

	Сумма нарушения (каждой расчетно-платежной операции)
	

	Нормативный правовой акт который нарушен (пункт, часть)
	

	Содержание требования
	

	Срок исполнения требования
	


О результатах рассмотрения настоящего предписания необходимо проинформировать администрацию Галичского муниципального района не позднее  «__»_______20___г.

Глава администрации 

муниципального района                                                                           ФИО

___ (ФИО, телефон)
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