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          АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

         КАМЫШЛИНСКИЙ

    САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     08.10.2014 года № 642
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учёт граждан, имеющих троих и более

детей, желающих бесплатно однократно приобрести

сформированные земельные участки, в том числе под

индивидуальное жилищное строительство, из земель,

находящихся в муниципальной собственности, или земель,

государственная собственность, на которые не разграничена»
Во исполнении Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением Правительства Самарской области от 14.05.2014 года № 266 «Об утверждении порядка постановки на учёт граждан, имеющих трёх и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности», Постановлением администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 26.11.2012 года № 682 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном районе Камышлинский Самарской области», а также в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального района Камышлинский Самарской области, Администрация муниципального района Камышлинский Самарской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена».
2. Признать утратившим силу Постановление администрации муниципального района Камышлинский Самарской области от 04.10.2013 года № 549 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена».

3. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области в сети Интернет /www.kamadm.ru/.
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на руководителя Комитета по вопросам семьи и демографии Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области Х.Т. Абрарову.
5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.
И.о. Главы Администрации

муниципального района

Камышлинский Самарской области                                           М.Н. Шайхутдинов
Р.Р. Гайсин
3-31-91
Утверждён

Постановлением Администрации

муниципального района

Камышлинский Самарской области

от 08.10.2014 года № 642 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления  муниципальной услуги «Постановка на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена»
Раздел I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена (далее – Муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета по вопросам семьи и демографии Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области (далее – Комитет).

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена: заявителем лично в Комитете, посредством размещения информации на информационных щитах, с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.
Место нахождения Комитета: Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Победы, дом 80.

Почтовый адрес для направления документов: 446970, Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Победы, дом 80, кабинет №23.

Электронный адрес Комитета: kamovsmd@mail.ru.

Электронный адрес Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области: kamadm@samtel.ru.
Официальный сайт Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области: www.kamadm.ru.
Часы работы Комитета:

Понедельник:   08.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

Вторник:           08.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

Среда:               08.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

Четверг:            08.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

Пятница:           08.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

Суббота:            выходной

Воскресенье:    выходной.

Приёмные дни Комитета по предоставление муниципальной услуги:

Понедельник:  09.00 – 15.00

Вторник:          09.00 – 15.00

Четверг:           09.00 – 15.00

Пятница:          09.00 – 15.00   

Телефоны Комитета:

1). Руководитель Комитета: 8 (846-64) 3-30-86;

2). Специалисты Комитета: 8 (846-64) 3-30-86.

Заявление о постановке на Учёт может быть подано через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в муниципальном районе Камышлинский Самарской области (далее – МФЦ).
Место нахождения МФЦ: Самарская область, Камышлинский район, с.Камышла, ул. Победы, дом 80.

Почтовый адрес МФЦ для направления документов: 446970, Самарская область, Камышлинский район, с. Камышла, ул. Победы, дом 80, кабинет №1.

Электронный адрес МФЦ: mfckam@mail.ru.
Адрес портала МФЦ по Самарской области: www.mfc63.ru.
Приёмные дни и часы работы МФЦ:
Понедельник:   08.00 – 18.00 (перерыв 12.00 – 13.00);

Вторник:           08.00 – 18.00 (перерыв 12.00 – 13.00);

Среда:                08.00 – 18.00 (перерыв 12.00 – 13.00);

Четверг:             08.00 – 18.00 (перерыв 12.00 – 13.00);

Пятница:            08.00 – 18.00 (перерыв 12.00 – 13.00);

Суббота:             09.00 – 14.00 (без перерыва);

Воскресенье:     выходной.

Телефоны МФЦ:
1). Директор МФЦ: 8 (846-64) 3-33-23;
2). Специалисты МФЦ: 8 (846-64) 3-31-33.
1.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане, имеющие троих и более детей, при условии, что:

- граждане, имеющие трёх и более детей, а так же их дети являются гражданами Российской Федерации;

- граждане, имеющие трёх и более детей, не лишены родительских прав;

- граждане, имеющие трех и более детей, постоянно проживают на территории Самарской области не менее пяти последних лет;

- дети граждан, имеющих трёх и более детей, являются им или одному из них родными и (или) усыновленными;

- дети граждан, имеющих трёх и более детей, не достигли возраста 18 лет или возраста 23 лет в случае обучения в образовательных организациях по очной форме обучения;

- дети граждан, имеющих трёх и более детей, совместно проживают с гражданином, имеющим трёх и более детей.

1.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета семьи, МФЦ при личном обращении заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной, электронной связи.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления, фамилия заявителя, наименование муниципальной услуги. Заявителю представляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится предоставленный им пакет документов.

1.5. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Комитета семьи и МФЦ, в том числе сотрудниками, уполномоченными предоставлять консультации.

Консультации предоставляются:

- по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязательных для представления заявителем;

- по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, получение которых производится без участия заявителя;

- о порядке и условиях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, без участия заявителя;

- по комплектности (достаточности) представленных документов;

- по правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и его (её) местонахождение);

- о времени приёма, порядке и сроке выдачи документов, сроках предоставления услуги.

1.6. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются бесплатно.

1.7. Лица, нуждающиеся в получении информации по процедуре предоставления муниципальной услуги (далее – заинтересованные лица), используют следующие формы консультирования:

- консультирование через окна приёма документов МФЦ при обращении в режиме общей очереди;

- консультирование специалистами Комитета семьи при личном обращении в режиме общей очереди в дни приёма специалистов;

- консультирование в электронном виде;

- консультирование посредством почтового отправления;

- консультирование по телефону.

1.8. Консультации и справки в объёме, предусмотренном настоящим регламентом, предоставляются специалистами в рабочее время в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может также выбрать два варианта получения личной консультации:

- в режиме общей очереди в дни приёма должностных лиц;

- по предварительной записи.

1.9. Консультирование через окна приёма документов МФЦ осуществляется посредством предоставления информации при обращении заинтересованного лица в режиме общей очереди.

Время ожидания заинтересованного лица при консультировании через окна приёма документов МФЦ не может превышать 15 минут.

Консультирование через окна приёма документов МФЦ каждого заинтересованного лица специалистом МФЦ, осуществляющим консультирование, не может превышать 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МФЦ, осуществляющий консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

1.10. Консультирование специалистами Комитета семьи при личном обращении в режиме общей очереди в дни приёма специалистов осуществляется посредством предоставления информации при обращении заинтересованного лица.

Время ожидания заинтересованного лица при консультировании на личном приёме специалистами Комитета семьи не может превышать 15 минут.

Консультирование в Комитете семьи каждого заинтересованного лица специалистом Комитета семьи, осуществляющим консультирование, не может превышать 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Комитета семьи, осуществляющий консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

1.11. Консультирование в электронном виде осуществляется посредством:

- размещения консультационно-справочной информации на официальном сайте Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области;

- индивидуального консультирования по электронной почте.

Консультирование путём размещения консультационно-справочной информации на официальном сайте Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области осуществляется посредством получения заинтересованным лицом информации при посещении официального сайта Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.

При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо направляет обращение на электронные адреса Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области, Комитета семьи, МФЦ, указанные в настоящем Регламенте.

Датой поступления обращения является дата его регистрации как входящего сообщения. Ответ на вышеуказанное обращение направляется по электронной почте на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления обращения.

1.12. Консультирование посредством почтового отправления осуществляется путём направления ответа на обращение заинтересованного лица.

Датой получения обращения является дата его регистрации как входящего обращения.

Ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой по адресу, указанному заинтересованным лицом в его обращении, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления письменного обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса для получения документов, необходимых для рассмотрения обращения, руководитель Комитета семьи вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

1.13. Консультирование по телефону осуществляется во время ответа на телефонный звонок заинтересованного лица. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего консультирование по телефону.

Время консультирования не должно превышать 15 минут.

В том случае, если сотрудник, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, он может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

1.14. На информационных стендах в помещениях МФЦ и Комитета семьи, а также на официальном сайте Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области размещаются следующие информационные материалы:

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента с приложениями;

- режим приёма граждан, номера окон в МФЦ, в которых осуществляется приём и выдача документов, номера кабинетов в Комитете семьи, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц, муниципальных служащих Комитета семьи и специалистов МФЦ;

- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок обжалования решения, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих Комитета семьи, предоставляющих муниципальную услугу.

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы, размещаются при входе в помещения МФЦ и Комитета семьи.

На официальном сайте Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области размещаются реестр и сокращенный реестр (согласно приложениям №2 и №3) заявлений граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, по муниципальному району Камышлинский Самарской области (далее – Реестр), либо реестр Смежного муниципального образования, в случае издания Акта об отсутствии свободной территории в муниципальном районе Камышлинский Самарской области.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального района Камышлинский Самарской области в лице уполномоченного органа – Комитета по вопросам семьи и демографии Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.

Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального района Камышлинский Самарской области».

Рассмотрение заявления и необходимых документов, принятие решения о постановке на учёт либо об отказе в постановке на учёт, о снятии с учёта, ведения реестра – Комитет по вопросам семьи и демографии Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области – уполномоченный орган.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – Комитет семьи – уполномоченный орган, либо МАУ «МФЦ Камышлинского района» при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки.

2.2.2. В процедуре предоставления муниципальной услуги участвуют:

- Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области;

- Органы записи актов гражданского состояния;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области;

- Управление Федеральной миграционной службы России по Самарской области.

2.2.3. Взаимодействие с указанными в пункте 2.2.2. административного регламента органами, организациями и учреждениями осуществляется в соответствии с соглашениями и договорами.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена;

- принятие решения об отказе в постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена;

- принятие решения о снятии с учёта граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена.

Решение оформляется Постановлением Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня подачи заявления.

2.4.2. Течение срока предоставления муниципальной услуги начинается с даты подачи заявления о предоставления муниципальной услуги со всеми необходимыми документами.

2.4.3. Течение срока предоставления муниципальной услуги может быть приостановлено в случае, если государственная регистрация рождения детей, в отношении которых заявитель представил документы, осуществлена за пределами Российской Федерации, до поступления в Комитет семьи запрашиваемой информации от органа записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации рождения детей. После поступления запрашиваемой информации течение срока предоставления муниципальной услуги возобновляется.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается в соответствии с:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Семейный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 15.11.1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 года № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учёта по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и Перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

- Закон Самарской области от 11.03.2005 года № 94-ГД «О земле»;

- Постановление Правительства Самарской области от 14.05.2014 года № 266 «Об утверждении Порядка постановки на учёт граждан, имеющих трёх и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящиеся в государственной или муниципальной собственности»;

- Устав муниципального района Камышлинский Самарской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Самарской области и муниципального района Камышлинский Самарской области, а также настоящий Регламент.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Перечень документов, которые заявитель предоставляет вместе с заявлением самостоятельно:
1) Заявление о постановке на Учёт согласно приложению №4 к настоящему Регламенту;

2) В случае если заявление о постановке на Учёт подаётся представителем Заявителя, ему необходимо представить документы, удостоверяющие личность и полномочия представителя;
3) Документ, удостоверяющий личность Заявителя;

4) Свидетельство о заключении (расторжении) брака
;

5) Свидетельство о смерти второго родителя детей Заявителя (в случае смерти одного из родителей)1;

6) Свидетельства о рождении детей1;

7) Документы, удостоверяющие личность каждого ребёнка (в возрасте от четырнадцати лет);

8) Справка из образовательного учреждения, подтверждающая факт обучения ребёнка в образовательном учреждении по очной форме обучения, выданная не позднее чем за тридцать дней до даты подачи заявления о постановке на Учёт (на детей в возрасте от 18 до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения);

9) Документ, подтверждающий факт постоянного проживания Заявителя на территории Самарской области в течение не менее пяти последних лет. Данный факт может быть подтверждён любым из перечисленных документов:

- паспорт гражданина Российской Федерации, содержащий отметку о регистрации по месту жительства в Самарской области;

- справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства, содержащая сведения о дате проведенной регистрации
, выданная не позднее чем за тридцать дней до даты подачи заявления о постановке на Учёт;

- архивная справка с предыдущего места жительства на территории Самарской области;

- решение суда об установлении факта постоянного проживания Заявителя на территории Самарской области в течение не менее пяти последних лет;

- выписка из похозяйственной книги
;

10) Документ, подтверждающий факт совместного проживания детей с Заявителем. Данный факт может быть подтвержден любым из перечисленных документов:

- справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства, содержащая сведения о дате проведенной регистрации
, выданная не позднее чем за тридцать дней до даты подачи заявления;

- выписка из похозяйственной книги (в случае если не представлена по иным основаниям, указанным в настоящем пункте)4;

- решение суда об определении места жительства детей.

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены непосредственно Заявителем, так же как и сведения из них могут быть представлены посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».

2.6.2. Документы, которые могут быть представлены Заявителем либо запрошены в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) Документ о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав Заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребёнка;

2) Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающие, что Заявителем не использовано право на бесплатное однократное приобретение земельного участка по основаниям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 года № 94-ГД «О земле»;

3) Свидетельство о заключении (расторжении) брака
;

4) Свидетельство о смерти второго родителя детей Заявителя (в случае смерти одного из родителей)5;

5) Свидетельства о рождении детей5;

6) Выписка из похозяйственной книги
;

7) Справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства, содержащая сведения о дате проведенной регистрации
.
2.6.3. Если родители проживают совместно, заявления о постановке на Учёт подаются одновременно обоими родителями. При этом данным заявлениям присваивается один входящий номер.

При наличии решения суда, определяющего место жительства детей, заявление о постановке на Учёт подается тем родителем, с которым по решению суда проживают дети.
2.6.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в порядке, установленном действующим законодательством.

Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

2.6.5. Для приобретения права на получение муниципальной услуги заявитель представляет документы в следующем порядке:

- представляет документы (копии документов) лично (через представителя) при обращении в МФЦ. Документы представляются в подлинниках и копиях (акты судов представляются в надлежаще заверенных копиях);
- направляет сведения из документов (электронные копии документов) посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области»;
- направляет документы (копии документов) в МФЦ по почте. При этом днём обращения по почте за постановкой на учёт считается дата их получения должностным лицом МФЦ.

Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.

Копии документов, направляемых по почте, требуют обязательного нотариального заверения.

2.6.6. С учётом требований к взаимодействию с заявителем при предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 1, 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», не допускается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.7. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) Непредставление Заявителем полного пакета документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, которые заявитель обязан представить вместе с заявлением самостоятельно;

2) Наличие в представленных документах повреждений, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

3) Представление копий документов, незаверенных надлежащим образом, без предъявления подлинника соответствующего документа.

2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) Несоответствие Заявителя и (или) его детей требованиям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 года № 94-ГД «О земле»;

2) Наличие судебного акта о лишении Заявителя родительских прав и (или) об отмене усыновления (удочерения) в отношении ребёнка, документы на которого представлены Заявителем;
3) Использование Заявителем и (или) вторым родителем детей, документы на которых представлены Заявителем, права на бесплатное предоставление Земельного участка по основаниям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 года № 94-ГД «О земле»;
4) Постановка второго родителя детей, документы на которых представлены Заявителем, на Учёт.
2.7.3. Основаниями для снятия с учёта являются:

1) По истечении трёх лет с момента достижения старшим ребенком из трёх детей возраста 18 лет или возраста 23 лет в случае обучения в образовательном учреждении по очной форме обучения;

2) При наличии судебного акта о лишении Заявителя родительских прав и (или) об отмене усыновления (удочерения) в отношении ребёнка, документы на которого им были представлены при подаче заявления о постановке на Учёт;

3) С момента принятия решения о предоставлении Заявителю и (или) второму родителю детей, документы на которых представлены Заявителем, бесплатно в собственность Земельного участка на основании части 10 статьи 9 Закона Самарской области «О земле». Датой снятия Заявителя с Учёта является дата принятия решения о предоставлении Заявителю и (или) второму родителю детей, документы на которых представлены Заявителем, бесплатно в собственность Земельного участка;

4) В случае если Заявитель и (или) второй родитель детей, документы на которых представлены Заявителем, поставлен на Учёт в качестве Заявителя ранее;

5) В случае смерти или признания судом безвестно отсутствующим либо объявления умершим Заявителя.

В случае если у Заявителя после снятия его с Учёта вновь возникло право на бесплатное предоставление Земельного участка в собственность на основании части 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 года № 94-ГД «О земле», повторная постановка его на Учёт производится на общих основаниях в соответствии с настоящим Порядком.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при получении информации (консультации) по вопросу предоставления муниципальной услуги, подаче Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги (при каждом отдельном случае) не должно превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления и приложенных к нему документов осуществляется в день обращения заявителя.
При поступлении заявления посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области», регистрация заявления осуществляется в день поступления заявления.
При поступлении заявления и приложенных к нему документов (копии документов, удостоверенных надлежащим образом) в МФЦ по почте – днём обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата их получения должностным лицом МФЦ.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.11.1. Приём заявлений, консультирование, выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками МФЦ; консультирование, принятие решения о постановке на учёт либо об отказе в постановке на учёт, о снятии с учёта осуществляется специалистами Комитета семьи.

2.11.2. В помещениях для работы с заинтересованными лицами и заявителями размещаются информационные стенды, в которых размещается информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты Комитета семьи, МФЦ и электронной почты Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.

2.11.3. Рабочие места специалистов МФЦ, Комитета семьи, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.11.4. Специалисты МФЦ, осуществляющие приём документов для предоставления муниципальной услуги и выдачу документов, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности либо настольными табличками аналогичного содержания.

2.11.5. Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

2.11.6. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями и заинтересованными лицами.

2.11.7. В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги оказание услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота с использованием государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом её предоставления, определённым административным регламентом.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение №1):

- приём, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

- направление запросов для получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги;

- направление заявителю промежуточного уведомления о приостановке рассмотрения заявления о постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, либо направление уведомления в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки, до получения запрашиваемой информации из органа записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации рождения ребенка за пределами территории Российской Федерации, в отношении которого заявителем представлены документы;

- принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления;

- постановка на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена;

- направление заявителю уведомления о постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, либо направление уведомления в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки;

- направление заявителю уведомления об отказе в постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, либо направление отказа в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки;

- направление заявителю уведомления о сформированных земельных участках либо направление уведомления в МФЦ для вручения заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки;

- принятие решения о снятии с учёта граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена;

- направление заявителю уведомления о снятии с учёта граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, либо направление уведомления в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки.

3.1. Приём на базе МФЦ, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является:

- обращение заявителя в окна приёма документов МФЦ с соответствующим заявлением и приложенным к нему пакетом документов.

Ответственным за выполнение административной процедуры является директор МФЦ.

3.1.2. Специалист МФЦ, осуществляющий приём документов (далее – специалист приёма), проверяет оформление заявления и приложенных к нему документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, на:

- соответствие заявления установленной форме;

- наличие полного пакета документов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах повреждений, подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- представление копий документов, незаверенных надлежащим образом, без предъявления подлинника соответствующего документа.

3.1.3. В случае ненадлежащего оформления заявления при личном обращении заявителя в окна приёма документов МФЦ, несоответствия приложенных к заявлению документов, указанных в заявлении, представление копий документов, незаверенных надлежащим образом, без предъявления подлинника соответствующего документа, специалист приёма уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, возвращает документы и устно разъясняет ему причины возврата и предлагает принять меры по их устранению.

В случае отказа заявителя от доработки документов специалист приёма принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные недоработки будут препятствовать предоставлению муниципальной услуги по постановке на учёт.

3.1.4. В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов, указанных в качестве приложения к заявлению, специалист приёма в установленном порядке регистрирует заявление в автоматической информационной системе (АИС МФЦ).

Запись о приёме заявления должна содержать:

- порядковый номер;

- дату и время поступления;

- фамилию и инициалы заявителя;

- фамилию и инициалы сотрудника, принявшего заявление.

Заявителю выдаётся расписка о получении документов для постановки на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, с указанием перечня документов, даты и времени их получения, номера регистрации в автоматической информационной системе (АИС МФЦ), фамилии, инициалов и должности лица, принявшего документы, по форме согласно Приложению № 5 к настоящему административному регламенту.

3.1.5. Максимальный срок выполнения процедуры не может превышать 15 минут с момента обращения заявителя.

3.2. Передача и доставка документов заявителя из МФЦ в Комитет семьи.

3.2.1. Передача принятых от заявителя заявления и приложенных к нему документов осуществляется путём доставки пакета документов курьером МФЦ в Комитет семьи уполномоченному лицу по реестру передачи документов на следующий день после принятия пакета документов (документы, принятые в пятницу и субботу, передаются в Комитет семьи в понедельник).

3.2.2. Максимальный срок выполнения процедуры не может превышать 1 рабочего дня со дня подачи заявления в МФЦ.

3.2.3. Специалист Комитета семьи ставит отметку о принятии документов в реестре дел в экземпляре МФЦ, регистрирует документы в журнале регистрации входящей документации и направляет их на исполнение специалистам Комитета семьи.

3.2.4. Максимальный срок выполнения процедуры в течение рабочего дня, когда приняты документы от МФЦ.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о постановке на Учёт и приложенных к нему документов на рассмотрение в Комитет семьи.

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Комитета семьи.

3.3.3. Заявление и приложенные к нему документы в день их передачи в Комитет семьи регистрируются уполномоченным лицом в журнале регистрации заявлений о постановке на учёт (далее – журнал регистрации заявлений) с указанием даты и времени приёма заявления и документов и передаются уполномоченному специалисту Комитета семьи для рассмотрения и проверки представленных документов.

3.3.4. Специалист Комитета семьи, рассматривающий заявление, проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента.

3.3.5. Максимальный срок выполнения процедуры не может превышать 2 рабочих дня со дня подачи заявления в МФЦ.

3.4. Направление запросов для получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом Комитета семьи, рассматривающим заявление, отсутствие в Комитете семьи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Комитета семьи.

3.4.3. Для предоставления муниципальной услуги специалист Комитета семьи в рамках межведомственного информационного взаимодействия в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления о постановке на Учёт направляет запрос в Управление Федеральной миграционной службы по Самарской области (с 31.12.2014 года), Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области, орган записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации заключения (расторжения) брака, смерти второго родителя, рождения детей, в отношении которых Заявителем представлены документы (с 01.01.2015 года), а также в орган записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации рождения детей, в отношении которых Заявителем представлены документы, либо в орган опеки и попечительства муниципального образования в Самарской области, на территории которого проживает Заявитель (далее – орган опеки и попечительства), для получения информации о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав Заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребёнка.

Для получения информации о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав Заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребёнка Уполномоченный орган направляет запрос в орган опеки и попечительства в случае государственной регистрации рождения ребёнка за пределами территории Самарской области. 

Максимальный срок для ответа не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса.

Срок предоставления ответа продляется до поступления запрашиваемой информации в случае, если государственная регистрация рождения детей, в отношении которых заявитель представил документы, осуществлена за пределами Российской Федерации. При этом срок рассмотрения заявления приостанавливается, о чём заявителю направляется промежуточное уведомление.

3.5. Направление заявителю промежуточного уведомления о приостановке рассмотрения заявления о постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, либо направление уведомления в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки, до получения запрашиваемой информации от органа записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации рождения ребёнка за пределами Российской Федерации, в отношении которого заявителем представлены документы.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в Комитете семьи запрашиваемой информации от органа записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации рождения ребёнка за пределами Российской Федерации по истечении 30 календарных дней со дня подачи заявителем заявления.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Комитета семьи.

3.5.3. Специалист Комитета семьи не позднее 1 рабочего дня по истечения 30 календарных дней со дня подачи заявителем заявления готовит для вручения заявителю промежуточное уведомление о приостановке рассмотрения заявления (Приложение №6) в связи с отсутствием в Комитете семьи запрашиваемой информации от органа записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации рождения ребёнка за пределами Российской Федерации, в отношении которого заявителем представлены документы, до получения запрашиваемой информации.

Уведомление направляется по почте по адресу, указанному заявителем в заявлении, а также электронным сообщением в случае, если в заявлении указан адрес электронной почты, направляется с курьером в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки, либо посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».
После выдачи заявителю на руки уведомления МФЦ в течение 1 рабочего дня после выдачи документов сообщает в Комитет семьи дату их выдачи заявителю.

Факт отправления уведомления, получения уведомления заявителем либо факт направления уведомления в МФЦ для выдачи заявителю на руки и получения уведомления заявителем на руки фиксируется в Журнале регистрации заявлений.

3.5.4. Максимальный срок для направления уведомления – не более 5 рабочих дней по истечении 30 календарных дней со дня подачи заявителем заявления.

3.5.5. После поступления в Комитет семьи запрашиваемой информации от органа записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации рождения ребёнка за пределами Российской Федерации, рассмотрение заявления возобновляется.

3.6. Принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие в Комитете семьи всех документов (информации), перечисленных в разделе 2.6. настоящего административного регламента.

3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Комитета семьи.

3.6.3. Специалист Комитета семьи не позднее десяти рабочих дней с момента поступления документов и (или) сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия рассматривает заявление о постановке на Учёт, приложенные к нему документы и принимает решение о постановке на Учёт или об отказе в постановке на Учёт.

Постановка на Учёт осуществляется исходя из даты и времени подачи заявления о постановке на Учёт с присвоением очередного номера.
Специалист Комитета семьи подготавливает проект Постановления Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области для согласования и подписи (далее – проект постановления):

- о постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельный участки из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена;

- об отказе в постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена.

3.6.4. Основанием для подготовки проекта Постановления о постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, является соответствие документов требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента и отсутствие оснований, указанных в пункте 2.7.2. настоящего административного регламента.

3.6.5. Основанием для подготовки проекта Постановления об отказе в постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, является наличие оснований, указанных в пункте 2.7.2. настоящего административного регламента.

3.6.6. Руководитель Комитета семьи в течение 1 рабочего дня согласовывает проект постановления, который направляется на согласование и подписание в Администрацию муниципального района Камышлинский Самарской области.

Получение копий постановления фиксируется в Журнале регистрации заявлений.

3.7. Постановка на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Комитетом семьи копии постановления.

3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Комитета семьи.

3.7.3. Специалист Комитета семьи не позднее 1 рабочего дня со дня поступления копии постановления осуществляет постановку заявителя на учёт путём внесения соответствующих сведений в реестр с присвоением очередного номера.

Постановка на учёт заявителя осуществляется по дате и времени подачи заявления.

В случае если основания для предоставления Земельного участка имеют оба родителя, подавшие заявления о постановке на Учёт, данным Заявителям в Реестре присваивается один учётный номер.

Внесённые в Реестр сведения (соответствующие учётному номеру) должны содержать информацию о Заявителях, имеющих право на предоставление Земельного участка. В соответствии с присвоенным учётным номером Заявителям предоставляется один Земельный участок, вне зависимости от того, один или оба Заявителя имеют право на предоставление Земельного участка.

С целью размещения информации о Заявителях, имеющих право на предоставление Земельного участка, в сети Интернет специалист Комитета семьи ведёт сокращённый реестр учёта граждан, имеющих трёх и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности (далее – Сокращённый реестр), подлежащий опубликованию, по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.

Сведения Сокращённого реестра размещаются специалистом Комитета семьи в сети Интернет на официальном сайте Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.

В срок не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения о постановке на Учёт Заявителя специалист Комитета семьи вносит соответствующие сведения в Реестр и в Сокращённый реестр, а также направляет в адрес Заявителя уведомление о постановке на Учёт, в котором указывается учётный номер заявления о постановке на Учёт.
После утверждения Главой Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области акта об отсутствии в муниципальном районе Камышлинский Самарской области, в котором Заявители поставлены на Учёт, свободной территории, необходимой для формирования Земельных участков (далее – Акт), Комитет семьи, в течение двух рабочих дней направляет его в Уполномоченные органы того муниципального района, который граничит с муниципальным районом Камышлинский Самарской области (далее - Смежное муниципальное образование).

В случае если после издания Акта в муниципальном районе Камышлинский Самарской области остались на Учёте Заявители, не реализовавшие своё право на бесплатное предоставление Земельного участка, сведения о данных Заявителях переносятся в Реестр Смежного муниципального образования в соответствии с очерёдностью, существовавшей в муниципальном районе Камышлинский Самарской области. При постановке на Учёт Заявителя в Смежном муниципальном образовании Заявителю присваивается очередной учётный номер. Заявитель при этом снимается с Учёта в муниципальном районе Камышлинский Самарской области.

Комитет семьи направляет в Смежное муниципальное образование пакет документов, представленных Заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия. Повторное представление Заявителем указанных документов в данном случае не требуется.

В течение пяти рабочих дней с момента поступления документов и внесения сведений о Заявителе в Реестр Уполномоченный орган Смежного муниципального образования направляет в адрес Заявителя уведомление о постановке на Учёт, в котором указывается учётный номер заявления.

3.8. Направление заявителю уведомления о постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, либо направление уведомления в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки.

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является внесение специалистом Комитета семьи сведений в реестр.

3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Комитета семьи.

3.8.3. Специалист Комитета семьи не позднее 1 рабочего дней после внесения сведений в реестр готовит для вручения заявителю уведомление о постановке на учёт по форме согласно Приложению № 11 к настоящему административному регламенту. К уведомлению прикладывается копия постановления.

Уведомление направляется по почте по адресу, указанному заявителем в заявлении, а также электронным сообщением в случае, если в заявлении указан адрес электронной почты, направляется с курьером в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки, либо посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».
После выдачи заявителю на руки уведомления МФЦ в течение 1 рабочего дня после выдачи документов сообщает в Комитет семьи дату их выдачи заявителю.

Факт отправления уведомления, получения уведомления заявителем либо факт направления уведомления в МФЦ для выдачи заявителю на руки и получения уведомления заявителем на руки фиксируется в Журнале регистрации заявлений.

3.8.4. Максимальный срок для направления уведомления – не более 5 рабочих дней со дня внесения сведений в реестр.

В течение пяти рабочих дней после официального опубликования информации о сформированных Земельных участках в СМИ Заявители извещаются о месте, дате и времени проведения процедуры выбора Земельного участка почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем в заявлении о постановке на Учёт, и (или) электронным сообщением в случае, если в заявлении о постановке на Учёт указан адрес электронной почты, либо посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области». Уведомление (Приложение №9) должно быть направлено в адрес Заявителя не позднее чем за 10 (десять) рабочих дней до дня проведения процедуры выбора Земельного участка. Неполучение Заявителем направленного в его адрес уведомления не препятствует проведению процедуры выбора Земельного участка.
3.9. Направление заявителю уведомления об отказе в постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, либо направление отказа в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки.

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является получение  Комитетом семьи копии постановления.

3.9.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Комитета семьи.

3.9.3. В срок не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе в постановке на Учёт специалист Комитета семьи подготавливает соответствующее уведомление с указанием причин отказа (далее – Уведомление об отказе).
Уведомление об отказе не позднее двух рабочих дней со дня составления направляется специалистом Комитета семьи Заявителю по форме согласно Приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
В уведомлении об отказе в постановке на учёт должны быть указаны причины отказа и право заявителя на обжалование. К уведомлению прикладывается копия постановления.

Уведомление направляется по почте по адресу, указанному заявителем в заявлении, а также электронным сообщением в случае, если в заявлении указан адрес электронной почты, направляется с курьером в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки, либо посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».
Факт отправления уведомления, получения уведомления заявителем, либо факт направления уведомления в МФЦ для выдачи заявителю на руки и получения уведомления заявителем на руки фиксируется в Журнале регистрации заявлений.

3.10. Принятие решения о снятии с учёта граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена.

3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие в Комитете семьи копии правового акта о предоставлении заявителю бесплатно в собственность земельного участка и (или) по истечении трёх лет с момента достижения старшим ребёнком из трёх детей возраста 18 лет или возраста 23 лет в случае обучения в образовательном учреждении по очной форме обучения, в результате чего утрачивается статус многодетной семьи.

Заявители, вставшие на учёт, не снимаются с учёта в течение трёх лет с момента достижения старшим ребенком из трёх детей возраста 18 лет или возраста 23 лет в случае обучения в образовательном учреждении по очной форме обучения, предусмотренное частью 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 года № 94-ГД «О земле».

3.10.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Комитета семьи.

3.10.3. Специалист Комитета семьи при возникновении одного из оснований, указанных в пункте 2.7.3. настоящего административного регламента, подготавливает проект Постановления Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области о снятии с учёта граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, для согласования и подписи (далее – проект постановления).

3.10.4. Руководитель Комитета семьи в течение 1 рабочего дня согласовывает проект постановления, который направляется на подписание в Администрацию муниципального района Камышлинский Самарской области.

Получение копий постановления фиксируется в Журнале регистрации заявлений.

3.10.5. Максимальный срок для принятия решения не может превышать 5 рабочих дней со дня возникновении одного из оснований, указанных в пункте 2.7.3. настоящего административного регламента.
3.11. Направление заявителю уведомления о снятии с учёта граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, либо направление уведомления в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки.

3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является получение  Комитетом семьи копии постановления.

3.11.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель Комитета семьи.

3.11.3. Специалист Комитета семьи не позднее 5 рабочих дней со дня получения копии постановления направляет заявителю уведомление о снятии с учёта по форме согласно Приложению № 8 к настоящему административному регламенту.

В уведомлении о снятии с учёта должны быть указаны причины снятия и право заявителя на обжалование. К уведомлению прикладывается копия постановления.

Уведомление направляется по почте по адресу, указанному заявителем в заявлении, а также электронным сообщением в случае, если в заявлении указан адрес электронной почты, направляется с курьером в МФЦ для выдачи заявителю на руки при условии, что заявитель письменно дал согласие на выдачу ему документов на руки, либо посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».
Факт отправления уведомления, получения уведомления заявителем либо факт направления уведомления в МФЦ для выдачи заявителю на руки и получения уведомления заявителем на руки фиксируется в Журнале регистрации заявлений.

3.11.4. Максимальный срок для направления уведомления – не более 5 рабочих дней со дня получения копии постановления.

3.11.5. Муниципальная услуга оказывается в электронном виде путём размещения информации о муниципальной услуге на официальном сайте Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области в сети Интернет, на едином портале предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Мероприятия по контролю за надлежащим предоставлением муниципальной услуги осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Комитета семьи положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляется заместителем Главы Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами Комитета семьи осуществляется руководителем Комитета семьи.

4.4. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителя, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Комитета семьи.

Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению заявителя, граждан, объединений граждан, организаций.

Проведение плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказа руководителя Комитета семьи.

Результаты проверки оформляются в письменном виде в форме отчёта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведения внеплановой проверки заявителю, гражданину, объединению граждан, организации в тридцатидневный срок со дня окончания проведения проверки направляется по почте информация о результатах проверки.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 2 года.

4.5. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к административной и (или) дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Ответственность муниципальных служащих Комитета семьи за несоблюдение и неисполнение нормативных правовых актов Российской Федерации, Самарской области и муниципального района Камышлинский Самарской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах.

4.6. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес руководителя Комитета семьи с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- препятствующих подаче заявления;

- по неправомерному отказу заявителю в принятии, регистрации или рассмотрении его заявления;

- нарушающих право заявителя на подачу жалоб, претензий.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) заместителем Главы Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области, должностным лицом, муниципальным служащим Комитета семьи в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Жалоба заявителя в письменной форме составляется по форме согласно Приложению № 10 к настоящему административному регламенту и должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

- адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

- наименование органа, в который он направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.4. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является:

- в жалобе не указана фамилия заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст жалобы не поддаётся прочтению;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявитель уведомляется о недопустимости злоупотребления своим правом;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, при этом заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же адрес или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация письменной (устной) жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее – жалоба).

5.6. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба в устной форме предъявляется на личном приёме. При личном приёме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приёма. При несогласии заявителя на получение ответа в устной форме ему предлагается подать жалобу в письменной форме.

5.8. Жалоба на решение заместителя Главы Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области направляется в Администрацию муниципального района Камышлинский Самарской области.

Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя Комитета семьи направляется в Администрацию муниципального района Камышлинский Самарской области.

Жалоба на действия (бездействие) и решения муниципального служащего Комитета семьи направляется руководителю Комитета семьи.

5.9. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со дня её регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений срок рассмотрения жалобы не должен превышать 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и (или) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                                      к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

                                                                                                     «Постановка на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно
                                                                                            однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под
                                                                                                         индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной
                                                                                                            собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена»
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при оказании муниципальной услуги «Постановка на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена»

Да
Нет
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учёт граждан, имеющих троих

и более детей, желающих бесплатно
однократно приобрести сформированные
земельные участки, в том числе под
индивидуальное жилищное строительство, из

земель, находящихся в муниципальной
собственности, или земель, государственная

собственность на которые не разграничена»
Реестр учёта граждан,

имеющих трёх и более детей, желающих бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель, находящихся в

государственной или муниципальной собственности

по ___________________________________________________________

(наименование городского округа

(муниципального района) Самарской области)

	Сведения о заявителе
	Сведения о супруге заявителя

	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения

(день, месяц, год)
	Пол (М/Ж)
	Наименование, реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Адрес постоянного места жительства
	Наименование и реквизиты документа, определяющего семейное положение
	Наименование и реквизиты свидетельства о смерти второго родителя
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего срок проживания на территории Самарской области в течение не менее пяти последних лет
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего факт совместного проживания детей с заявителем
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения

(день, месяц, год)
	Пол (М/Ж)
	Наименование, реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Адрес постоянного места жительства

	
	
	
	
	
	свидетельства о браке
	свидетельства о разводе
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15


	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего отсутствие земельных участков с аналогичным видом использования
	Информация об отсутствии факта лишения родительских прав заявителя, об отмене усыновления (удочерения)
	Номер по реестру
	Дата и время подачи заявления о постановке на учет
	Наименование и реквизиты документа о постановке заявителя на учёт
	Сведения о детях
	Наименование и реквизиты распорядительного акта о предоставлении земельного участка

	
	
	
	
	
	Первый ребёнок
	Второй ребёнок
	Третий ребёнок
	Четвёртый ребёнок
	Пятый ребёнок
	

	
	
	
	
	
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Дата рождения (день, месяц, год)
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Дата рождения

(день, месяц, год)
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Дата рождения (день, месяц, год)
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Дата рождения

(день, месяц, год)
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Дата рождения

(день, месяц, год)
	

	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учёт граждан, имеющих троих

и более детей, желающих бесплатно
однократно приобрести сформированные
земельные участки, в том числе под
индивидуальное жилищное строительство, из

земель, находящихся в муниципальной
собственности, или земель, государственная

собственность на которые не разграничена»
Сокращенный реестр учёта граждан,

имеющих трёх и более детей, желающих бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель, находящихся в

государственной или муниципальной собственности,

подлежащий опубликованию

по ___________________________________________________________

(наименование городского округа

(муниципального района) Самарской области)

	Номер по реестру учёта граждан, имеющих трёх и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	Фамилия, инициалы заявителя
	Наименование и реквизиты распорядительного акта о предоставлении земельного участка


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учёт граждан, имеющих троих

и более детей, желающих бесплатно
однократно приобрести сформированные
земельные участки, в том числе под
индивидуальное жилищное строительство, из

земель, находящихся в муниципальной
собственности, или земель, государственная

собственность на которые не разграничена»

             В Администрацию муниципального  района                   Камышлинский Самарской  области

            От_________________________________

(фамилия, имя, отчество лица, подающего заявление),

постоянно проживающего (ей) по адресу:

___________________________________

___________________________________

___________________________________

Паспорт:___________________________

___________________________________

(серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

Способ уведомления о принятых решениях:

___________________________________

                                                                             (по телефону, посредством направления

 электронного сообщения, почтовым отправлением 

                                                                               с уведомлением о вручении, посредством 
                                                                              региональной информационной системы 
                                                                                   «Портал государственных и муниципальных
                                                                          услуг (функций) Самарской области»)

Почтовый адрес: ______________________

____________________________________

____________________________________

Контактный телефон: __________________

Адрес электронной почты: ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

Прошу поставить меня на учёт с целью бесплатного приобретения земельного участка для ______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
(указать цель использования земельного участка: для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства; для ведения личного подсобного хозяйства; для садоводства; для огородничества; для животноводства; для индивидуального жилищного строительства)

Иные сведения о себе: _________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(место постоянного жительства на территории Самарской области в течение не менее пяти лет, предшествующих дате подачи настоящего заявления и т.д.)

К заявлению прилагаются:

1.________________________________________________________________________________

2.________________________________________________________________________________

3.________________________________________________________________________________

4.________________________________________________________________________________ 5.________________________________________________________________________________

6.________________________________________________________________________________ 7.________________________________________________________________________________

Ознакомлен(а)  с постановлением Правительства Самарской области от 14.05.2014 года № 266 «Об утверждении Порядка постановки на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности».  

«___»___________ 20__ г.                  ___________________________________

                                                                                     (подпись)      (расшифровка подписи)

Я согласен (-а) на обработку моих персональных данных и персональных данных моих детей, получение информации через соответствующие организации, действия (операции) с персональными данными, систематизацию, хранение, уточнение, использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных в соответствии Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

«___»___________20__г.                     ____________________________________

                                                                        (подпись)       (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учёт граждан, имеющих троих

и более детей, желающих бесплатно
однократно приобрести сформированные

земельные участки, в том числе под
индивидуальное жилищное строительство, из

земель, находящихся в муниципальной
собственности, или земель, государственная

собственность на которые не разграничена»
Типовая форма 
расписки о получении документов для постановки на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена

ФИО___________________________________________

Дата:______________время_________

Перечень документов:

· ___________________________________________________________________
· ___________________________________________________________________
· ___________________________________________________________________
· ___________________________________________________________________
· ___________________________________________________________________
· ___________________________________________________________________
· ___________________________________________________________________
· ___________________________________________________________________
· ___________________________________________________________________
	Подпись специалиста____________
	
	 
	Подпись заявителя_______________


ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учёт граждан, имеющих троих

и более детей, желающих бесплатно

однократно приобрести сформированные

земельные участки, в том числе под

индивидуальное жилищное строительство, из

земель, находящихся в муниципальной

собственности, или земель, государственная

собственность на которые не разграничена»
Типовая форма 
уведомления заявителя о приостановке рассмотрения заявления в связи с отсутствием информации от органа записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации рождения ребёнка за пределами РФ

Бланк Комитета семьи

Уведомление о  приостановке  рассмотрения заявления

                                                                        ______________                    _____________________
                                                                                                                                (Ф.И.О.) 

проживающему по адресу: 

______________________________

______________________________

______________________________

Комитет по вопросам семьи и демографии Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области (далее – Комитет семьи) сообщает, что рассмотрение Вашего заявления о постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, приостановлено в связи с тем, что____________________________________________________ _________________________________________________________________________________после поступления в Комитет семьи запрашиваемой информации от органа записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации рождения ребёнка за пределами Российской Федерации, рассмотрение Вашего заявления будет возобновлено.

Руководитель _____________________ _____________________

                                              (подпись)                                    (Ф.И.О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учёт граждан, имеющих троих

и более детей, желающих бесплатно
однократно приобрести сформированные

земельные участки, в том числе под
индивидуальное жилищное строительство, из
земель, находящихся в муниципальной
собственности, или земель, государственная

собственность на которые не разграничена»
Типовая форма уведомления заявителя об отказе в постановке на учёт

Бланк  Комитета семьи

Уведомление о об отказе в постановке на учёт

____________________________,

                                                                                                                              (Ф.И.О.)

проживающему по адресу:

____________________________

____________________________

____________________________

Комитет по вопросам семьи и демографии Администрации муниципального района Камышлинский  Самарской области сообщает, что в соответствии с постановлением Правительства Самарской области от 14.05.2014 года № 266 Вам отказано в постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, по следующим основаниям_______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Вы вправе в досудебном (внесудебном), в судебном порядке обжаловать данный отказ.

Приложение:

копия постановления Администрации муниципального района Камышлинский  от__________№_________на ____л. в____экз.

Руководитель _____________________ _____________________

                                               (подпись)                                    (Ф.И.О.)

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учёт граждан, имеющих троих

и более детей, желающих бесплатно

однократно приобрести сформированные

земельные участки, в том числе под
индивидуальное жилищное строительство, из

земель, находящихся в муниципальной
собственности, или земель, государственная

собственность на которые не разграничена»
Типовая форма уведомления заявителя о снятии с учёта

Бланк Комитета семьи

Уведомление о снятии с учёта  

____________________________,

                                                                                                                              (Ф.И.О.)

проживающему по адресу:

____________________________

____________________________

____________________________

Комитет по вопросам семьи и демографии Администрации муниципального района Камышлинский  Самарской области сообщает, что в соответствии с постановлением Правительства Самарской области от 14.05.2014 года № 266 Вы сняты с учёта граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, по следующим основаниям ___________________________________ _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Вы вправе в досудебном (внесудебном), в судебном порядке обжаловать решение о снятии с учёта.

Приложение:

копия постановление Администрации муниципального района Камышлинский, от______________№_________на _______л. в______экз.

Руководитель _____________________ _____________________

                                     (подпись)                                    (Ф.И.О.)
М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учёт граждан, имеющих троих

и более детей, желающих бесплатно

однократно приобрести сформированные

земельные участки, в том числе под

индивидуальное жилищное строительство, из

земель, находящихся в муниципальной

собственности, или земель, государственная

собственность на которые не разграничена»
Типовая форма уведомления заявителя о сформированном земельном участке

Бланк комитета семьи

Уведомление о сформированном земельном участке

___________________________,

                                                                                                                              (Ф.И.О.)

проживающему по адресу:

____________________________

____________________________

В соответствии с постановлением Правительства Самарской области от 14.05.2014 года № 266 сообщаем Вам о сформированном земельном участке по адресу:____________________

_________________________________________________________________________________

вид разрешённого использования____________________________________________________

_________________________________________________________________________________

о сформированном земельном участке по адресу:_______________________________________

_________________________________________________________________________________

вид разрешённого использования____________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Дополнительная информация:

в течение трёх рабочих дней со дня получения настоящего уведомления Вы должны подать заявление в МФЦ о предоставлении земельного участка в собственность

Руководитель _____________________ _____________________

                                     (подпись)                                    (Ф.И.О.)
М.П

     ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учёт граждан, имеющих троих

и более детей, желающих бесплатно
однократно приобрести сформированные

земельные участки, в том числе под
индивидуальное жилищное строительство, из

земель, находящихся в муниципальной
собственности, или земель, государственная

собственность на которые не разграничена»

В______________________________

                                                                                                        (куда)

от _____________________________

                                                                                                                            (ФИО)

проживающего по адресу: 

________________________________

________________________________

                                                                                                                         (телефон, адрес электронной почты)

Типовая форма жалобы

на решения, неправомерные действия (бездействия) уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена»

Прошу принять жалобу на решение, неправомерные действия (бездействия) _________________________________________________________________________________

(указать наименование должности, Ф.И.О.) лица, чьи решения, действия (бездействия) обжалуются)

при предоставлении муниципальной услуги, состоящие в следующем:_____________________
_________________________________________________________________________________
(указать суть обжалуемого решения, действия (бездействия)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1.____________________________________________________________________;

2.____________________________________________________________________;

3.____________________________________________________________________;

4.____________________________________________________________________;

5.___________________________________________________________________;

6.___________________________________________________________________.

«____»_______20__г. _______________

                                                      (подпись)

Жалобу принял:

___________________________ __________________________

                 (Должность, Ф.И.О.)                                   (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учёт граждан, имеющих троих

и более детей, желающих бесплатно
однократно приобрести сформированные

земельные участки, в том числе под
индивидуальное жилищное строительство, из
земель, находящихся в муниципальной
собственности, или земель, государственная

собственность на которые не разграничена»

Типовая форма уведомления заявителя о постановке на учёт

Бланк  Комитета семьи

Уведомление о постановке на учёт

____________________________,

                                                                                                                               (Ф.И.О.)

проживающему по адресу:

____________________________

____________________________

Комитет по вопросам семьи и демографии Администрации муниципального района Камышлинский Самарской области сообщает, что в соответствии с постановлением Правительства Самарской области от 14.05.2014 года № 266 вы поставлены на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки, в том числе под индивидуальное жилищное строительство, из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена. 

Ваш  номер по реестру 
_________________________________________________________________________________

 Приложение:
копия постановления Администрации муниципального района Камышлинский  от__________№_________на ____л. в____экз.

Руководитель _____________________ _____________________

                                             (подпись)                                      (Ф.И.О.)

М.П.
Направление заявителю уведомления об отказе в постановке на учёт 





Направление заявителю уведомления о сформированном земельном участке





Направление заявителю уведомления о постановке на учёт





Подготовка проекта постановления администрации м.р. Камышлинский «Об отказе в постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки»





Подготовка проекта постановления администрации м.р. Камышлинский «О постановке на учёт граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно однократно приобрести сформированные земельные участки»











Направление запросов для получения документов, информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Документы, предусмотренные п.2.6.2 административного регламента представлены не в полном объёме. Заявитель не соответствует условиям, указанным в части 10 ст.9 закона Самарской области от 11.03.2005 № 94 – ГД «О земле»





Документы, предусмотренные  


п. 2.6.2 и 2.6.3.административного регламента, представлены заявителем в полном объёме и соответствуют требованиям действующего законодательства





Рассмотрение и проверка представленных документов





Приём и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги








� Согласно � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=57A759E195635D61D34119B6575AB6773A2B58C8B9E42F37B9FAB1E6F6n8u6E" �распоряжению� Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 года № 1123-р с 01.01.2015 года данный документ может быть представлен Заявителем либо запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


� Согласно � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=57A759E195635D61D34119B6575AB6773A2B58CFB8E92F37B9FAB1E6F686489A89D74546n3u2E" �пункту 4 части 6 статьи 7� Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с 31.12.2014 года данный документ может быть представлен Заявителем либо запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


� Согласно � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=57A759E195635D61D34119B6575AB6773A2B58C8B9E42F37B9FAB1E6F6n8u6E" �распоряжению� Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 года № 1123-р с 01.01.2015 года данный документ может быть представлен Заявителем либо запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


� Согласно � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=57A759E195635D61D34119B6575AB6773A2B58CFB8E92F37B9FAB1E6F686489A89D74546n3u2E" �пункту 4 части 6 статьи 7� Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с 31.12.2014 года данный документ может быть представлен Заявителем либо запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


� Согласно � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=57A759E195635D61D34119B6575AB6773A2B58C8B9E42F37B9FAB1E6F6n8u6E" �распоряжению� Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 года № 1123-р данный документ может быть запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия с 01.01.2015 года.


� Согласно � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=57A759E195635D61D34119B6575AB6773A2B58C8B9E42F37B9FAB1E6F6n8u6E" �распоряжению� Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 года № 1123-р данный документ может быть запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия с 01.01.2015 года.


� Согласно � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=57A759E195635D61D34119B6575AB6773A2B58CFB8E92F37B9FAB1E6F686489A89D74546n3u2E" �пункту 4 части 6 статьи 7� Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» данный документ может быть запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия с 31.12.2014 года.
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